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APRESENTACAO

A Coordenacao de Desenvolvimento Tecnolégico em
Engenharia Sanitaria (Codet), da Coordenacao-Geral de Co-
operagdo Técnica em Saneamento (Cgcot), do Departamento
de Engenharia de Satde Publica (Densp) é responsavel pelo
Programa de Pesquisa em Satde e Saneamento, implantado
pela Funasa no ano 2000.

O objetivo geral do programa é desenvolver e aper-
feicoar tecnologias nas areas de abastecimento de agua,
esgotamento sanitario, residuos sélidos urbanos, gestao em
engenharia de satde publica, melhorias sanitarias domicilia-
res e instalacdes e engenharia de satde publica para areas
de atuagao da Funasa, que possam ser utilizadas de imediato,
que sejam de facil aplicabilidade, baixo custo de implanta-
¢do, operacao e manutencgdo e que resultem na melhoria das
condigdes de vida da populacgao brasileira, especialmente as
menos favorecidas, como assentamentos, remanescentes de
quilombos e reservas extrativistas.

O acompanhamento das pesquisas conveniadas, do
Programa de Pesquisa em Satde e Saneamento da Funasa, é
realizado por meio da avaliagdo de relatérios.

O presente manual tem o objetivo de revisar e atualizar
o manual “Diretrizes Internas para Apresentacao de Relatério
Técnico-Cientifico” com vistas a padronizar os Relatérios Téc-
nico Cientificos de Pesquisa (Relatério Parcial, Relatério Final
e Resumo Executivo) que deverdo ser entregues pelo coorde-
nador da pesquisa. Esta versao do manual fixa as condicoes
exigiveis para a elaboracdo e apresentacdo destes relatérios
e eventuais produtos resultantes destas pesquisas.




O manual foi elaborado com base nas normas da Asso-
ciacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e do Manual de
Editoracdo e Producdo Visual da Fundacao Nacional de Satde
(Funasa).
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1 RELATORIOS DE PESQUISAS

Os relatérios técnico-cientificos que deverdo ser en-
tregues pelo coordenador da pesquisa sao: relatério parcial,
relatério final e resumo executivo.

1.1 Relatério parcial

O relatério parcial devera apresentar o andamento da
pesquisa com os resultados parciais.

A estrutura deve ser compreendida das seguintes partes:
pré-texto, texto e pés-texto, devendo ser apresentadas confor-
me ordem e instrugcoes a seguir.

1.1.1 Ordem

As partes do relatério parcial de pesquisa e seus respec-
tivos elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

a) pré-texto

- capa (ver o modelo na pagina 22, figura 1);

- apresentagao;




- coordenador da pesquisa, participantes e as institui-
¢Oes executora e convenente;

- sumario (ver o modelo na pagina 28, figura 6).

b) texto
- introducao;
- objetivos;
- revisao de literatura;
- metodologia;

- resultados parciais alcangados frente aos objetivos
propostos e discussao;

- conclusao parcial;
- justificativa das alteragdes do projeto de pesquisa;

- cronograma de execucao da pesquisa (atualizado).

c) pos-texto
- referéncias bibliogréficas;
- glossario;
- apéndices;

- ahexos.

1.1.2 Instrucoes

O relatério parcial dever seguir as seguintes instrugoes:
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a) quanto a elaboragao

- 0 texto devera ser elaborado no formato Word for
Windows;

- o nome do arquivo deve apresentar o nimero do con-
vénio da pesquisa e a data de entrega, separados pelo
caractere underline, e conter, no minimo, 25 paginas.

b) quanto a paginagao
- folha de tamanho A4 (21 x 29,7 cm);

- margens: superior 3,0 cm, inferior 2,0 cm, lateral
esquerda 3,0 cm e lateral direita 2,0 cm;

- as paginas do relatério devem ser enumeradas se-
quencialmente no canto superior direito, com alga-
rismos romanos no pré-texto. No texto, as paginas
devem ser enumeradas com algarismo arabicos.

¢) quanto ao texto

- deverd ser escrito exclusivamente em fonte Arial
tamanho 12pt;

legendas de tabelas e ilustragoes (informacoes adi-
cionais ou explicativas e fonte de origem da tabela
ou ilustracao): tamanho 10;

- citagoes longas (mais de trés linhas): tamanho 10;
- notas de rodapé: tamanho 10;

- titulos de secdo primaria: devem ser enumerados,
alinhados a esquerda, escritos com letras maitsculas
em Arial tamanho 14pt, com formatagdo em negrito;
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- subtitulos (secao secundaria): letra Arial tamanho
12pt, com iniciais maitsculas e formatacdo em
negrito;

- demais secoes (tercidria, quaternaria etc): seguem a
regra da secao secundaria, porém nao siao apresen-
tadas em negrito;

- titulos de tabelas e ilustracdes: tamanho 12, sem
negrito, letras minusculas, excetuando-se a primei-
ra letra que deve estar em mailscula. O texto das
tabelas deve ser escrito em letra Arial, no tamanho
maximo 10pt.

d) quanto aos espacamentos

- texto normal: 1,5 entre linhas e sem espacamento
entre paragrafos;

- sumario, listas, citacdes longas, notas de rodapé e os
resumos extensos em vernaculo e em lingua estran-
geira: espaco simples;

- titulos das secdes e subsecdes: separados do texto
que os precede e que os sucede por dois espacos 1,5;

- referéncias: devem possuir espaco simples dentro da
mesma referéncia e dois espacos simples entre uma
e outra;

- ilustracdes: separadas do texto que as precede e que
as sucede por dois espacos 1,5, da ilustracao até o
titulo, por um espago 1,5 e do titulo da ilustragao até
sua legenda ou fonte, por um espaco simples;

- tabelas: separadas do texto que as precede e que as
sucede por dois espacos 1,5, do titulo até a tabela,
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por um espaco 1,5 e da tabela até a fonte, por um
espaco simples;

- titulos, fontes e legendas de tabelas e ilustragdes quan-
do ocupar mais de uma linha, a entrelinha deve ser
simples.

e) quanto ao alinhamento

- 0 texto devera ser justificado;

- a primeira linha do paragrafo devera ser iniciado com
recuo de 1,25 cm;

- citacdo direta com mais de trés linhas: recuo de pa-
ragrafo de 4 cm, partindo da margem esquerda;

- titulos das secoes: alinhados a esquerda e numerados;

- titulos das tabelas, ilustragdes, anexos e apéndices:
alinhar o texto a esquerda, com paragrafo justificado;

- legendas (fontes e notas) de tabelas e ilustragoes: a
esquerda, com paragrafo justificado;

- tabelas e ilustracoes: centralizadas na pagina.

f) quanto a forma de entrega dos originais

- o relatorio parcial de pesquisa devera ser elaborado
em duas vias impressas e uma copia gravada em
Compact Disc (CD), que também devera conter a
gravacao dos arquivos originais digitalizados das
figuras e imagens (com resolucao, superior ou igual
a 300 dpi em JPEG, PNG ou TIFF), tabelas e graficos
(copia planilha Excel for Windows), ou em seus pro-
gramas de origem.
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1.2 Relatorio final

O relatério final devera conter o resultado final da pes-
quisa, de acordo com objetivos propostos (geral e especificos)
e descritos no projeto.

A estrutura deve ser compreendida das seguintes partes:
pré-texto, texto e pés-texto, devendo ser apresentada conforme
ordem e instrugcdes a seguir.

1.2.1 Ordem

As partes do relatério final de pesquisa e seus respectivos
elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

a) pré-texto

12

capa (ver o modelo na pagina 22, figura 3);
apresentacao;

coordenador da pesquisa, participantes e instituicoes
executora e convenente;

agradecimentos (opcional);
resumo e palavras chaves;
abstract e keywords;

lista de abreviaturas e siglas (ver o modelo na pagina
24, figura 4);

lista de ilustragdes (ver o modelo na pagina 25, figura 5);

lista de tabelas (ver o modelo na pagina 26, figura 6);
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- lista de simbolos (ver o modelo na pagina 27, figura 7)

- sumario, (ver o modelo na pagina 28, figura 8).

b) texto
- introducao;
- objetivos;
- revisao de literatura;
- metodologia;

- resultados alcangados frente aos objetivos propostos
e discussao;

- conclusao;

- recomendagoes para utilizacdo dos resultados pela
Funasa e indicativos de custos;

- justificativa de alteragdes do projeto de pesquisa.
c) pos-texto

- referéncias bibliogréficas;

- glossario;

- apéndices;

- anexos.

1.2.2 Instrucoes

O relatério final dever seguir as seguintes instrugoes:
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a) quanto a elaboragao:

- devera ser elaborado no formato Word for Windows;

- 0 nome do arquivo deve apresentar o nimero do
convénio da pesquisa e a data de entrega, separados
por underline, e conter no minimo 100 e no maximo
200 paginas.

b) quanto a paginagao
- folha de tamanho A4 (21 x 29,7 cm);

- devem ser obedecidas as seguintes margens: superior
3,0 cm, inferior 2,0 cm, lateral esquerda 3,0 cm e
lateral direita 2,0 cm;

- as paginas do relatério devem ser enumeradas se-
quencialmente no canto superior direito, com alga-
rismos romanos no pré-texto. No texto, as paginas
devem ser enumeradas com algarismo arabicos.

¢) quanto ao texto

- devera ser escrito exclusivamente em fonte Arial
tamanho 12pt;

legendas de tabelas e ilustragoes (informacoes adi-
cionais ou explicativas e fonte de origem da tabela
ou ilustracdo): tamanho 10;

- citagdes longas (mais de trés linhas): tamanho 10;
- notas de rodapé: tamanho 10;

- titulos de secdo primaria: devem ser enumerados,
alinhados a esquerda, escritos com letras maius-
culas em Arial tamanho 14pt, com formatagao
em negrito;
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- subtitulos (se¢do secundaria): letra Arial tamanho 12pt,
com iniciais mailsculas e formatacao em negrito;

- demais secoes (tercidria, quaternaria etc): seguem a
regra da secao secundaria, porém nao sao apresen-
tadas em negrito;

- titulos de tabelas e ilustracdes: tamanho 12, sem
negrito, letras minusculas, excetuando-se a primei-
ra letra que deve estar em mailscula. O texto das
tabelas deve ser escrito em letra Arial, no tamanho
maximo 10pt.

d) quanto aos espacamentos

- texto normal: 1,5 entre linhas e sem espagamento
entre paragrafos;

- sumario, listas, citagoes longas, notas de rodapé e os
resumos extensos em vernaculo e em lingua estran-
geira: espaco simples;

- titulos das secoes e subsecoes: separados do texto
que os precede e que os sucede por dois espacos 1,5;

- referéncias: devem possuir espaco simples dentro da
mesma referéncia e dois espacos simples entre uma
e outra;

- ilustragdes: separadas do texto que as precede e que
as sucede por dois espacos 1,5, da ilustracdo até o
titulo, por um espago 1,5 e do titulo da ilustracao até
sua legenda ou fonte, por um espago simples;

- tabelas: separadas do texto que as precede e que as
sucede por dois espacos 1,5, do titulo até a tabela,
por um espaco 1,5 e da tabela até a fonte, por um
espaco simples;
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- titulos, fontes e legendas de tabelas e ilustracoes
quando ocupar mais de uma linha, a entrelinha
deve ser simples.

e) quanto ao alinhamento:

- 0 texto deverd ser justificado;

- a primeira linha do paragrafo devera ser iniciado
com recuo de 1,25 cm;

- citacdo direta com mais de trés linhas: recuo de
paragrafo de 4 cm, partindo da margem esquerda;

- titulos das sec¢oes: alinhados a esquerda e numera-
dos;

- titulos das tabelas, ilustracdes, anexos e apéndices:

alinhar o texto a esquerda, com paragrafo justifica-
do;

- legendas (fontes e notas) de tabelas e ilustracoes:
preferencialmente a esquerda, com paragrafo jus-
tificado;

- tabelas e ilustracdes: centralizadas na pagina.

f) quanto a forma de entrega dos originais

- o relatério final de pesquisa devera ser elaborado
em duas vias impressas e uma copia gravada em
Compact Disc — CD, que também devera conter
a gravacao dos arquivos originais digitalizados
das figuras e imagens (com resolucao, superior ou
igual a 300 dpi em JPEG, PNG ou TIFF), tabelas e
graficos (copia planilha Excel for Windows), ou em
seus programas de origem.
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1.3 Resumo executivo

O resumo executivo é a sintese do relatério final da pes-
quisa apresentando os aspectos mais relevantes, de acordo com
os objetivos geral e especificos.

A estrutura deve ser apresentada conforme ordem e ins-
trucoes a seguir.

1.3.1 Ordem

Os elementos do resumo executivo devem ser apresentados
na seguinte ordem:

titulo;

coordenador da pesquisa, participantes e as instituicdes
executora e convenente;

resumo e palavras chaves;
abstract e keywords;
introducao;

objetivos;

metodologia;

resultados alcancados frente aos objetivos propostos
e discussao;

conclusao;

recomendagoes para utilizagao dos resultados pela
Funasa e indicativos de custos;

referéncias bibliograficas.
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1.3.2 Instrucoes

O resumo executivo deve seguir as seguintes instrugoes:

a) quanto a elaboracao

- 0 texto devera ser elaborado no formato Word for
Windows.

- 0 nome do arquivo deve apresentar o niimero do
convénio da pesquisa e a data de entrega, separa-
dos pelo caractere underline, e conter no minimo
20 e no maximo 30 paginas, além das referéncias
bibliograficas.

b) quanto a paginacao
- folha de tamanho A4 (21 x 29,7 cm);

- devem ser obedecidas as seguintes margens: superior
3,0 cm, inferior 2,0 cm, lateral esquerda 3,0 cm e
lateral direita 2,0 cm;

- as paginas do resumo devem ser enumeradas (canto
superior direito), sequencialmente.

¢) quanto ao texto

- devera ser escrito exclusivamente em fonte Arial
tamanho 11pt;

- otitulo do resumo deve ser escrito com todas as letras
mailsculas, centralizado, letra Arial tamanho 14pt,
com formatagdo em negrito.
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- 0 nome dos autores e respectivas instituicdes devem
ser descritos imediatamente ap6s o titulo, com fonte
Arial 10pt e alinhados a esquerda.

- 0s titulos de secdo primaria devem ser alinhados a
esquerda, escritos com letras maitsculas em Arial
tamanho 12pt, com formatagdo em negrito.

- os subtitulos (secao secundaria), em fonte Arial ta-
manho 12pt, com iniciais maitsculas e formatacao
em negrito.

- as demais secdes (terciaria, quartenaria etc) seguem
a regra da secdo secundaria, porém nao sao apre-
sentadas em negrito.

d) quanto aos espacamentos

- espacamento 1,5 entre linhas e sem espacamento
entre paragrafos.

e) quanto ao alinhamento

- o texto devera ser justificado;

- o paragrafo devera ser iniciado com recuo (1,25 cm).

f) quanto a forma de entrega dos originais

- 0 resumo executivo devera ser elaborado em duas
vias impressas e uma copia gravada em Compact

Disc (CD), que também devera conter a gravagao dos
arquivos originais digitalizados das figuras e imagens
(com resolucao, superior ou igual a 300 dpi em JPEG,
PNG ou TIFF), tabelas e graficos (copia planilha Excel
for Windows), ou em seus programas de origem.
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2 PROCEDIMENTO DE ELABORACAO

Conforme secdes 2.1, 2.2 e 2.3.

2.1 Pré-texto

Parte que antecede o texto com informagdes que ajudam
na identificagao e utilizagao do trabalho. E composta pelos
itens 2.1.1 a 2.1.11.

2.1.1 Capa do relatério parcial e final

A capa deve seguir o padrao adotado pela Funasa, con-
forme modelo e formato da figura 1, pagina 22.

2.1.2 Apresentacao

Breve relato sobre o projeto, contendo o nome da pes-
quisa e o edital de convocagdo, do Programa de Pesquisa em
Salde e Saneamento, bem como as instituicdes envolvidas na
elaboragao da pesquisa e nimero do convénio.

2.1.3 Coordenador da pesquisa, participantes e as institui-
¢Oes executora e convenente

Nome do coordenador da pesquisa e dos participantes
com as respectivas instituicdes a que representam e vinculo ao
projeto. Nessa pagina também devera aparecer as Instituicoes
conveniadas a pesquisa.




~

F\N A Fundagéo Nacional de Saude

TITULO DA PESQUISA

Relatorio Parcial ou Final

Coordenador da Pesquisa:
PROGRAMA DE PESQUISA EM SAUDE E SANEAMENTO

Cidade

més/ano

Nome do arquivo (n® do convénio_data de entrega)

Figura 1 - Modelo de capa de relatério parcial e final.

Fonte: Codet/Cgcot/Densp/Funasa.
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2.1.4 Agradecimentos (opcional)

Direcionados aos que contribuiram de forma relevante
para a elaboracao do trabalho.

2.1.5 Resumo

Condensacao do relatério, devendo constar de forma
clara e objetiva um breve relato dos objetivos, metodologia e
das conclusdes do trabalho, ndo ultrapassando 500 palavras.
Deve ser seguido das palavras representativas do contetido do
trabalho (Palavras-chave).

2.1.6 Abstract

Versdao em inglés do resumo. Deve ser seguido das pala-
vras representativas do contetido do trabalho (Keywords).

2.1.7 Lista de abreviaturas e siglas

A sigla é uma representacdao de um nome composto por
intermédio de suas iniciais, ou um nome dado ao conjunto de
letras iniciais das palavras que formam o nome de instituicoes,
organismos, programas. A Abreviatura é a representacdao de
um nome por meio de sua reducdo, exemplo professor (prof.).
Os nomes compostos reduzidos a suas iniciais também sdo
chamados de acréonimos.

Alguns pontos devem ser observados: acronimos com
até trés letras sao escritos com todas as letras maitsculas; os
acrénimos ao serem mencionados pela primeira vez sao escri-
tos por extenso, seguidos da sigla entre parénteses; siglas com
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4 letras ou mais sdo escritas com todas as letras maitsculas se
cada uma de suas letras é pronunciada separadamente; e siglas
com quatro letras ou mais que formam uma palavra, ou seja,
que incluem vogais e consoantes, sdo escritas apenas com a
letra inicial maiuscula.

A listagem das abreviaturas e siglas, em ordem alfabética,
com as respectivas significacoes, deve adotar modelo da figura 2.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT  Associagdo Brasileira de Normas Técnicas

Cgcot  Coordenacgao Geral de Cooperacdo Técnica
em Saneamento

Codet  Coordenacao de Desenvolvimento
Tecnolégico em Saneamento Ambiental

Densp  Departamento de Engenharia de
Satde Publica

Funasa Fundacdo Nacional de Satde

MS Ministério da Sadde

OMS Organiza¢do Mundial da Satde

Opas Organizagdo Panamericana da Satde

Figura 2 - Exemplo de lista de abreviaturas e siglas.

Fonte: Codet/Cgcot/Densp/Funasa.
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2.1.8 Lista de ilustracoes (figuras)

As ilustracdes (figuras) compreendem desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, etc.

Consiste na listagem das ilustragdes existentes no texto.
Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, acompanhado de cada item do seu nimero, nome espe-
cifico e pagina, conforme o modelo da figura 3.

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 Modelo da estrutura organizacional da Funasa .........cc.cccovvevnecnnee 15

Figura 2 Local de desenvolvimento da pesquisa .......c.ccooeeeernceenecnicneens 47
Figura 3 Distribuicao das Pesquisas Conveniadas do Programa de

Pesquisa em Saude e Saneamento, por Edital de Convocagdo.......61
Figura 4 Numero de projetos de pesquisas concorrentes e selecionados

na area tematica (a) Abastecimento de Agua e (b) Esgotamento

Sanitario de acordo com o Edital de Convocacao........c.ccevveeveneee. 73
Figura 5 Capa do Guia de Conservacdo de Agua em Domicilios .................. 88
Figura 6 Numero de pesquisas conveniadas e resumos executivos

publicados no Caderno de Pesquisa em Engenharia de Satde

Piblica, por Edital de Convocagao ..........ccccevceuvienicivincvnieniennns 99
Figura 7 Produtos do Programa de Pesquisa em Saude e Saneamento ....122
Figura 8 Valores (R$) disponibilizados e empenha dos para pesquisas

na area de Engenharia de Satde Puablica, pela Funasa, nos

editais 2000, 2001, 2003 € 2007 ..covveeverrriririicieiniriecieieiseneeeeenenas 131

Figura 3 - Exemplo de lista de ilustracdes.

Fonte: Codet/Cgcot/Densp/Funasa.
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2.1.9 Lista de tabelas

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
acompanhado de cada item do seu nGimero, nome especifico
e pagina, conforme figura 4.

LISTA DE TABELAS
Tabela 1 Modelo da estrutura organizacional da Funasa ........c.ccccooevniencees 16
Tabela 2 Relagdo da areas de eStudo .......cccueueuveriiieiierinniceeeeeee 45

Tabela 3 Numero de projetos de pesquisa concorrentes e selecionados

por éreas tematicas do Programa de Pesquisa em Salde e

Saneamento, conforme Editais 2000, 2001, 2003 e 2007.............. 47
Tabela 4 Nimero de Pesquisas Conveniadas e Valores dos investimentos

aplicados por edital de convocagao de pesquisa...........ccccccucunnce. 110
Tabela 5 Quantidade de pesquisadores participantes dos editais em

mesas redondas e da Mostra de Experiéncias

Bem-sucedidas do Seminario Internacional de Engenharia

de Sadde Pdblica (edigdes |, 1€ TS .o 132
Tabela 6 Relagdo dos resumos executivos de pesquisas do Programa

de Pesquisa em Salde e Saneamento por area e

PAlAVIaS-ChAVE. ..o 137
Tabela 7 NGmero de projetos de pesquisas contratados e concluidos

na area de Engenharia de Satde Publica, Editais 2000, 2001,

2003 e 2007, em 31 de dezembro de 2010 ...c.coveoveeveeeeieieeeee 151
Tabela 8 Nimero e valores (R$) de convénios de obras de saneamento

e de projetos de pesquisa, na area de engenharia de sadde

publica, financiadas pela Funasa em 2000, 2001 e 2003.......... 122

Figura 4 - Exemplo de lista de tabelas.
Fonte: Codet/Cgcot/Densp/Funasa.
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2.1.10 Lista de simbolos

Relacdo dos simbolos apresentados no texto, com os de-
vidos significados, de acordo com a ordem apresentada.

LISTA DE SIMBOLOS

o, - Oxigénio Molecular
co, - Gas Carbonico
°C - Graus Celsius
N, - Nitrogénio Molecular
m? - Metro Quadrado
- Newton
Pa - Pascal
\ - Volt
- Hertz
J - Joule
Y - Peso Especifico
e - Indice de Vazios
Sr - Grau de Saturacao

Figura 5 - Modelo de lista de simbolos.

Fonte: Codet/Cgcot/Densp/Funasa.
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2.1.11 Sumario

Enumera as partes do relatério na ordem em que sao
na, de
a para
a NBR 6027/2003, em seu item 5.3 que deixa claro que os

descritas no texto, acompanhadas do nimero de pagi
acordo com a Figura 6. Atengdo especial deve ser dad

elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario.

SUMARIO

TINTRODUGAO ..o
1.7 Consideragoes iNICIAIS. ...uveeuvieeiiieeiieeecieeeereeeeiee e esereeeeveeesereeas
2 OBJETIVOS........ooooeeeeeeeeeeeeeee e
3 REVISAO DE LITERATURA ........oocoooviminiiieieieeeieeee e
3.7 CoNnSideragdes iNICIAS....cc.uerurterreerieriieniieste ettt ettt
3.2 HISEOTICO eeeeee et e e e e e e e e e e e e et eeeeeeaas
3.2.1 Periodo histérico de 2000 a 2004......ccuveeeeeecireeeeeeeirieeeeeeiveeeeeenns
4METODOLOGIA. ...
5 RESULTADOS ALCANCADOS FRENTE AOS OBJETIVOS

PROPOSTOS E DISCUSSAQ...........oocorvierieiinieeeieeeeiese e
6 CONCLUSAQ........coooieceeeeeee oo
7 RECOMENDACOES PARA UTILIZACAO DOS RESULTADOS

PELA FUNASA E INDICATIVO DE CUSTOS...........ccovcomiverereerrnnnn.
8 JUSTIFICATIVA DAS ALTERACOES DO PROJETO DE

PESQUISA. ...
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS...............ooomoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans
APENDICES. ..ot
ANEXOS.......ooooiieiiieeiieeieeee st

Figura 6 - Modelo de sumario.

Fonte: Codet/Cgcot/Densp/Funasa.
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2.2 Texto

Parte do trabalho onde é exposto o tema pesquisado. E
composta pelos itens 2.2.1 a 2.2.8.

2.2.1 Introducao

Parte inicial do texto onde deve ser relatado de forma
breve, a delimitacdo do assunto a ser tratado, as razoes de sua
elaboracao e relagoes existentes com outros trabalhos, bem
como o principal objetivo.

2.2.2 Obijetivos

Deve ser descrito de forma clara e objetiva, podendo ser
subdivido em objetivos especificos. Os objetivos especificos
nao devem ser “confundidos” com os itens da metodologia e
devem também ser “respondidos” na conclusdo do trabalho.

2.2.3 Revisao de literatura

Levantamento da literatura relevante na area estudada,
que serve como base para o trabalho, devendo ter o posiciona-
mento do pesquisador quanto as questoes descritas.

2.2.4 Metodologia

Descricao dos materiais, métodos e procedimentos
utilizados. As etapas a serem desenvolvidas dependem do
tipo de pesquisa, indicando seu tipo, pesquisa teérica ou
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pesquisa de campo, e o procedimento metodolégico (iden-
tificar o objeto a ser estudado, suas caracteristicas, amos-
tra selecionada e porque o projeto sera desenvolvido).

2.2.5 Resultados alcancados frente aos objetivos propostos e
discussao

Apresentar detalhadamente os resultados obtidos e pro-
ceder a discussdao de maneira objetiva. Se necessario, incluir
ilustracdes, tabelas e quadros.

2.2.6 Conclusao

Parte do texto onde devem constar, clara e ordenadamen-
te, as conclusoes obtidas a partir do resultado do trabalho e dos
objetivos da pesquisa. E opcional ressaltar as contribuices da
pesquisa para o problema proposto, podendo apresentar novas
possibilidades de estudo.

2.2.7 Recomendacdes para utilizagdo dos resultados pela
Funasa e indicativos de custos

Recomendacgdes julgadas necessarias para utilizacao dos
resultados no futuro, a partir das conclusdes, bem como indicar
por meio de exemplos ou planilhas os custos detalhados relati-
vos as recomendacdes de aplicacdo dos resultados sugeridas pe-
los autores da pesquisa. Devem ser descritas de forma objetiva.

2.2.8 Justificativa das alteracdes do projeto de pesquisa

Apresentacdo das alteragdes do projeto de pesquisa
proposto, quando da assinatura do contrato firmado entre as
instituicdes, com suas respectivas justificativas.
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2.3 Pos-texto

Parte que sucede o texto e complementa o trabalho. E
composta pelos itens 2.3.1 a 2.3.4.

2.3.1 Referéncias bibliograficas

F um conjunto padronizado de conhecimentos que
permitem identificar as origens das informacdes descritas.
Devem ser listadas todas as referéncias utilizadas no trabalho
em ordem alfabética, observada a norma da NBR 6023/2002
— Referéncias bibliograficas — Procedimento, ver Apéndice A.

2.3.2 Apéndices

Documento elaborado pelo autor que serve de funda-
mentacdo para o trabalho. A identificacao deve ser feita por
letras maitsculas, travessao e respectivos titulos.

2.3.3 Anexos

Documento nao elaborado pelo autor que serve de
fundamentacdo. A identificagdo deve ser feita por letras mai-
Usculas, travessdo e respectivos titulos.

2.3.4 Glossario

Sao apresentadas em ordem alfabética palavras ou as
expressoes técnicas utilizadas no texto com as suas respec-
tivas definicoes.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT).
NBR 6023: Informacado e documentacao — Referéncias - Ela-
boracao. Rio de Janeiro, 2002.

. NBR 6024: Informacao e documentacdao — Numeragao
progressiva das secdes de um documento escrito - Apresenta-
¢do. Rio de Janeiro, 2003.

. NBR 6027: Informacado e documentagao — Sumario -
Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003.

. NBR 6028: Informacao e documentagdo — Resumo -
Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003.

. NBR 6029: Informacao e documentacao — Livros e
folhetos - Apresentacdo. 2 ed. Rio de Janeiro, 2006.

. NBR 6033: Ordem alfabética. Rio de Janeiro, 1987.

. NBR 10520: Informacdo e documentagao — Citagdes
em documentos - Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

. NBR 10719: Apresentacao de relatérios técnicos cien-
tificos: elaboracao. Rio de Janeiro, 1989.

. NBR 10719: Informacgao e documentacao — Relatério téc-
nico e/ou cientifico - Apresentacdo. 2 ed. Rio de Janeiro, 2009.

BRASIL. Ministério da Satde. Fundacdao Nacional de Satde.
Manual de Editoracao e Producao Visual da Fundacao Na-
cional de Sadde. Brasilia, 2004.




___. Ministério da Sadde. Fundacdo Nacional de Sadde.
Dlretrlzes internas para apresentacao de relatério técnico-
-cientifico. Brasilia, 2006.

SILVA, A. M. et al. Guia para normalizacao de trabalhos técnico-
-cientificos: projeto de pesquisa, monografias, dissertacoes e
teses. 3. ed. ver. ampl. Uberlandia: Universidade Federal de
Uberlandia, 2003.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO (USP). Diretrizes para ela-
boracao de dissertacoes e teses da USP: documento eletronico
e impresso Parte | (ABNT). 2.ed. ver. ampl. Sao Paulo, 2009.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA (UFSM). Estrutura
e apresentacao de monografias, dissertacoes e teses: MDT. 7.ed.
rev. e atual. Santa Maria, 2010.
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APENDICE A - MODELO DE CITACOES

Modelos de apresentacao de citacoes no texto

No correr do texto, a citagdo consiste na mencao de uma
informacao de outra fonte no texto, indicada pelo sobrenome
do autor e data de publicacdo do trabalho, para a ndo ocor-
réncia de violacao dos direitos autorais.

Caso o sobrenome do autor esteja entre parénteses, este
devera estar com todas as letras maitisculas acompanhada da
data da publicacdo. Quando a citagdo estiver ao longo do tex-
to, esta devera iniciar com letras maitsculas e acompanhada
da data. Quando existir mais de trés autores, cita-se apenas
um autor e para os outros utiliza-se o termo et al.

Exemplos:

* O Programa de pesquisa da Funasa foi iniciado em
2000 (LOPES, 2004).

e Segundo Vargas e Silva (2004), o orcamento para a
pesquisa da Funasa é de R$1.000.000,00.

* Borges et al. (2004) afirmaram que em 2004, todas as
pesquisas da Funasa foram selecionadas tendo esgoto
como tema principal.

A citacao de diversos trabalhos de um mesmo autor,
publicados em um mesmo ano, deve ser diferenciada pelo
acréscimo de letras mintsculas, em ordem alfabética, ap6s
a data e sem espagcamento, conforme a lista de referéncias.




Exemplos:

e Salles (2011a) em sua pesquisa esclarece a relacdo entre
diversas doencas e vetores.

* A relacdo entre a falta de saneamento com alguns
agravos é um desafio para as autoridades (SALLES,
2011b).

No caso de autores com o mesmo sobrenome e mesma
data, deve-se acrescentar as iniciais dos nomes.

Exemplos:

e Souza, C. (2002) ou (SOUZA, C., 2002) ou (SOUZA,
Carlos, 2002)

e Souza, M. (2002)

Quando houver trabalhos de diferentes autores, aborda-
dos simultaneamente, devem ser citados em ordem alfabética
e separados por ponto e virgula.

Exemplo:

e Varios pesquisadores enfatizam a importancia da Funasa
como instituicdo financiadora de pesquisa no Brasil
(BRITO, 2000; GOMES, 2003; SILVEIRA, 2001).

Trabalhos em fase de elaboracdao devem ser inseridos no
texto, onde ao final coloca-se (em fase de elaboracio)'. No ro-
dapé da pagina coloca-se o niimero correspondente a respectiva
nota 1" e a seguir menciona-se o autor da citacdo e provavel
data de publicacao.

Exemplo:

e Observa-se um decaimento nas pesquisas selecionadas
na area temdtica de abastecimento de agua, no edital de
convocacdo do ano de 2007 (em fase de elaboracao)’.
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TArtigo, Analise da evolugdo do programa de pesquisa em salde e saneamento, de
autoria de Alessandro Salles et al., encaminhado ao 26° Congresso Brasileiro de
Engenharia Sanitaria e Ambiental, 2010.

As citagdes onde ndo se teve acesso ao texto original,
deve ser indicado no texto o nome do autor seguido do termo
apud e o nome do autor onde o trabalho foi referenciado. Na
referéncia bibliografica deve constar os dois autores.

Exemplo:

e Santos (2004 apud Ribeiro, 2004) afirma que...

ou no final da citacao

e ... (SANTOS, 2004 apud RIBEIRO, 2004).

Informacoes verbais (palestras, debates, comunicagdes
etc), indicar no texto entre parénteses, a expressao informacao
verbal, apresentando-se os dados disponiveis em nota de rodapé,
onde devera ser colocado o “1” seguido do autor da citagdo,
local e data.

Exemplo:

e O proximo Edital de Convocacdo do Programa de
Pesquisa em Salde e Saneamento da Funasa devera
ser lancado em 2013 (informacdo verbal)'.

"Noticia fornecida durante a reunido do comité de Pesquisa da Fundacao Nacional

de Sautde, na sede da Funasa, em Brasilia, em dezembro de 2012.

As citacoes de até trés linhas devem ser introduzidas no
texto por meio de aspas duplas. Quanto as citacdes acima de
quatro linhas, devem ser introduzidas com recuo de 4 cm da
margem esquerda, sem aspas e com letra menor que a do texto
(fonte 10).
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Exemplo:

Como o objetivo geral deste Programa é desenvol-
ver e aperfeicoar tecnologias nas diferentes areas
tematicas, que possam ser utilizadas de imediato
e que sejam de facil aplicabilidade, baixo custo
de implantagdo, operagdo e manutencao e que
resultem na melhoria das condicbes de vida da
populacdo brasileira, quando da finalizacao dessas
pesquisas, ha uma preocupagao em como transferir
os produtos resultantes, para que a sociedade como
um todo se beneficie. (SALLES et al., 2010).

No capitulo de referéncias bibliograficas

E essencial identificar os elementos: sobrenome e nome
do autor, que deverdo estar com letras maitsculas, titulo da
obra devera estar em negrito, edicdo; local; editora; ano de
publicacdo, nimero do volume, nimero da pagina da fonte
e nimero do fasciculo, volume, paginas e data da publicacao
(ndo no caso de periddicos).

Exemplo:

CENTURIONE FILHO, P. L.; Di BERNARDO, L. Procedimento
para execucao de ensaios de flotagao/filtracao em equipamento
de bancada. Revista de Engenharia Sanitaria e Ambiental, v. 8,
n. 1, p. 39-44, 2003.

A citacdo de diversos trabalhos de um mesmo autor, publi-
cados em um mesmo ano, deve ser diferenciada pelo acréscimo
de letras mintsculas, em ordem alfabética, apés a data e sem
espacamento, conforme a lista de referéncias.
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Exemplo:

PEREIRA, JOSE. A Teoria da Epidemiologia. 1. ed. Rio de Janeiro:
Guanabara, 2000a.

. As doencas relacionadas a falta de saneamento basico.
2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara, 2000b.
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