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Editorial

Apraz-nos ter este primeiro contato com os diversos
Procuradores Federais em exercicio na Funasa. E isso, com a
satisfacao de ver publicada a edicdo do terceiro nimero da
Revista da Procuradoria Federal (Funasa). Veja que esta edicao
solidifica a idéia de dar continuidade a tdo importante meio
de comunicacdo, e se torna possivel gracas a participagao
de colegas Procuradores que decidiram compartilhar seus
conhecimentos com os leitores, colegas de profissdo, como
forma de enaltecer o trabalho da categoria.

Numa visdo macro, a Revista pouco significa. Entretanto,
como exemplo de perseveranca, trabalho em equipe e amor
aquilo que se faz, sua concepgao torna-se grandiosa, a par-
tir do momento em que demonstra que o 6rgao juridico e a
administracdo sao partes de uma mesma engrenagem, cujo
objetivo final pode ser traduzido na busca de um melhor en-
trosamento, com vistas a otimizar o atendimento a clientela
da Fundacao.

A expectativa é de que se possa realizar a publicacdo de
trés ou quatro edi¢des anuais.

Neste niimero, destaca-se o Roteiro para Anédlise de Pro-
cessos Administrativos — Licitacbes e Contratos, onde sao
mostrados os passos a serem seguidos quando da analise
dos processos administrativos que versam sobre licitagdes e
contratos. Trata-se de um trabalho que visa orientar ou di-
fundir regras ja amplamente conhecidas pelos colegas Pro-
curadores Federais que analisam processos administrativos
dessa natureza. Um verdadeiro "check list', servindo como
unificador da atuagao de toda a Procuradoria Federal junto a
Funasa, trazendo uma remissao a legislagdo aplicavel a essa
modalidade de processo administrativo, desde licitacao para
publicacao (Lei n® 6.650/79), até a modalidade do pregdo (Lei
n°® 10.520/02).




Esta é, sem duavida, uma demonstracdo da capacidade dos
Procuradores Federais de tracar e dominar os destinos da categoria,
pois quando um grupo de profissionais se retine, sem o devido
reconhecimento por parte de seu empregador maior, o governo
federal, para criar procedimentos a servir de orientacdo aos novos
integrantes, busca-se atingir um nivel de profissionalismo que s6
engrandece o corpo juridico da Fundagao.

Espero que nas préximas edicdes a Revista possa contar com
a participagao, além dos Procuradores, dos Diretores e dos
Coordenadores Regionais da Funasa. Para tanto, conclamo os
interessados a enviarem seus trabalhos, de modo a que se possa,
daqui para a frente, manter uma periodicidade de publigao.

Um agradecimento especial a todos os que nos brindaram com
teses ou artigos para a edicao deste nimero.

Thelma Suely de Farias Goulart

Procuradora-Chefe
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Roteiro para Analise de Processos
Administrativos — Licitacoes e
Contratos

I - Introducao

Inicialmente, torna-se importante deixar claro que este
Roteiro de Licitagdes e Contratos objetiva colaborar com
os profissionais de direito que atuam na area consultiva da
Procuradoria-Geral Federal/Funasa com lotacdo nas diversas
Unidades de Execucao das Coordenacdes Regionais espalhadas
pelo Brasil e que analisam processos dessa natureza. A intencao
nao é ensinar, mas orientar ou difundir regras ja amplamente
conhecidas pelos colegas Procuradores Federais, uma vez
que esses profissionais ja sao plenamente capacitados para o
exercicio de suas atribuicdes institucionais.

O objetivo € justamente contribuir de forma simples e pro-
fissional, dada a experiéncia adquirida no dia a dia de uma
Procuradoria Federal, em situagcdes das mais simples as mais
complexas, o que nos permite repassar para os colegas de
modo que possa nortear aqueles que estao ingressando agora
no servico publico.

Assim, ndo seria demais lembrar que, além da Lei n® 8.666/93,
que disciplina sobre Licitagcdes e Contratos, algumas das contrata-
¢oes da Administracao Puiblica regulam-se subsidiariamente
por outras normas, tais como decretos, instrucdes normativas,
medidas provisorias e outras leis que regulam especificamente
determinadas matérias, incluindo informatica, publicidade e a
modalidade de licitagdo denominada pregao, entre outras.




Nessa esteira, recomenda-se a leitura da Lei n® 6.650/79 c/c o De-
creto n®2004/96, avalizada pela Constituicao Federal, quando se tratar
de licitacao para publicidade legal; a Lei n® 10.520, de 17 de julho
de 2002, que disciplina sobre a modalidade de licitacdo chamada
pregao; a EC n® 6/95, que revogou o art. 171 da CF, que se reporta a
contratacao de empresas estrangeiras; o Decreto n® 1.070/94 e Lei n®
8.248, de 23/10/91, quando se tratar de licitacdo para informética; o
Decreto n®2.271, de 7/7/97 e IN n® 5, de 21/7/95 do ex-MARE, para
contratacao de servicos (limpeza, servigos gerais, vigilancia, infor-
matica, copeiragem, transporte, manutencao de prédios, etc.).

Deve-se ressaltar que o trabalho ora apresentado foi desenvolvido
nesta Procuradoria no inicio de 2001 quando, por intermédio
do Memorando n® 86/PROJU, de 20 de fevereiro de 2001, foi
encaminhada ao Senhor Presidente da Funasa, para apreciacao,
a minuta de Roteiro para Anélise de Processos Administrativos
— Licitacdes e Contratos, Processo Disciplinar e Sindicancia e, em
caso de aquiescéncia, fosse o trabalho publicado e encaminhado as
diversas representacdes judiciais da Funasa nas Core’s.

Com estas informagoes, as linhas abaixo registram, de forma bas-
tante simples, a contribuicao desta Procuradoria que objetiva facilitar
aos novos Procuradores Federais a analise de processos administra-
tivos de licitagoes e contratos, de forma que a legislacao aplicavel a
matéria se encontra atualizada até o inicio deste ano, haja vista que,
repita-se, tal trabalho foi desenvolvido no inicio de 2001.

William de Faria
Procurador Federal
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E sabido que, de conformidade com o que dispde o paragrafo
Gnico do art. 38 da Lei n® 8.666/93, nas contratagdes para aquisicao
de bens, prestacao de servicos ou execugao de obras ou servigcos de
engenharia, todas as minutas de editais de licitacao nas modalidades
Tomada de Precos, Concorréncia, Concurso, Leilao e a modalidade
Pregao e respectivos contratos, bem como os casos de dispensa ou
inexigibilidade de licitacao, devem ser previamente analisados pela
area juridica da entidade, integrante da Administracao Puablica.

Excetua-se desta regra a minuta de Carta-Convite, desde que dela
ndo decorra minuta de Contrato, caso em que devera também ser
analisada pela érea juridica.

Entretanto, em que pese a exigéncia legal de analisar previamente
as minutas editalicias, é recomendavel que o Procurador Federal no
exercicio de seu mister, analise o processo licitatério como um todo,
observando o cumprimento das determinacdes legais na fase anterior
a abertura de licitacao.

Assim, convém ressaltar a necessidade de serem observados o con-
tetido e pressupostos fundamentais a validade do processo licitatério,
de dispensa ou de inexigibilidade desta, quando do encaminhamento
das minutas de Edital e Contrato, dentre os quais destacamos:

1. Nos autos do processo deverao constar, sob pena de prejudicar
o prosseguimento do feito e deflagracao do certame:

a) processo administrativo devidamente autuado, protocolado e
numerado, que devera conter a autorizagdo para realizacao da
licitagdo pela autoridade competente (ordenador de despesas);
documento que inicia o pedido de aquisicao, prestacao de
servicos ou execucao de obras (PBS ou Memorando), com
descricao detalhada do objeto a ser licitado, definicao das
unidades e de quantidades a serem adquiridas nos casos de
compra;

b) justificativa técnica demonstrando a conveniéncia e oportunidade
da contratagdo, ou seja, demonstrando a necessidade do
pedido;
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c) planilha orgamentéria demonstrando a composicdo de custos
unitarios do objeto a ser licitado, a fim de verificar se a
modalidade escolhida pelo Administrador Piblico atende aos
ditames do art. 23 da Lei de Licitacoes;

d) projeto basico devidamente aprovado pela autoridade
competente (no caso de obras e servicos), e projeto executivo
nos casos de obras de grande porte;

e) indicagdo dos recursos orcamentarios para qualquer objeto;

f) pesquisa de preco de mercado que indique que o valor
encontrado para aquele objeto, na modalidade indicada no
ato autorizador da licitagdo, estd compativel com os precos
praticados no mercado.

2. Nas minutas de editais, ressalvados os aspectos técnicos que sao
da competéncia da area técnica responsavel pelo pedido, ou seja, pelo
objeto a ser licitado e posteriormente a ser contratado e, de acordo
com o artigo 40 da Lei n® 8.666/93, deverao constar:

a) preambulo com as formalidades indicadas no caput do art. 40
da Lei de Licitagcoes;

b) o objeto a ser licitado descrito de forma clara e sucinta;

c) prazo e condigdes para assinatura do contrato ou retirada do
instrumento correspondente que possa substitui-lo (ver art. 64
da mesma Lei) para execucao do contrato e entrega do objeto
licitado;

d) sancdes para os casos de inadimplemento da contratada;

e) local onde deverao ser adquiridos e examinados os projetos
bésico e executivo, quando houver;

f) condicdes de participagao da licitacao e forma de apresentacao
das propostas (art. 27 a 31 da mesma Lei);

g) critérios de julgamento das propostas, cujos parametros deverao
ser claros e objetivos;
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h)

indicagdo dos locais e horarios onde serdao prestados
esclarecimentos e informacdes relativas a licitacao;

condic¢des de pagamento prevendo prazo (ndo superior a 30
dias, contados da data final do adimplemento de cada parcela),
cronograma de desembolso, critérios de atualizacao financeira
nos casos de atraso de pagamento pela Administracao;

critérios de reajustamento de precos, nas licitagcdes para
servicos considerados de natureza continua, observada a
periodicidade de 12 meses para o reajustamento, contados da
data da assinatura do contrato;

instrugdes para os recursos administrativos previstos na Lei de
Licitacoes;

condigoes de recebimento do objeto, na forma do art. 73 da
Lei n® 8.666/93.

Observacoes:

a)

Os projetos basicos e executivos sdo partes integrantes do edital,
assim como o orcamento estimado em planilhas, indicando
0s quantitativos e precos unitarios, a minuta do contrato a
ser celebrado entre a Administracado e o licitante vencedor e
especificacdes técnicas complementares na definicdo do objeto
e normas de execucao relativas a licitacao;

Nas compras para entrega imediata (inclusive aquelas com
prazo de entrega até 30 dias) poderao ser dispensados o critério
de reajustamento do preco e o critério de atualizacao financeira
por atraso de pagamento;

A exigéncia da prestacdo de garantia (caugao em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancéria) nas
contratagdes de obras, servicos ou compras, fica a critério da
autoridade competente (ordenador de despesas). Havendo, porém,
necessidade da garantia, esta devera obrigatoriamente estar prevista
no edital e, por conseguinte, na minuta do contrato a ser firmado.
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Torna-se relevante trazer a baila o teor do art. 41 da mesma Lei de
Licitacdes, que diz o seguinte:

“Art. 41. A Administracdo nao pode descumprir as nor-
mas e condic¢des do edital, ao qual se acha estritamente
vinculada.”

Il - Dispensa e inexigibilidade

ALein® 8.666/93 prevé a possibilidade da contratacdo direta sem
licitacdo, o que ocorre em situagdes muito especiais, estabelecidas
em seus arts. 24 e 25. S3o elas a dispensa e a inexigibilidade.

Torna-se oportuno ressaltar que os processo administrativos, nos
casos de dispensa e da inexigibilidade de licitacdao, exigem o cum-
primento, no que couber, dos pressupostos capitulados no art. 26 da
Lei n? 8.666/93, tais como:

a) caracterizagdo de situacao emergencial ou calamitosa que
justifique a dispensa, quando for o caso;

b) razao da escolha do contratado (fornecedor ou executante);
c) justificativa do preco.

Demais disso, sempre é conveniente lembrar ao administrador o
cumprimento dos prazos legais indicados no caput do referido art. 26.

Uma importante diferenca entre a dispensa e a inexigibilidade é
que, no primeiro caso, a Lei n® 8.666/93 traz expressas em seu artigo
24 e incisos todas as causas que tornam uma licitacao dispensavel, o
que implica dizer que nao existem outras possibilidades além daquelas
previstas na Lei.

A inexigibilidade, no entanto, dar-se-a sempre que houver in-
viabilidade de competicdo e, neste ponto, vale acrescentar que os
incisos do art. 25 da Lei de Licitagcbes e Contratos sdo meramente
exemplificativos, podendo ocorrer outras situagdes em que a licitacao
seja inexigivel.
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Também ndo podemos deixar de mencionar que se faz necessaria,
nos termos do artigo 55, XI, da Lei n® 8.666/93, a vinculagao do con-
trato ao termo de dispensa ou inexigibilidade e, ainda, a juntada dos
documentos exigidos no item 1.3.1 da Instrucao Normativa — MARE
n° 05, de 21 de julho de 1995.

1l — Modalidades de licitacao

A Lei n® 8.666/93, estabeleceu em seu art. 22 cinco modalidades
de licitacao. Dentre essas, a doutrina considera a Concorréncia, a
Tomada de Precos e o Convite como sendo “modalidades comuns”,
por apresentarem o procedimento mais flexivel e abrangente.

E especificamente quanto ao procedimento que essas modalidades
se diferenciam. Significa dizer que os 6rgdos de assessoramento
juridico, ao analisar as minutas relativas a essas modalidades de
licitacdo, nao encontrarao diferengas marcantes entre uma e outra,
pois, em todas elas, a Administracdo exigira as condig¢des para ha-
bilitacado que melhor atestem a idoneidade da empresa e assegurem
o cumprimento do objeto licitado.

Essas modalidades sdo regidas, basicamente, pelos principios da
vinculacao ao instrumento convocatério e julgamento objetivo das
propostas.

Em todas elas, a Administracdo podera adotar, em cada caso,
os tipos (ou critérios) Menor Preco, Melhor Técnica ou Técnica e
Preco.

Em geral, o que define a modalidade a ser adotada é o valor da
obra, do servico ou do bem adquirido, respeitando-se o disposto no
art. 23 e seus incisos, todos da Lei de Licitagoes e Contratos.
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A) Concorréncia

Definida no § 1° do art. 22 da Lei n® 8.666/93, a Concorréncia
exige, por imposicao legal, uma ampla divulgacgao, respeitando-se o
prazo de 45 ou 30 dias, conforme o caso, previstos nos incs. |, “b” e
II, “a” do § 2° do art. 21 da Lei n® 8.666/93.

E a amplitude na divulgacio e o grande vulto dos contratos que
diferenciam a Concorréncia das demais modalidades.

Vale registrar que a Concorréncia é a modalidade licitatéria que
pode ser utilizada em qualquer caso, seja na hip6tese de Tomada de
Precos seja na de Convite.

B) Tomada de precos

A Tomada de Pregos é a modalidade utilizada para os contratos de
valor médio, com a participacao de interessados ja cadastrados ou
que se cadastrem até o terceiro dia anterior a data do recebimento das
propostas. O cadastramento prévio dos licitantes interessados objetiva
a rapidez na contratacao, pois ele representa a fase de habilitagao.

No entanto, em vista da possibilidade legal de as empresas se ca-
dastrarem simultaneamente a abertura da Tomada de Precos, desde
que comprovem ter atendido as condigdes para o cadastramento até
o 32dia anterior a data da entrega das propostas, a Tomada de Precos
se assemelha a Concorréncia. Significa dizer que o edital da Concor-
réncia e Tomada de Precos apresentara poucas diferencas substanciais
em matéria de procedimento.

Dispde o paragrafo Gnico do art. 38 da Lei n® 8.666/93 que as as-
sessorias juridicas da Administracao devem realizar o exame prévio
de minutas de editais, contratos, acordos, convénios ou ajuste.

Contudo, entendemos que o mero exame das citadas minutas nao
é suficiente para evitar falhas nas licitacoes, razao pela qual a analise
deve abranger toda a documentacao constante dos autos.
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Nao podemos esquecer que o servidor piblico tem o dever de
comunicar a autoridade superior todas e quaisquer irregularidades
das quais tenha ciéncia e, ao nosso ver, o momento de elaboracao
dos pareceres é o mais adequado para impedir que a Administracao
cometa equivocos que possam lhe trazer prejuizos futuros.

Assim, quando o certame se referir a Tomada de Precos ou Concor-
réncia, as Unidades de Execucdo da PGF deverao observar:

a) Pedido de bens e servicos, devidamente aprovado;

b) Previsao de recursos, acompanhada do pré-empenho;

c) Autorizacao do ordenador de despesas para a licitacao;
)

d) Ato de designacdo da Comissao de Licitagdo, do leiloeiro ou
do responsavel pelo convite;

e) Minutas do edital e do contrato a ser celebrado;

f) Demais expedientes previstos nas diversas normas sobre
Licitacdes e na Lei n® 8.666/93, especialmente em seu art.
38.

Quando o objeto da contratagao for a execucao de obras ou ser-
vicos de engenharia também deverao constar do processo a planilha
de custos e o projeto basico e/ou executivo.

C) Convite

E a licitagdo adequada para valores menores, com a convocagao
de, no minimo, trés interessados, ja cadastrados ou nao, podendo
também participar os cadastrados que manifestem seu interesse 24
horas antes da apresentacao das propostas.

Nos casos de Convite, cabe a Administracdo, com base nos
principios da moralidade e isonomia, escolher os destinatarios do
Convite, ndo havendo fixagdo legal quanto ao nimero méaximo de
convidados.
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A doutrina tem entendido que a inexisténcia de no minimo trés
interessados nao constitui motivo para invalidacao do procedimento
licitatério. Mas, nesse caso, a Administracao devera justificar por
escrito essa ocorréncia.

E a Gnica modalidade de licitacio em que a Lei nio exige
publicacdo de edital, ja que a convocacgao se faz por escrito, com
antecedéncia de 5 (cinco) dias Gteis (art. 21, § 22, inciso V), por meio
da chamada Carta-Convite.

Ao analisar esse tipo de certame, as Unidades de Execucao ob-
servarao se constam dos autos:

a) Solicitagao de aquisicao dos materiais, obras, bens ou servicos
desejados;

b) Previsao orcamentaria;

c) Comprovacdo de que nado existe em estoque o bem a ser
adquirido, quando for o caso;

d) Pedido de compras de materiais e/ou servigos, devidamente
preenchido e autorizado;

e) Autorizagdo para realizacdo do certame;

f) Ato de designacdo da comissao de licitagdao ou do responsavel
pelo convite;

g) Consulta a listagem dos fornecedores/prestadores de servicos
devidamente cadastrados, para consulta preliminar de precos;

h) Minuta do Convite, acompanhada de pareceres técnicos;

i) Demais expedientes previstos nas diversas normas sobre licitagdes
e na Lei n® 8.666/93, especialmente em seu art. 38.

Em se tratando de obras ou servicos, o convite devera ter como
anexo o projeto basico e/ou projeto executivo devidamente aprovados
pela autoridade competente.

A comissdo de licitagdo, no caso de convite, podera ser substituida
por um Unico servidor, formalmente designado pela autoridade compe-
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tente, quando nas pequenas unidades administrativas ndo houver pessoal
disponivel, conforme faculta o § 1°do art. 51 da Lei n® 8.666/93.

D) Concurso e leilao

O concurso e o leilao sdo raramente utilizados pela Administracao
e possuem procedimentos distintos dos demais.

Para defini-los, utilizaremos os termos expressos nos §§ 4¢ e 5% do
artigo 22 da proépria Lei n® 8.666/93, verbis:

“Art.22. Sao modalidades de licitacao:

§ 4° Concurso é a modalidade de licitagao entre quaisquer
interessados para escolha de trabalho técnico, cientifico
ou artistico, mediante a instituicao de prémios ou remu-
neracao aos vencedores, conforme critérios constantes de
edital publicado na imprensa oficial com antecedéncia
minima de 45 (quarenta e cinco) dias.”

Da leitura do texto transcrito, ressaltamos que a primeira obser-
vagdo a ser feita sobre o concurso é que esta ndo se confunde, em
hip6tese alguma, com aquele concurso que a Administragdo promove
visando ao provimento de cargos publicos.

O concurso previsto na Lei n? 8.666/93 tem por finalidade a escolha
de trabalhos técnicos, cientificos ou artisticos, cujos vencedores serdao
premiados ou remunerados.

Importa salientar que se um trabalho e/ou projeto é vencedor de
um concurso isso ndo implica dizer que o seu autor tem o direito
de ser contratado, caso a Administracao Publica resolva executar o
trabalho/projeto.

O que deve ficar bem claro é que a premiagao se da pela apresen-
tacdo do melhor trabalho/projeto e sua concretizagao ou execugao
é uma etapa diversa que, muitas vezes, podera ser precedida de um
outro processo licitatorio.
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§ 52 Leildao é modalidade de licitacdo entre quaisquer
interessados para a venda de bens moveis inserviveis para
a Administracdo ou de produtos legalmente apreendidos
ou penhorados, ou para a alienacdo de bens iméveis
prevista no art. 19, a quem oferecer o maior lance, igual
ou superior ao valor da avaliagao”. (Redagao dada pela
Lei n© 8.883/94 — DOU 09.06.1994)

Para realizagdo do leildo, o Administrador Piblico podera designar
um leiloeiro publico ou nomear um servidor ptblico para exercer tais
atribuigoes (art. 53, caput, da Lei n® 8.666/93).

Por fim, acrescentamos que a designagdo de leiloeiro pablico esta
disciplinada nos art. 41 e 42 do Decreto n® 21.981, de 19.10.1932.

E) Pregao

A mais nova modalidade de licitacao foi criada pela Medida Pro-
visoéria n® 2.026, de 4 de maio de 2000, convertida na Lei n? 10.520,
de 17 de julho de 2002.

Para iniciar nossas explanacdes acerca do pregdo traremos a baila
sua definicdo e, para tanto, utilizaremos o preceituado no art. 1° da
Lei n® 10.520, de 2002, que assim define o pregao:

“Art. 12 Para aquisicao de bens e servicos comuns, podera
ser adotada a licitacdo na modalidade de pregado, que
serd regida por esta Lei.

Paragrafo tinico. Consideram-se bens e servicos comuns, para
os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes de desem-
penho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.”

Ao lermos a definigdo acima, extraimos dai duas importantes con-
clusdes: a primeira é que, diferentemente das demais modalidades
previstas na Lei n® 8.666/93, o pregdo se aplica as contratagdes de
quaisquer valores; e, a segunda, é a idéia de que o pregdo tem como
objetivo a aquisicao de bens e servicos comuns.
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Cabe mencionar, também, a edicao do Decreto n®3.697, de 21 de
dezembro de 2000, que regulamentou o Pregao eletronico, previsto
no § 22 do art. 22 da Medida Proviséria n® 2.108-9/00, hoje § 1° do
art. 22 (vetado) da Lei n® 10.520, de 2002.

Em, 2005 foi editado o Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005,
que passou a regulamentar o pregao eletronico, tornando sua utiliza-
cao preferencial, em relagdo ao pregdo presencial.

Apenas para encerrar as primeiras explanacoes sobre o tema, infor-
mamos que o pregao deverd ser adotado sempre que possivel, tendo
preferéncia sobre as demais modalidades da Lei de Licitagoes e que,
nos termos do art. 92 da Lei n2 10.520, de 2002 (art. 9° da Medida
Provisoria 2.108-9), aplicam-se subsidiariamente para a modalidade
de pregdo as normas da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

Quanto ao procedimento propriamente dito, ndo podemos negar
que o pregdo inseriu significativas mudangas nas licitacdes, sobre as
quais passaremos a discorrer.

Preliminarmente, verificamos que uma das principais caracteristi-
cas do pregdo é a inversao das fases da habilitacao e classificacao,
previstas para as demais modalidades de licitacdo, tornando o trabalho
das comissdes mais rapido e facil.

Assim, somente o licitante que apresentar a melhor proposta tera
seus documentos de habilitagao avaliados pela CPL.

Caso o vencedor ndo atenda aos requisitos de habilitacao, sera
convocado o licitante que tiver feito a segunda melhor proposta.

Ao analisar um processo licitatério na modalidade Pregao, o Pa-
recerista deve observar se estao presentes os seguintes requisitos:

- Justificativa da contratacao;

- Termo de referéncia, com descricdo do objeto, orcamento
estimativo de custos e cronogramas fisico-financeiros de
desembolso;

- Planilhas de custo;
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Garantia de reservas orcamentarias, com indicacdo das
rubricas;

Autorizagdo para abertura de licitagdo;
Designagao do pregoeiro e da equipe de apoio;
Minuta do edital e respectivos anexos;
Minuta do contrato ou instrumento equivalente;

Parecer juridico.

O art. 3°da Lei n® 10.520, de 2002, também deve ser observado
no momento da anélise processual.

Parece-nos igualmente importante a juntada aos autos da pesquisa
de precos que sera adotada como base para a determinacao do preco-
referéncia do material a ser adquirido.

Sobre o edital, aduzimos que, na sua elaboracao, deverao ser ob-
servadas as exigéncias do art. 40 da Lei n® 8.666/93, bem como da Lei
n2 10.520, de 17 de julho de 2002, das quais podemos enumerar:

Definicdo precisa, suficiente e clara do objeto;

Indicagdo do local, dia e horario em que sera realizado o
pregao;

Exigéncias de habilitacao;

Critério para aceitacdo das propostas e dos documentos de
habilitacao;

Sangdes por inadimplemento;
Condicdes para participacao;
Procedimentos para credenciamento na sessao do pregao;

Procedimentos para recebimento e abertura dos envelopes com
as propostas;

Critérios de julgamento das propostas (menor preco);

Procedimentos para interposicao de recursos;
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Fixacdo de prazo ndo inferior a oito dias Uteis, contados da
publicacdo do aviso, para os interessados prepararem suas
propostas.

Clausula permitindo a comprovacao da regularidade fiscal, da
qualificacdo econdmico-financeira e da habilitacdo juridica
por meio de cadastro no Sicaf, definindo dia, hora e local para
verificacdo on line, no Sistema, para as contratacoes referidas
no § 12do art. 1°do Decreto n.? 3.722, de 9 de janeiro de 2001,
ressalvando-se que o fato de ndo estar o proponente cadastrado
no referido sistema ndo constitui obstaculo a impedi-lo de
participar do processo licitatério.

Chamamos a atengdo para o fato de que o artigo 5° da citada Lei
veda a exigéncia de:

garantia de proposta;

aquisicao do edital pelos licitantes como condicao para
participagdo do certame;

pagamento de taxas e emolumentos; salvo os referentes a
fornecimento do edital, que ndo serdo superiores ao custo de
sua reproducdo grafica e aos custos de utilizagdo de recursos
de tecnologia da informacao, quando for o caso.

Atencao; Garantia de proposta ndo se confunde com o prazo de
validade da proposta. Esse sera, em regra, de 60 dias, se outro nao
estiver fixado no edital.

Sao anexos do Edital:

minuta do contrato;
planilha de precos;
termo de referéncia (ou projeto basico);

outros elementos que a Administragdo julgue necessarios.

Finalmente, a elaboragdo do instrumento de contrato seguira as nor-
mas estabelecidas na Lei n® 8.666/93, principalmente em seu art. 55.
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IV — Contratos

Nas minutas dos contratos deverao estar contempladas, ressalvadas
aquelas que se aplicam apenas a determinados tipos de contratos
todas as clausulas previstas no art. 55, incisos | a XIll, da referida Lei
n° 8.666/93, além dos seguintes elementos:

a) clausula declarando competente o foro da administracdo
para dirimir quaisquer questdes relativas ou decorrentes do
contrato;

b) exigéncia de prestacdo de garantia na forma do art. 56 da
mencionada Lei, quando for o caso, e se antes houver previsao
no instrumento convocatorio;

) avigéncia do contrato que ndo podera exceder a dos créditos
orcamentarios (12 meses), mas, os casos de contratos de
servicos de natureza continua poderdo ser prorrogados por
iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 meses; ou 48
meses, nos contratos de aluguel de equipamento ou utilizacao
de programas de informética;

d) clausula estabelecendo as condic¢des de recebimento do objeto,
ressalvadas as hipoteses previstas nos incisos | a lll do art. 74
da Lei n°® 8.666/93.

Nem sempre o instrumento de contrato é obrigatério, como
demonstra o art. 62 da Lei n® 8.666/93, que, em seu § 42, dispde:

“§ 42 - é dispensavel o “termo de contrato” e facultada
a substituicdo prevista neste artigo, a critério da
Administracdo e independentemente de seu valor, nos
casos de compra com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos, dos quais ndo resultem obrigagdes futuras,
inclusive assisténcia técnica”.

Ao aplicar esse artigo ao caso concreto, toda cautela é pouca,
principalmente nas aquisicdes de grande vulto, pois nunca é demais
lembrar que é através do instrumento do contrato que a Administragao
se resguarda de eventuais problemas surgidos posteriormente.
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Ressalte-se que contratos verbais celebrados com a Administragao
sao nulos de pleno direito.

Lembramos que, nos casos de locagdo de iméveis, o contrato sera
regido pelas normas contidas na Lei n® 8.245/91 e, no que couber, o
contido na Lei n® 8.666/93.

V — Temas relevantes

Neste titulo falaremos sobre as matérias que tém sido alvos constan-
tes nas consultas que chegam a Procuradoria Juridica, quais sejam:

A) Anulacao e revogacao

Os contratos com a Administracao Publica podem ser anulados
e as causas mais comuns sdo: alteracao de seu objeto; contratacao
sem prévia licitacao, ressalvadas as hipéteses de dispensa ou de
inexigibilidade de licitacao nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n®
8.666/93, e inobservancia das formalidades legais na contratacao
que resulte em vicio insanavel do contrato.

Outro ponto fundamental a ser ressalvado é sobre a revogacao e
a anulacao do processo licitatério.

A anulagdo e a revogacao estdo definidas no art. 49 da Lei n®
8.666/93. Convém ilustrar os tipos de atos administrativos anulaveis e
revogaveis, seus contornos e tragos caracteristicos, assim como sobre
os efeitos deles decorrentes. Temos em primeiro lugar que anulacao
e revogacao nao se confundem, registrando, por necessario, o disci-
plinamento do art. 59 da Lei de Licitagdes que diz o seguinte:

Paragrafo Gnico. A nulidade ndo exonera a Administracao
do dever de indenizar o contratado pelo que este houver
executado até a data em que for declarada e por outros
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prejuizos regularmente comprovados, contanto que nao
lhe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade
de quem lhe deu causa”

A matéria é inclusive reconhecida pela Simula 473 do STF, ver-
bis:

Samula 473 — STF

“A Administracao pode anular seus préprios atos, quando
eivados de vicios que os tornem ilegais, porque deles
ndo se originam direitos, ou revoga-los por motivo de
conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos
adquiridos, e ressalvada em todos os casos a apreciagao
judicial.”

Quanto as defini¢des, cabe trazer a colagdo o posicionamento do

Prof. Marcal Justen Filho sobre o assunto, que ensina:

“A anulacdo corresponde ao reconhecimento pela propria
Administracdo do vicio do ato administrativo, desfazendo
o ato e seus efeitos (acaso existentes). Ja revogacao con-
siste no desfazimento do ato porque reputado inconveni-
ente e inadequado a satisfacdao do interesse publico”.

No direito administrativo, ndo se utiliza a expressao “anulacao”
com acepcdo idéntica a terminologia técnico-juridica utilizada no
direito privado. No direito privado, “anulacao” é a prontincia de vicio
de anulabilidade. Aplicando a terminologia com rigor técnico, nao
se “anula” o ato nulo, mas o “anulavel”. O ato “nulo” é “declarado
nulo” ou “nulificado”. Essas distincdes nao sao usuais no direito
administrativo. Nesse campo, utiliza-se genericamente a expressao
“anular”, mesmo quando o vicio caracterizar “nulidade”. A expressao
é aplicada para descrever a conduta de reconhecer a existéncia de
um e de proclamé-lo.

“Na revogacao, o desfazimento do ato administrativo
nao decorre de vicio ou defeito. Alids, muito pelo con-
trario. Somente se alude a revogacao se o ato for valido
e perfeito; se defeituoso, a Administracao devera efe-
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tivar sua anulacdo. A revogagao se funda em juizo que
apura a conveniéncia do ato relativamente ao interesse
publico. A Administracdo ndo pode revogar a licitagao
simplesmente pela invocacao de substituicao do critério
de apreciagao dos fatos” (grifamos). (Marcal Justen Filho,
p. 444/445 — Comentarios a Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, 52 ed. — Sao Paulo: Dialética, 1998).

E importante destacar que, quanto aos seus efeitos, a anulacio nao
gera direito adquirido, porquanto decorrente de ato invalido, ou seja,
eivado de vicios. Segundo o mesmo Marcal Justen Filho:

"Inexiste direito a ser oposto a administracdo publica
quando ocorrer nulidade. Aquele que poderia extrair
alguma vantagem da situacao devera conformar-se com
o desfazimento decorrente da nulidade. Enquanto que na
revogacao, pelo contrario, antes de ser revogado o ato
administrativo produz, de modo vilido, todos os seus
efeitos legais. Por isso, poderd ocorrer de a Administra-
¢ao deparar-se com situacao juridica ja consolidada. O
ato pode ter gerado efeitos caracterizaveis como direito
adquirido" (obra citada, p. 453).

Pois bem, feitas essas consideracoes acerca da distincao entre
revogacao e anulacdo, é importante lembrar que a Administragao cabe
analisar ao formalizar o ato de revogacao ou de anulacao, conforme
O caso; atentar para as caracteristicas de cada situacao, de cada ato, a
fim de evitar imprecisdes quanto ao nomen juris, verificando nos casos
concretos, de logo, se ocorreu fato novo, superveniente, que venha a
motivar a revogacao, ou se ocorreram vicios editalicios ou contratuais,
contrariando as normas legais caracterizadores de ilegalidade que
ensejariam a anulagdo da licitagdo ou mesmo do contrato.
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B) Reajuste, correcao monetaria e
recomposicao de precos

A Lei n210.192, de 14 de fevereiro de 2001, estabelece em seu
art. 22 do § 12, que “é nula de pleno direito qualquer estipulacao
de reajuste ou correcao monetaria de periodicidade inferior a um
ano”.

O teor desse dispositivo, todavia, ndo impede que haja a alteracao
contratual para a manutencao do equilibrio econémico financeiro de
que trata a alinea “d” do item Il do art. 65 da Lei n® 8.666/93, tendo
em vista que, naquela Medida Proviséria, o impedimento se refere a
reajuste e correcao monetaria; ja a Lei de Licitacdes e Contratos se
refere a recomposicao de precos.

Diante desses trés institutos, a doutrina tem-se dedicado a distin-
gui-los, o que tem contribuido sobremaneira no desempenho das
atividades dos operadores do direito.

E de Marcal Justen Filho a colaboracdo doutrinaria mais aceita,
segundo a qual a expressao recomposicao de precos esté reservada para
“0s casos em que a modificagao decorre de alteracdo extraordinaria
nos precos, desvinculada da inflacdo verificada. Envolve a alteragao
dos deveres impostos ao contratado, independente de circunstancias
meramente inflaciondrias. Isso se passa quando a atividade de exe-
cucdo do contrato sujeita-se a uma excepcional e andbmala elevacao
(ou reducdo) de precos (que ndo é refletida nos indices comuns de
inflacao)”.

O reajuste trata de “uma solucao desenvolvida a partir da pratica
contratual patria (...) o reajuste se baseia em indices setoriais vincu-
lados as elevagdes inflacionarias quanto a prestagdes especificas.
Ja a atualizacao financeira se refere aos indices gerais de inflagao”.
Entretanto, ndo basta que os interessados simplesmente aleguem o
desequilibrio financeiro; é necessario que se demonstre a concretiza-
¢ao de um evento posterior a formulagdo da proposta que agravou
a sua condicao.
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O mesmo doutrinador explica que ndo basta a simples insuficién-
cia da remuneracdo. Nao se caracteriza rompimento do equilibrio
econdomico-financeiro quando a proposta do particular era inexe-
qiiivel. A tutela a equacao econdmico-financeira nao visa a que o
particular formule proposta exageradamente baixa e, apés vitorioso,
pleiteie elevacao da remuneracao.

Quanto a inexisténcia da previsdo de clausula de reajuste no edi-
tal, Marcal Justen Filho esclarece que o siléncio do ato convocatério
ndo afasta o direito do particular de pleitear a aplicacdo dos referidos
institutos como instrumento de imposicao de equilibrio econdémico,
tendo em vista que esse equilibrio contratual decorre, primeiramente,
do inc. XXI do art. 37 da Constituicao Federal.

C) Recursos

Em geral, os recursos interpostos em face das decisdes proferidas
pela Comissdo de Licitagao ndo necessitam de pronunciamento ju-
ridico, a menos que haja questao juridica a ser dissipada. Em qualquer
caso, a CPL, ao se deparar com a questao, formula consulta delimi-
tando a duvida juridica.

Atualmente, nao se tem considerado a distin¢cao entre os recursos pre-
vistos no art. 109 da Lei n° 8.666/93 em vista do disposto no inc. LV do
art. 52da Constituicao Federal que proibe a restricdo de recurso apenas em
hipdteses tipicas, principalmente pelo fato de que, em direito administra-
tivo, a Administragdo tem o poder-dever de revisar seus proprios atos e de
sanar defeitos encontrados sem precisar se valer de qualquer recurso.

Diante da interposicao de recurso, o 6rgao legitimado para dele
conhecer observara se estao presentes os pressupostos recursais que
se classificam como objetivos ou subjetivos.

Pressupostos objetivos: existéncia de um ato administrativo de
cunho decisério; tempestividade; forma escrita; fundamentagao e
pedido de nova decisao.
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Pressupostos subjetivos: legitimidade e interesse processual.

No Pregdo, os pressupostos recursais sao também os objetivos
e subjetivos; no entanto, ao fim de cada sessdo, o licitante dever4,
antes da interposicdo formal, manifestar oral e motivadamente o seu
interesse em recorrer, conforme dispde o inc. XVIII do art. 4° da Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002.

Feito isso, o recorrente tera trés dias para a apresentacao das
razdes do recurso, ficando os demais licitantes intimados a apresentar
as contra-razoes, também em trés dias, que comecarao a correr do
término do prazo do recorrente.

D) Alteracao contratual

o

As alteragdes contratuais estdo previstas no artigo 65 da Lei n®
8.666/93.

Introduzimos este item para explanar sobre a questao do aumento
ou diminuicao de 25% em contratos de aquisi¢cdo de bens, obras ou
servicos, ou de 50% na reforma de edificio ou equipamento, nos
termos do § 12 do ja mencionado artigo 65.

Quando for do interesse da Administracao utilizar este recurso
legal, o primeiro passo a ser dado é a juntada aos autos de parecer
da respectiva area técnica que demonstre a necessidade do aumento
ou diminuicdo do valor do contrato, acompanhado de uma justifica-
tiva da autoridade competente, enumerando os motivos da alteragao
contratual.

Remarque-se que essa alteragao se caracteriza como um aumento
ou diminuigdo dos quantitativos contratados e nao uma modificacao
no objeto, o que é legalmente vedado.

Tal acréscimo ou diminuicdo possui limites fixados em 25% do
valor da aquisicao ou 50% do valor da reforma ou do equipamento, o
que significa dizer que o percentual ndo se aplica ao objeto contratual
em si, mas ao valor do que foi originalmente contratado.
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E) Prazo de validade dos contratos

O caput do art. 57 da Lei n® 8.666/93 refere-se aos prazos de
vigéncia contratual e dispde:

“Art. 57. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei
ficard adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orca-
mentarios, exceto quanto aos relativos ...”.

Sobre a matéria, o Professor Marcal Justen Filho, em sua obra “Co-
mentarios a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativo”, ensina:

“Aregra geral para os contratos administrativos é de que
nao podem ultrapassar os limites de vigéncia dos créditos
orcamentarios correspondentes. A regra é consentanea
de outras disposicdes da Lei. Nao se admite a licitagao
ou a contratacdo sem previsao de recursos orcamentarios
para seu custeio.”

Como excecoes a regra, a Lei acrescentou trés incisos ao art. 57,

verbis:

“I - aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas
metas estabelecidas no Plano Plurianual, os quais poderao
ser prorrogados se houver interesse da Administracao e
desde que isso tenha sido previsto no ato convocatério;

Il - a prestagcao de servigos a serem executados de forma
continua, que poderdo ter a sua duragdo prorrogada por
iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengdo de
precos e condicdes mais vantajosas para a Administra-
¢do, limitada a sessenta meses. (Redacao dada pela Lei
n° 9.648/98 — DOU 28.5.1998)

[ - (Vetado).

IV - ao aluguel de equipamentos e a utilizacao de pro-
gramas de informatica, podendo a duracdo estender-se
pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses ap6s o inicio
da vigéncia do contrato.”
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N&o é raro observarmos que, em muitos casos, as minutas de con-
trato ja sdo confeccionadas com a validade de 60 (sessenta) meses,
o que é um procedimento inadequado.

O prazo de validade dos contratos ndo ultrapassara a vigéncia
do respectivo crédito orcamentério e, consequentemente, ndo sera
superior a 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, até completar um total de 60 meses.

O mesmo se aplica para os contratos previstos no inciso Il do artigo
57 da Lei de Licitagdes e Contratos.

Merece nossa atencdo o fato de que o Administrador Piblico jamais
podera firmar um contrato por prazo indeterminado, além de que a
prorrogacao do prazo de vigéncia contratual deve ser justificada por
escrito e previamente autorizada pela autoridade competente para
celebrar o contrato (art. 57, §§ 22 e 39).

F) Bens, utensilios e servicos de informatica

Nao ha como negar que os equipamentos de informatica sdo itens
cada vez mais comuns em nossas vidas.

Contudo, apesar de serem utilizados e adquiridos em larga escala,
muitas vezes a compra desses produtos exige um conhecimento téc-
nico especifico.

Por essa razao, diversas normas foram publicadas com o intuito
de regular sua aquisicdo, como é o caso da Lei n® 8.248, de 23 de
outubro de 1991.

Essa Lei foi regulamentada pelo Decreto n® 1.070, de 2 de margo
de 1994, que em seu artigo 12, caput, e § 3, prevé que nas licitacdes
para aquisicao de bens e servicos de informatica se adotard o tipo
“técnica e preco”, salvo nos casos em que o certame for realizado
por convite, quanto aquele tipo sera facultativo.

Art. 12 Os 6rgaos e as entidades da Administragao Federal,
direta e indireta, as fundagdes instituidas e mantidas pelo
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Poder Publico e as demais organizagdes sob controle
direto ou indireto da Unido adotardo obrigatoriamente,
nas contratacoes de bens e servicos de informatica e
automacao, o tipo de licitacdo “técnica e preco”, res-
salvadas as hipéteses de dispensa ou inexigibilidade pre-
vistas na legislacdo, devendo exigir dos proponentes que
pretendam exercer o direito de preferéncia estabelecido
no art. 5¢ deste decreto, conforme seu enquadramento
nas condicoes especificadas no referido artigo, entre a
documentagdo de habilitacdo a licitagao, comprovantes
de que:

[...]

§ 32 Nas licitacoes realizadas sob a modalidade de
convite,prevista no art. 22, inciso Ill, da Lei n® 8.666/93,
o licitador nao é obrigado a utilizar o tipo de licitagao
“técnica e prego”.

Destaque-se que o art. 57, inciso IV, possibilita a prorrogacao de
vigéncia em até 48 (quarenta e oito) meses para os contratos de aluguel
de equipamentos e utilizacdo de programas de informatica.

Para concluir, novamente mencionaremos o Decreto n® 3.693/00,
que incluiu os microcomputadores de mesa ou portateis, monitores,
videos e impressoras como bens a serem adquiridos por meio do
pregdo, ressaltando-se que para a contratacdo de produtos e servicos
de informética que ndo estejam relacionados no mencionado decreto
ou aqueles com alto nivel de complexidade deve a Administracao,
obrigatoriamente, adotar o tipo de licitagdo “técnica e preco”, de
acordo com o entendimento firmado pelo Plenédrio do TCU, no
Acérdao 691/2003.
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VI - Legislacao

a) Leis complementares:
LC n° 73, de 10 de dezembro de 1993
LC n2101, de 4 de maio de 2000

b) Leis ordinarias:

- Lein©8.666,de 21/6/93, alterada pelas Leis n%. 8.8883, de
8/6/94 ¢ 9.648, de 27/5/1998;

- Lein®10.520, de 17 de julho de 2002;
Lei n2 8.248, de 23/10/1994;

- Lein29.784, de 29/1/99;

- Lein®6.650/79

- Lein®10.192, de 14/2/2002.

c) Decretos:
- Dec. n®3.693, de 20/12/2000;
- Dec. n?3.697, de 21/12/2000;
- Dec. n® 3.555, de 8/8/2000;
- Dec. n?21.070, de 7/2/94;
- Dec.n®2.743, de 21/8/1998;
- Dec.n?2.271, de 7/6/1997;
- Dec. n®99.658, de 30/10/1990.

d) Instrucoes normativas:
- INn?5, de 21/7/1995;
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- INn°9, de 16/4/1996;
- INn23, de 20/2/1997;
- INnNn°18, de 22/12/1997.

Recomenda-se a leitura dos doutrinadores, especialistas em Lici-
tacoes e Contratos, dentre os quais destacamos MARCAL JUSTEN
FILHO, in Comentarios a Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos;
JESSE TORRES PEREIRA JUNIOR, in Comentarios a Lei das Licitacoes
e Contratacoes da Administracdo Publica; HELY LOPES MEIRELLES
in Direito Administrativo Brasileiro; CELSO ANTONIO BANDEIRA
DE MELLO in Curso de Direito Administrativo, Malheiros Editores
Ltda., e CARLOS PINTO COELHO MOTTA in Eficacia nas Licitagoes
& Contratos, Livraria Del Rey Ed. Ltda.

E recomendével, também, a pesquisa e leitura das decisdes do
Tribunal de Contas da Unido, Superior Tribunal de Justica, Supremo
Tribunal Federal e de alguns periédicos juridicos, a exemplo da
ZENITE - Informacao e Consultoria em Administracdo Publica Ltda.,
mediante o ILC — Informativo de Licitagcdes e Contratos.

Em fungdo do assunto abordado nesta edi¢cao, achamos por bem
disponibilizar as listas de checagem (check-list) de licitacdes
elaboradas por esta Procuradoria Federal em meados de junho
de 2003, excluindo aquelas listagens publicadas na Revista da
Procuradoria Federal/Funasa, Volume II.
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Formulario de acompanhamento dos processos
Tomada de precos para aquisicdo de bens

Processo n®:

Contrato n%:

Interessado:

Tomada de Precos: é a modalidade de licitacio sumdria, realizada “entre interessados
devidamente cadastrados ou que atenderem a todas as condicdes exigidas para cadastramento
até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a necessaria
qualificacdo.” (Art. 22, § 22, Lei n° 8.666/93). E adotada nas contratacdes de médio valor (até
R$ 1.500.000,00 para obras e servicos de engenharia e até R$ 650.000,00 para compras e

outros servicos) e esta prevista no art. 23 da Lei n® 8.666/93.

Adm Proc S

N

EP

NA

Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Nao Em parte

N3do se aplica

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

1.

O procedimento licitatério foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n®8.666/93 — LLCA)?

Adm

H& autorizacdo da autoridade competente
permitindo o inicio do procedimento licitatério (art.
38, caputda LLCA )?

Adm

O procedimento licitatério contém a indicagdo do
recurso préprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n®
8.666/93)?

Adm

A solicitagdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizagdo constam dos autos?

Adm

O objeto esté devida e completamente especificado
(especificagao do bem a ser adquirido ou descrigao
da obra/servicos a serem contratados)?

No procedimento licitatério para aquisicao de bens
(compras):

a.  Caso seja necessaria a indicagdo de marca ou
especificacdes exclusivas, constam dos autos
as correspondentes justificativas técnicas?

Adm

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

b. H& definicdo das unidades, quantidades a
serem adquiridas e cronograma de entrega em
funcdo do consumo e utilizagao provaveis (art.
15, §7¢, 11, da Lei n® 8.666/93)?

Adm

c. A compra atende ao principio da padroniza-
¢do, que imponha compatibilidade de especifi-
cagoes técnicas e de desempenho (art. 15, I,
LLCA)?

Adm

d.  As especificagdes fazem mencgao as condicoes
de guarda/armazenamento que ndo permitam a
deterioragao do material, bem como a garantia
dos produtos (art. 15, §7¢, 1ll, da LLCA)?

Adm

7. Constam dos autos a justificativa/comprovacgdo que
0s precos unitarios estimados estdo compativeis
com os praticados no mercado e no ambito da
administragdo pablica?

Adm

8. A modalidade de licitagdo estd compativel com os
limites estabelecidos pelo art. 23 da Lei n° 8.666/93
(até R$ 1.500.000,00 para obras e servicos de
engenharia e até R$ 650.000,00 para compras e
outros servicos)?

Adm

9. Existe estimativa do impacto orcamentario-finan-
ceiro da despesa no exercicio em que deva entrar
em vigor e nos dois exercicios seguintes (art. 16, I,
da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

10. Existe declaracdo do ordenador de despesa de que
0 gasto necessario a realizagdo do procedimento
licitatério e a conseqliente contratacdo tem
adequagdo orgamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias
(art. 16, 1, da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

11. Os autos foram instruidos com o ato de designagao

o

da comissdo de licitagdo (art. 38, Ill da Lei n°
8.666/93)?

Adm

12. Hadecisdo da autoridade administrativa justificando
o porqué de cada um dos requisitos exigidos para a
habilitagao/qualificagao dos licitantes?

Adm

13.  Os autos foram instruidos com o Edital e respectivos
anexos (art. 38, 1, da LLCA)?

Adm

14. O edital foi devidamente publicado como determina
o art. 21 da Lei n® 8666/93?

Adm

Revista da Procuradoria Federal/Funasa — Volume 3 — N° 3 maio/2006

35




Questoes relativas aos documentos e procedimentos a

S/N/EP

serem considerados na instrucao do processo licitatério Responsivel ou NA Pagina
15. O preambulo do Edital contém (art. 40, Lei n°
8.666/93):
a. O ndmero de ordem em série anual? Adm
b. O nome do 6rgdo interessado (promotor da
R Adm
licitacao)?
c. A modalidade de licitagdo? Adm
d. O regime de execucdo do objeto da licitagdo? Adm
e. Otipo da licitagao? Adm
f. A mencdo de que a licitacao sera regida pela
Lei n® 8.666/93 e demais normas aplicaveis a Adm
espécie?
g. O local, data e horério para: Adm
i. exame e aquisicio do edital e seus Adm
anexos?
ii. recebimento da  documentacio e Adm
proposta?
iii. se for o caso, inicio da abertura dos
Adm
envelopes?
iv. eventuais vistorias? Adm
h. O local, horario e meios de comunicacdo
a distancia (telefone, fax, e-mail, etc.)
~ . . ~ Adm
onde poderdo ser obtidas informagdes e
esclarecimentos relativos a licitacao?
16. O edital indica sucinta e claramente do objeto da Adm
licitacao (art. 40, |, Lei n® 8.666/93)?
17. O projeto bésico, projeto executivo ou especifica-
¢des detalhadas fazem parte do edital (art. 40, §22, | Adm
da Lei n® 8.666/93)¢
18. O edital faz mencdo a documentacdo necessaria
para (art. 40, VI da Lei n° 8.666/93):
a. a habilitagao juridica (art. 27, | c/c art. 28, Adm

ambos da Lei n® 8.666/93)?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

b. a qualificagdo técnica (art. 27, I, c¢/c art. 30,
ambos da LLCA)?

Adm

c. a qualificagdo econémico-financeira (art. 27,
IIl, ¢/c art. 31, todos da LLCA)?

Adm

d. a comprovacdo da regularidade fiscal (art. 27,
IV ¢/c art. 29, todos da LLCA)?

Adm

O edital exige o cumprimento do disposto no art.
7°, XXXII, da Constituicdo Federal (proibicdo de
trabalho infantil) como determina o art. 27,V, da
LLCA?

Adm

20.

O edital prevé a possibilidade de qualquer cidadao
impugna-lo por uma irregularidade apresentada
no prazo de cinco dias Uteis (art. 41, §1°, Lei n®
8.666/93)2

Adm

21.

O edital indica a forma de apresentagao da proposta
comercial, com a indicagao precisa de como o valor
deve ser ofertado (art. 40, VI da Lei n° 8.666/93)?2

Adm

22.

Caso seja necessaria a apresentagcdo de garantias,
elas estdao previstas no edital (art. 56 da Lei n®
8.666/93)?

Adm

23.

O edital indica os critérios para julgamento das

propostas, com disposicdes claras e parametros
objetivos (art. 40, VII)?

Adm

24.

O rito estabelecido para o_recebimento e abertura
das propostas esta definido no edital (art. 40, VI da
Lei n® 8.666/93)?

Adm

25.

O rito estabelecido para julgamento e adjudicagao
das propostas esta estabelecido no edital (art. 43 da
LLCA)?

Adm

26.

As instrucoes e normas referentes a eventuais
recursos estdao previstas no edital (arts. 40, XV e 109
da Lei n® 8.666/93)?

Adm

27.

O edital indica o prazo e as condi¢des para a
execucdo/recebimento do objeto da licitagdo (art.
40, XVI, LLCA)?

Adm

28.

O edital estabelece as condic¢des para fiscalizacdo e
aceite dos produtos objeto da licitacao?

Adm

29.

O edital menciona o prazo e as condi¢bes para
assinatura do contrato com a indicag¢do das sangoes
previstas no art. 81 pela ndo assinatura (art. 40, Il da
Lei n® 8.666/93)?

Adm
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a . S/N/EP . .
. . ~ ... .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucdo do processo licitatério ou NA
30. O edital prevé as condi¢des de pagamento? Adm
31. O edital respeitou o disposto nas alineas do art. 40, Adm
XIV da Lei n® 8.666/93?
32. A minuta do contrato esta anexada ao edital (art. 40, Adm
§22, 11, Lei n® 8.666/93)?
33. O preambulo da minuta de contrato contém:
a. A indicacdo dos nomes das partes e de seus Adm
representantes?
b. O ato que autorizou a sua lavratura? Adm
c. O ndmero do processo da licitagao? Adm
d. A sujeicdo dos contratantes as normas Adm
pertinentes e as suas clausulas?
34. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n®
8.666/93):
a. O objeto da licitagio e seus elementos
o Adm
caracteristicos?
b. A vinculagdo ao edital e a proposta do licitante
Adm
vencedor?
c. O regime de execucio ou a forma de
: Adm
fornecimento?
d. O preco unitario e global? Adm
e. As condi¢oes de pagamento? Adm
f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a
- Adm
contratacao?
g. Adatade inicio e de conclusao da sua execucao
. Adm
ou da entrega do objeto?
h. O prazo e condi¢gdes para recebimento Adm
definitivo do objeto?
i. Os direitos das partes? Adm
j. Asresponsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a . S/N/EP | . .
. . ~ ... .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
I.As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?
m. Os valores das multas (recomendavel indicar
S Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicagdo da possibilidade de eventuais
" R Adm
prorrogacdes de acordo com o art. 57 da Lei n®
8.666/93?2
o. Os prazos para manifestagao das partes no caso
- ~ Adm
de haver interesse de prorrogacdo do contrato?
p. Os casos de rescisdo contratual e os direitos da
. - . Adm
Administragdo havendo a rescisao?
g. A obrigagdo do contratado em manter, durante
toda a execucdo de objeto, todas as condigoes
el 2 L o Adm
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao?
r. A legislacao aplicavel a sua execucdo e aos Adm
€asos omissos?
s. Que o objeto poderd sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm
estabelecidos pelo art. 65, § 1°, da Lei n°
8.666/93?
t.  As condigbes para reajuste dos precos e os Adm
critérios de atualizacdo monetaria?
u. Como foro competente, o foro do o6rgao
promotor para dirimir qualquer questdo Adm
contratual?
35. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridicol(s) Proc
(art. 38, VI, da Lei n2 8.666/93)?2
36. O edital e seus anexos (devidamente corrigidos com as
alteragdes recomendadas pela Procuradoria e assinados
. . L Adm
pelo Presidente da Comissao de Licitagdo) foram
apensados ao processo (art. 38, |, da Lei n® 8.666/93)2
37. Nos autos consta o comprovante de publicacdo do Adm
edital no DOU (art. 38, Il da Lei n° 8.666/93)?
38. Os originais dos documentos de habilitacao e das
propostas comerciais estdo inseridos no processo Adm
(art. 38, IV da Lei n® 8.666/93)?
39. Foi feita a comprovacao da regularidade fiscal
dos licitantes (consulta Sicaf, Cadin, etc) como Adm

determinam  os arts. 27, IV, 2e 9 da Lei n?
8.666/932
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

40.

Foram redigidas as atas, relatérios e deliberacoes da
comissao referentes a habilitacao (art. 38, V, LLCA)?

Adm

41.

Os resultados da habilitagdao foram publicados no
DOU e seus comprovantes foram anexados ao
processo (art. 38, XI, Lei n® 8. 666/93)?

42.

No caso de recurso na fase de habilitacao (art. 38,
VIII, ¢/c art. 109, todos da Lei n? 8.666/93):

a. Os recursos foram tempestivos e estdo anexados
ao processo?

Adm

Adm

b. Os licitantes apresentaram tempestivamente as
suas contra-razOes e estas estdo anexadas ao
processo?

Adm

c. Foram redigidos relatérios e deliberagoes da
comissao referentes aos recursos?

Adm

d. Os resultados finais da habilitagdo (apds
julgamento dos recursos) foram publicados no
DOU e seus comprovantes foram anexados ao
processo?

Adm

43.

Foram redigidas as atas, relatérios e deliberacoes da
comissao referentes as propostas comerciais (art. 38,
V da Lei n® 8.666/93)?

44,

No caso de recurso na fase de avaliacio das
propostas comerciais (art. 38, VIII, c/c art. 109,
todos da Lei n® 8.666/93):

a.  Os recursos foram tempestivos e estdo anexados
ao processo?

Adm

Adm

b. Outros licitantes apresentaram tempestivamente
as suas contra-razoes e estas estdo anexadas ao
processo?

Adm

c. Foram redigidos relatérios e deliberacdes da
comissao referentes aos recursos?

Adm

45.

A Comissao de Licitacdo elaborou relatério final da
licitacdo com o resumo dos fatos e a classificacao
das propostas (art. 38 ,V, da LLCA)?

Adm

46.

O resultado final do julgamento das propostas
comerciais — classificacdo ap6s julgamento dos
recursos - foi publicado no DOU e seu comprovante
foi anexado ao processo (art. 38, XlI, da Lei n®
8.666/93)?

Adm

47.

O ato de adjudicacdo do objeto da licitagdo esta no
processo (art. 38, VII, da LLCA)?

Adm
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comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n? 8.666/93)?

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a . S/N/EP | . .
. . ~ ... .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
48. Antes da homologacgdo, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentarios para realizagdo do Adm
contrato?
49. O ato de homologacao da licitacdo esta no processo Adm
(art. 38, VII, da LLCA)?
50. Foi emitida nota de empenho que garanta as Adm
despesas previstas para o exercicio corrente?
51. Foram apresentados comprovantes referentes as Adm
garantias exigidas?
52. Foi feita a comprovagdo da regularidade fiscal
dos licitantes (consulta Sicaf, Cadin, etc) antes da Adm
assinatura do contrato?
53. O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando Adm
todas devidamente qualificadas?
54. O extrato do contrato ou de instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu Adm
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Processo n%

Formulario de acompanhamento dos p

rocessos —

Tomada de Pregos para Obras e Servigos

(e}

Contrato n%

Interessado:

Tomada de Precos: é a modalidade de licitagio sumaria, realizada “entre interessados
devidamente cadastrados ou que atenderem a todas as condi¢des exigidas para cadastramento
até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a necesséria
qualificacdo.” (Art. 22, § 22, Lei n® 8.666/93). E adotada nas contratacdes de médio valor (até
R$ 1.500.000,00 para obras e servigos de engenharia e até R$ 650.000,00 para compras e
outros servigos) e esta prevista no art. 23 da Lei n® 8.666/93.

Adm Proc S N

EP

NA

Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Nao

Em parte

Nao se aplica

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

1.

O procedimento licitatério foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n® 8.666/93 — LLCA)?

Adm

Ha autorizagdo da autoridade competente
permitindo o inicio do procedimento licitatério (art.
38, caputda LLCA )2

Adm

O procedimento licitatério contém a indicagao do

recurso préprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n®

8.666/93)?

Adm

A solicitacdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizagdo constam dos autos?

Adm

O objeto esta devida e completamente especificado
(especificagdo do bem a ser adquirido ou descricdo
da obra/servicos a serem contratados)?

No procedimento licitatério para a execucao de
obras ou para a prestacao de servicos:

a. O Projeto Basico (art. 62, 1X, da LLCA) e/ou o
Projeto Executivo (art. 62, X) constam dos autos
(art. 40, §2°, 1, Lei n® 8.666/93)?

Adm

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a R . S/N/EP | . .
. . = PR esponsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
b.  Existe projeto executivo ou a indicagdo de que o
mesmo serd desenvolvido concomitantemente Adm
com a execucdo da obra (art. 7°, §1°, Lei n°®
8.666/93)2
c. O Projeto Basico e plano de trabalho foram
aprovados pela autoridade competente (art. 7¢, Adm
§1°e §22 1, LLCA)?
d. O projeto basico descreve com clareza os
servicos a serem executados e indica todos os
seus elementos constitutivos com a descri¢ao Adm
dos resultados, materiais e equipamentos
requeridos (art. 6°, IX, Lei n® 8.666/93) ?
e.  No caso da necessidade de utilizacio de bens
sem similaridade ou de marcas, caracteristicas
e especificagdes exclusivas, constam dos autos Adm
as correspondentes justificativas técnicas (art.
79, 8§59, Lei n® 8.666/93)¢
f.  Existe orcamento detalhado do custo estimado,
com a indicagdo de quantitativos, precgos Adm
unitarios e totais (art. 72, §22, 1l, LLCA)?
g. Existe cronograma fisico-financeiro para a Adm
execucdo da obra/servico?
h. O projeto baésico/projeto executivo levou
em consideragdo os requisitos: seguranca,
adequagdo ao interesse publico, economia, Adm
regionalizacdo, impacto ambiental e normas
de seguranca e satde do trabalho (art. 6°, IX,
LLCA)?
i.  Existe anexo com especificagdes complemen- Adm
tares e normas de execucdo pertinentes?
7. Constam dos autos a justificativa/comprovagdo que
0s precos unitarios estimados estdo compativeis Ad
com os praticados no mercado e no ambito da m
administragdo pablica?
8. A modalidade de licitagdo estd compativel com os
limites estabelecidos pelo art. 23 da Lei 8.666/93
(até R$ 1.500.000,00 para obras e servicos de Adm
engenharia e até R$ 650.000,00 para compras e
outros servicos)?
9.  Existe estimativado impacto orcamentario-financeiro
da despesa no exercicio em que deva entrar em Adm
vigor e nos dois exercicios seguintes (art. 16, |, da
Lei Complementar n°® 101/2000)?
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a . S/N/EP | . .
. . ~ ... .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
10. Existe declaracdo do ordenador de despesa de que
0 gasto necessario a realizagdo do procedimento
licitatério e a conseqliente contratagdo tem
adequagdo orgamentaria e financeira com a lei Adm
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias
(art. 16, 1, da Lei Complementar n® 101/2000)?
11. Os autos foram instruidos com o ato de designagao
da comissao de licitagao (art. 38, Ill da Lei n® Adm
8.666/93)?
12. Ha decisao da autoridade administrativa justificando
o porqué de cada um dos requisitos exigidos para a Adm
habilitagao/qualificagao dos licitantes?
13.  Os autos foram instruidos com o Edital e respectivos Adm
anexos (art. 38, | da LLCA)?
14. O edital foi devidamente publicado como determina Adm
o art. 21 da Lei n® 8.666/93?
15. O preambulo do Edital contém (art. 40, Lei n°
8.666/93):
a. O ntmero de ordem em série anual? Adm
b. O nome do 6rgdo interessado (promotor da
S Adm
licitagdao)?
c. A modalidade de licitagao? Adm
d. O regime de execucdo do objeto da licitagdo? Adm
e. Otipo da licitagao? Adm
f. A mencdo de que a licitacao sera regida pela
Lei n? 8.666/93 e demais normas aplicaveis a Adm
espécie?
g. O local, data e horério para: Adm
i. exame e aquisicdo do edital e seus anexos? Adm
ii. recebimento da documentagao e proposta? Adm
iii.se for o caso, inicio da abertura dos
Adm

envelopes?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

iv. eventuais vistorias?

Adm

h. O local, hordrio e meios de comunicagdo
a distancia (telefone, fax, e-mail, etc.)
onde poderdo ser obtidas informagdes e
esclarecimentos relativos a licitagao?

Adm

16. O edital indica sucinta e claramente do objeto da
licitacdo (art. 40, |, Lei n® 8.666/93)?

Adm

17. O projeto basico, projeto executivo ou especificagdes
detalhadas fazem parte do edital (art. 40, §2°, I, da
Lei n? 8.666/93)2

18. O edital faz mencdo a documentagdo necessaria
para (art. 40, VI da Lei n° 8.666/93):

a. a habilitagdo juridica (art. 27, I, c/c art. 28,
ambos da Lei n® 8.666/93)?

Adm

Adm

b. a qualificacdo técnica (art. 27, I, c¢/c art. 30,
ambos da LLCA)?

Adm

c. a qualificagdo econémico-financeira (art. 27,
I, c/c art. 31, todos da LLCA)?

Adm

d. a comprovacdo da regularidade fiscal (art. 27,
IV ¢/c art. 29, todos da LLCA)?

Adm

19. O edital exige o cumprimento do disposto no art.
7¢, XXXIII da Constituicdo Federal (proibi¢ao de
trabalho infantil) como determina o art. 27,V, da
LLCA?

Adm

20. O edital prevé a possibilidade de qualquer cidadio
impugna-lo por uma irregularidade apresentada
no prazo de cinco dias Uteis (art. 41, § 1°, Lei n®
8.666/93)?

Adm

21. O edital indica a forma de apresentacao da proposta
comercial, com a indicagdo precisa de como o valor
deve ser ofertado (art. 40, VI, da Lei n® 8.666/93)?

Adm

22. Caso seja necessdria a apresentacao de garantias,
elas estdo previstas no edital (art. 56 da Lei n®
8.666/93)?

Adm

23. O edital indica os critérios para julgamento das
propostas, com disposicdes claras e parametros
objetivos (art. 40, VII)?

Adm

24. O rito estabelecido para o recebimento e abertura
das propostas esta definido no edital (art. 40, VI da
Lei n® 8.666/93)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a < S/N/EP | . .

. . x . .. .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA

25. O rito estabelecido para j judicaca
das propostas esta estabelecido no edital (art. 43 da Adm
LLCA)?

26. As instrucdes e normas referentes a eventuais
recursos estdo previstas no edital (arts. 40, XV, e 109 Adm
da Lei n® 8.666/93)?

27. O edital indica o prazo e as condicdes para a
execugdo/recebimento do objeto da licitagdo (art. Adm
40, XVI, LLCA)?

28. O edital estabelece as condigdes para fiscalizagao e

. . o Adm
aceite dos produtos objeto da licitagao?

29. O edital menciona o prazo e as condi¢des para
assinatura do contrato com a indicagcdo das sancoes Adm
previstas no art. 81 pela ndo assinatura (art. 40, I, da
Lei n° 8.666/93)2

30. No caso de obras e servicos, o edital observou
a proibicdo de incluir no objeto da licitagao

~ ) - Adm
a obtencdo de recursos financeiros para a sua
execucdo, conforme § 3° do art. 7° da LLCA?

31. O edital prevé as condi¢bes de pagamento? Adm

32. O edital respeitou o disposto nas alineas do art. 40, Adm
XIV, da Lei n® 8.666/93?

33. A minuta do contrato esta anexada ao edital (art. 40, Adm
§2¢°, 1ll, Lei n° 8.666/93)?

34. O preambulo da minuta de contrato contém:

a. A indicacao dos nomes das partes e de seus Adm
representantes?

b. O ato que autorizou a sua lavratura? Adm

c. O namero do processo da licitagao? Adm

d. A sujeicdio dos contratantes as normas Adm
pertinentes e as suas clausulas?

35. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n°

8.666/93):
a. O objeto da licitagdo e seus elementos
o Adm
caracteristicos?
b. A vinculagdo ao edital e a proposta do licitante
Adm
vencedor?
c. O regime de execucdo ou a forma de Adm

fornecimento?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a svel S/N/EP | . .
serem considerados na instrucao do processo licitatério Responsave ou NA Pagina

d. O preco unitario e global? Adm

e. As condi¢oes de pagamento? Adm

f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm
contratacao?

g. Adatade inicio e de conclusao da sua execucdo Adm
ou da entrega do objeto?

h. O prazo e condi¢cdes para recebimento Adm
definitivo do objeto?

i. Os direitos das partes? Adm

j. Asresponsabilidades das partes? Adm

k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm

|. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?

m. Os valores das multas (recomendavel indicar Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?

n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicacdo da possibilidade de eventuais Adm
prorrogacdes de acordo com o art. 57, Lei
8.666/93?2

0. Os prazos para manifestacao das partes no caso Adm
de haver interesse de prorrogagao do contrato?

p. Os casos de rescisdo contratual e os direitos da Adm
Administracdo havendo a rescisao?

q. A obrigacao do contratado em manter, durante
toda a execucdo de objeto, todas as condig¢oes Adm
de habilitagdo e qualificagao exigidas na
licitagao?

r. A legislacdo aplicavel a sua execugdo e aos Adm
€asos omissos?

s. Que o objeto poderda sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm
estabelecidos pelo art. 65, § 1°, da Lei 8.666/
93¢

t. As condigbes para reajuste dos pregos e os Adm

critérios de atualizacao monetaria?

Revista da Procuradoria Federal/Funasa — Volume 3 — N° 3 maio/2006

47




Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

u. Como foro competente, o foro do o6rgao
promotor para dirimir qualquer questdo
contratual?

Adm

36

Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s)
(art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)?

Proc

37.

O edital e seus anexos (devidamente corrigidos com
as alteragdes recomendadas pela Procuradoria e
assinados pelo Presidente da Comissao de Licitagdo)
foram apensados ao processo (art. 38, | da Lei n®
8.666/93)?

Adm

38.

Nos autos, consta o comprovante de publicagdo do
edital no DOU (art. 38, I, da Lei n° 8.666/93)?

Adm

39.

Os originais dos documentos de habilitacao e das
propostas comerciais estdo inseridos no processo
(art. 38, IV, da Lei n® 8.666/93)2

Adm

40.

Foi feita a comprovagdo da regularidade fiscal
dos licitantes (consulta SICAF, CADIN, etc) como
determinam os arts. 27, IV e 29 da Lei n°® 8.666/93?

Adm

41.

Foram redigidas as atas, relatérios e deliberacoes da
comissdo referentes a habilitacao (art. 38, V, LLCA)?

Adm

42.

Os resultados da habilitacdo foram publicados no
DOU e seus comprovantes foram anexados ao
processo (art. 38, Xl,Lei n°® 8.666/93)?

43.

No caso de recurso na fase de habilitacao (art. 38,
VIII ¢/c art. 109, todos da Lei n? 8.666/93):

a. Os recursos foram tempestivos e estdo anexados
ao processo?

Adm

Adm

b.  Os Ticitantes apresentaram tempestivamente as
suas contra-razdes e estas estio anexadas ao

Adm

processo?
c. Foram redigidos relatérios e deliberagoes da
comissdo referentes aos recursos?

Adm

d. Os resultados finais da habilitagdo (apds
julgamento dos recursos) foram publicados no
DOU e seus comprovantes foram anexados ao
processo?

Adm

44,

Foram redigidas as atas, relatérios e deliberacoes da
comissao referentes as propostas comerciais (art. 38,
V da Lei n® 8.666/93)?

45.

No caso de recurso na fase de avaliacio das
propostas comerciais (art. 38, VIII, c/c art. 109,
todos da Lei n® 8.666/93):
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a < S/N/EP | . .
. . ~ ... ... | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
a.  Os recursos foram tempestivos e estdo anexados Adm
ao processo?
b. Outros licitantes apresentaram tempestivamente
as suas contra-razdes e estas estdo anexadas ao Adm
processo?
c. Foram redigidos relatérios e deliberagoes da Adm
comissao referentes aos recursos?
46. A Comissdo de Licitagdo elaborou relatério final da
licitacdo com o resumo dos fatos e a classificacao Adm
das propostas (art. 38, V, da LLCA)?
47. O resultado final do julgamento das propostas
comerciais — classificacdo ap6s julgamento dos
recursos - foi publicado no DOU e seu comprovante Adm
foi anexado ao processo (art. 38, XlI, da Lei n®
8.666/93)?
48. O ato de adjudicacao do objeto da licitacdo esta no Adm
processo (art. 38, VII, da LLCA)?
49. Antes da homologacdo, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentérios para realizagdo do Adm
contrato?
50. O ato de homologacao da licitagdo esta no processo Adm
(art. 38, VIl da LLCA)?
51. Foi emitida nota de empenho que garanta as Adm
despesas previstas para o exercicio corrente?
52. Foram apresentados comprovantes referentes as Adm
garantias exigidas?
53. Foi feita a comprovacgao da regularidade fiscal dos
licitantes (consulta SICAF, CADIN, etc) antes da Adm
assinatura do contrato?
54. O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando Adm
todas devidamente qualificadas?
55. O extrato do contrato ou de instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu Adm

comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n° 8.666/93)?
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Processo n%

Formulario de Acompanhamento dos Processos

Inexigibilidade de Licitagdo Relativa a Obras e Servigos

(e}

Contrato n%

Interessado:

Inexigibilidade de Licitacdo: modalidade de contratagdo pela qual a Administragdo Publica

ndo realiza o processo licitatério em virtude de a competicdo ser inviavel. O art. 25 da Lei n®

o

8.666/93 possui um elenco exemplificativo com casos deste tipo de contratagdo direta.

ADM PROC S

EP

NA

Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Ndo | Em parte

Nao se aplica

Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de
contratacao.

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

1.

O processo de contratagao foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n® 8.666/93 — LLCA)?

Adm

H& autorizagdo da autoridade competente
permitindo o inicio do processo de contratagao (art.
38, caputda LLCA )?

Adm

O processo de contratagdo contém a indicagao do

o

recurso préprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n®
8.666/93)?

Adm

A solicitagdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizagdo constam dos autos?

Adm

O objeto esta devida e completamente especificado
(especificagdo do bem a ser adquirido ou descri¢ao
da obra/servigos a serem contratados)?

No processo de contratagdo para a execucdo de
obras ou para a prestacdo de servicos:

a. O Projeto Basico (art. 6% IX da LLCA) e/ou o
Projeto Executivo (art. 62, X) constam nos autos
(art. 40, §2¢, 1, Lei n® 8.666/93)?

Adm

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos

a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel f)/uNlillf: Pagina
contratacao.
b.  Existe projeto executivo ou a indicagao de que o
mesmo serd desenvolvido concomitantemente Adm
com a execucdo da obra (art. 7°, §1°, Lei n°®
8.666/93)2
c. O Projeto Basico e plano de trabalho foram
aprovados pela autoridade competente (art. 7, Adm
§12e §2¢ 1, LLCA)?
d. O projeto basico descreve com clareza os
servicos a serem executados e indica todos os
seus elementos constitutivos com a descricao Adm
dos resultados, materiais e equipamentos
requeridos (art. 62, IX, Lei n® 8.666/93) ?
e. No caso da necessidade de utilizacio de bens
sem similaridade ou de marcas, caracteristicas
e especificagdes exclusivas, constam dos autos Adm
as correspondentes justificativas técnicas (art.
79, 8§59, Lei n® 8.666/93)?
f.  Existe orcamento detalhado do custo estimado,
com a indicacdo de quantitativos, precos Adm
unitarios e totais (art. 72, §22, Il, LLCA)?
g. Existe cronograma fisico-financeiro para a Adm
execucao da obra/servico?
h. O projeto basico/projeto executivo levou em
consideracdo os requisitos: seguranca, adequagao
ao interesse pulblico, economia, regionalizagdo, Adm
impacto ambiental e normas de seguranca e
satde do trabalho (art. 62, 1X, LLCA)?
i.  Existe anexo com especificagdes complemen- Adm
tares e normas de execugdo pertinentes?
7. Constam nos autos a justificativa/comprovacgdo que
0s precos unitarios estimados estdo compativeis Ad
com os praticados no mercado e no ambito da m
administragdo pablica?
8. O projeto basico, projeto executivo ou Ad
PR m
especificagdes detalhadas fazem parte do processo?
9. Hadecisdo da autoridade competente declarando a
inexigibilidade do processo licitatério (art. 26 da Lei Adm
n° 8.666/93)?
10. A autoridade competente motivou nos termos
do art. 50 da Lei 9784/99 a sua declaracdo de Adm

inexigibilidade do processo licitatério (art. 26 da Lei
n® 8.666/93)?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de
contratacao.

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

11.

A autoridade competente comunicou a autoridade
superior, dentro de trés dias, sua decisdo declarando
a inexigibilidade do processo licitatério (art. 26 da
Lei n® 8.666/93)?

Adm

No processo de inexigibilidade de licitagao ha, no
que couber, os seguintes elementos (art. 26, § Gnico,
Lei n® 8.666/93):

Adm

a. Razdo da escolha do fornecedor ou
executante?

Adm

b. Justificativa do prego?

Adm

c. Documento de aprovacao dos projetos de
pesquisa aos quais os bens serdo alocados?

Adm

A proposta do fornecedor escolhido (com todos os
detalhes: técnicos, de preco, de prazos...) estd nos
autos?

Adm

A Procuradoria Juridica se manifestou especifi-
camente sobre a possibilidade de inexigibilidade da
licitacao (art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93) ?

Proc

Hanos autos comprovante da publicagdo naimprensa
oficial do Ato de Ratificacao da Inexigibilidade de
Licitagao (art. 26, Lei n® 8.666/93)?

Adm

Existe estimativa do impacto orgamentario-financei-
ro da despesa no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois exercicios seguintes (art. 16, | da Lei
Complementar n® 101/2000)?

Adm

Existe declaracdo do ordenador de despesa de que
0 gasto necessario a realizagdo do procedimento
licitatério e a conseqliente contratagdo tem
adequagdo orgamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias

(art. 16, 1, da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

18.

A minuta do contrato estd no processo de
contratagao?

19.0 preambulo da minuta de contrato contém:

a. A indicagdo dos nomes das partes e de seus
representantes?

Adm

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos

prorrogagdes de acordo com o art. 57¢

a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel i{?ﬁ: Pagina
contratacao.

b. O ato que autorizou a sua lavratura? Adm

c. O nimero do processo da inexigibili ? Adm

d. A sujeicdo dos contratantes as normas pertinen- Adm
tes e as suas clausulas?

20. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n®

8.666/93):

a. O objeto da contratacdo e seus elementos Adm
caracteristicos?

b. A vinculagdgo ao ato de declaracio da
inexigibilidade da licitagdo e a proposta feita Adm
pelo interessado (art. 54, §2°, Lei n® 8.666/93)?

c. O regime de execucio ou a forma de

: Adm
fornecimento?

d. O preco unitario e global? Adm

e. As condi¢oes de pagamento? Adm

f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm
contratacao?

g. Adatade inicio e de conclusao da sua execucao

. Adm
ou da entrega do objeto?

h. O prazo e condi¢gdes para recebimento

. ) Adm
definitivo do objeto?

i. Os direitos das partes? Adm

j. Asresponsabilidades das partes? Adm

k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm

|. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?

m. Os valores das multas (é recomendavel haver

U Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?

n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,

a indicacdo da possibilidade de eventuais Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos

a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel i)/:llif: Pagina
contratacao.

0. Os prazos para manifestacao das partes no caso Adm
de haver interesse de prorrogacao do contrato?

p. Os casos de rescisdao contratual e os direitos da Adm
Administracdo havendo a rescisao?

q. A obrigacdo do contratado em manter, durante
toda a execugdo de objeto, todas as condi¢des de Adm
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo?

r. A legislacdo aplicavel a sua execucdo e aos Adm
Ccasos oMissos?

s. Que o objeto poderda sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm
estabelecidos pelo art. 65, § 1°, da Lei 8.666/

932

t.  As condi¢des para reajuste dos precos e os Adm
critérios de atualizacdo monetaria?

u. Como foro competente para dirimir qualquer Adm
questao contratual, o do 6rgao promotor?

21. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s) Proc

(art. 38, VI da Lei n® 8.666/93)?

22. No processo de contratacdo, ha (em respeito

ao Principio da Moralidade Administrativa e
L - A Adm

por aplicacdo analégica dos arts. 27-31, Lei n®

8.666/93):

a. Documentagdo relativa a habilitacao juridica
do fornecedor ou executante nos moldes do art. Adm
28 da Lei n°® 8.666/93?

b. Documentagdo relativa a qualificacdo técnica Adm
nos moldes do art. 30, LLCA?

c. Se for o caso, atestado de exclusividade? Adm

d. Documentos  referentes a  qualificacao
econdmico-financeira na forma do art. 31 da Adm
LLCA?

e. Comprovacdo da regularidade fiscal do
fornecedor ou executante (consulta SICAF, Adm
CADIN etc.) antes da assinatura do contrato nos
moldes do art. 29 da Lei n® 8.666/932

f.  Foi exigido o cumprimento do disposto no art.

72, XXXIIl da Constituicdo Federal (proibicdo de Adm

trabalho infantil) como determina o art. 27,V, da
LLCA?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos

foi anexado ao processo (art. 61, Lei n® 8.666/93)?

a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel f)/uNlillf: Pagina

contratacao.

23. O ato de adjudicacdo do objeto da inexigibilidade Adm
de licitagdo esta no processo (art. 38, VII, da LLCA)?

24. Antes da homologacdo, certificou-se a existéncia de Adm
créditos orcamentarios para realizagao do contrato?

25. O ato de homologacao do objeto da inexigibilidade Adm
de licitagdo esta no processo (art. 38, VII, da LLCA)?

26. Foi emitida nota de empenho que garanta as Adm
despesas previstas para o exercicio corrente?

27. Foram apresentados comprovantes referentes as Adm
garantias porventura exigidas?

28. O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando Adm
todas devidamente qualificadas?

29. O extrato do contrato ou de instrumento equivalente (art.
62, LLCA) foi publicado no DOU e seu comprovante Adm
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Formulario de Acompanhamento dos Processos
Inexigibilidade de Licitagdo relativa a Aquisicdo de Bens
Processo n%
Contrato n%
Interessado:

Inexigibilidade de Licitacdao: modalidade de contratacdo pela qual a Administracdo Pdblica
nao realiza o processo licitatério em virtude de a competicdo ser inviavel. O art. 25 da Lei n®
8.666/93 possui um elenco exemplificativo com casos deste tipo de contratagdo direta.

Adm Proc S N EP NA
Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Nao Em parte | Nao se aplica

Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel
contratacao.

S/N/EP

ou NA Pagina

1. O processo de contratagao foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n®8.666/93 — LLCA)?

Adm

2. Ha& autorizacdo da autoridade competente
permitindo o inicio do processo de contratacdo (art. Adm
38, caputda LLCA )2

3. O processo de contratagdo contém a indicagdo do
recurso préprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n® Adm
8.666/93)?

4. A solicitacdo para a contratagao (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e Adm
autorizagdo constam dos autos?

5. O objeto esté devida e completamente especificado
(especificagao do bem a ser adquirido ou descrigao Adm
da obra/servicos a serem contratados)?

6. No processo de contratagdo para a aquisicio de
bens (compras):

a. No caso da necessidade da indicacao de
marca ou especificagdes exclusivas, constam

dos autos as correspondentes justificativas Adm
técnicas?

b. Ha definicdo das unidades, quantidades a
serem adquiridas e cronograma de entrega em Adm

funcdo do consumo e utilizagdo provaveis (art.
15, §7¢, 11, da Lei n® 8.666/93)?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de
contratacao.

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

c. A compra atende ao principio da padro-
nizagcdo, que imponha compatibilidade de
especificacdes técnicas e de desempenho (art.
15, 1, LLCA)?

Adm

d.  As especificagdes fazem mencao as condigoes
de guarda/armazenamento que ndo permitam a
deterioracao do material, bem como a garantia
dos produtos (art. 15, §72, Ill da LLCA)?

Adm

7. Constam nos autos a justificativa/comprovagao que
0s precos unitarios estimados estdo compativeis
com os praticados no mercado e no ambito da
administragdo puablica?

Adm

8. O projeto basico, projeto executivo ou espe-
cificagdes detalhadas fazem parte do processo?

Adm

9. Hadecisdo da autoridade competente declarando a
inexigibilidade do processo licitatério (art. 26 da Lei
n° 8.666/93)?

Adm

10. A autoridade competente motivou nos termos
do art. 50 da Lei 9784/99 a sua declaragdo de
inexigibilidade do processo licitatério (art. 26 da Lei
n° 8.666/93)?

Adm

11. A autoridade competente comunicou a autoridade
superior, dentro de trés dias, sua decisao declarando
a inexigibilidade do processo licitatério (art. 26 da
Lei n® 8.666/93)?

Adm

12. No processo de inexigibilidade de licitacdo ha, no
que couber, os seguintes elementos (art. 26, § Gnico,
Lei n® 8.666/93):

Adm

a. Razio da escolha do fornecedor ou
executante?

Adm

b.  Justificativa do prego?

Adm

c.  Documento de aprovagdo dos projetos de
pesquisa aos quais os bens serdo alocados?

Adm

13. A proposta do fornecedor escolhido (com todos os
detalhes: técnicos, de preco, de prazos...) estao nos
autos?

Adm

14. A Procuradoria Juridica se manifestou especi-
ficamente sobre a possibilidade de inexigibilidade
da licitacdo (art. 38, VI da Lei n® 8.666/93)?

Proc
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos

a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel i/‘:\‘ﬁ: Pagina
contratacao.
15. Ha nos autos comprovante da publicacdo na
imprensa oficial do Ato de Ratificacdo da Inexigibili- Adm
dade de Licitacdo (art. 26, Lei n° 8.666/93)?
16. Existe estimativa do impacto orgamentario-finan-
ceiro da despesa no exercicio em que deva entrar
. . o . Adm
em vigor e nos dois exercicios seguintes (art. 16, |
da Lei Complementar n® 101/2000)?
17. Existe declaracdo do ordenador de despesa de que
0 gasto necessario a realizagdo do procedimento
licitatério e a conseqliente contratagdo tem
adequagdo orgamentaria e financeira com a lei Adm
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias
(art. 16, Il da Lei Complementar n® 101/2000)?
18. A minuta do contrato estd no processo de Adm
contratagao?
19. O preambulo da minuta de contrato contém:
a. A indicagdo dos nomes das partes e de seus Adm
representantes?
b. O ato que autorizou a sua lavratura? Adm
c. O ndmero do processo da inexigibilidade? Adm
d. A sujeicdo dos contratantes as normas Adm
pertinentes e as suas clausulas?
20. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n®
8.666/93):
a. O objeto da contratacdo e seus elementos Adm
caracteristicos?
b. A vinculagio ao ato de declaracio da
inexigibilidade da licitagdo e a proposta feita Adm
pelo interessado (art. 54, §2°,. Lei n® 8.666/93)?
c. O regime de execucdo ou a forma de
: Adm
fornecimento?
d. O preco unitario e global? Adm
e. As condicdes de pagamento? Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos

. . ~ . S/N/EP L.
a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel o/u I<J A Pagina
contratacao.
f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm
contratagao?
g. Adatade inicio e de conclusao da sua execucdo Adm
ou da entrega do objeto?
h. O prazo e condigdes para recebimento
T . Adm
definitivo do objeto?
i. Os direitos das partes? Adm
j-  As responsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
|. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?
m. Os valores das multas (é recomendavel haver Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicacdo da possibilidade de eventuais Adm
prorrogacdes de acordo com o art. 572
o. Os prazos para manifestagao das partes no caso Adm
de haver interesse de prorrogacao do contrato?
p. Os casos de rescisdo contratual e os direitos da Adm
Administragdo havendo a rescisao?
g. A obrigacdo do contratado em manter, durante
toda a execugdo de objeto, todas as condi¢oes Adm
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacao?
r. A legislacdo aplicavel a sua execugdo e aos Adm
casos omissos?
s. Que o objeto poderda sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm
estabelecidos pelo art. 65, § 12, da Lei 8.666?
t. As condi¢bes para reajuste dos precos e os Adm
critérios de atualizacdo monetaria?
u. Como foro competente para dirimir qualquer Adm
questao contratual, o do 6rgdo promotor?
21. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s) Proc

(art. 38, VI, da Lei n° 8.666/93)?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de
contratacao.

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

22.

No processo de contratagdio ha (em respeito
ao Principio da Moralidade Administrativa e
por aplicacdo analdgica dos arts. 27-31, Lei n®

Adm

8.666/93):

a. Documentagdo relativa a habilitacao juridica
do fornecedor ou executante nos moldes do art.
28 da Lei n® 8.666/93?

Adm

b. Documentagdo relativa a qualificacdo técnica
nos moldes do art. 30, LLCA?

Adm

c.  Se for o caso, atestado de exclusividade?

Adm

d. Documentos referentes a  qualificacao
econdmico-financeira na forma do art. 31 da
LLCA?

Adm

e. Comprovacdo da regularidade fiscal do
fornecedor ou executante (consulta SICAF,
CADIN etc.) antes da assinatura do contrato nos
moldes do art. 29 da Lei n® 8.666/932

Adm

f.  Foi exigido o cumprimento do disposto no art.
72, XXXIIl da Constituicdo Federal (proibicao de
trabalho infantil) como determina o art. 27,V, da
LLCA?

Adm

23.

O ato de adjudicacao do objeto da inexigibilidade
de licitagdo esta no processo (art. 38, VII, da LLCA)?

Adm

24.

Antes da homologacdo, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentarios para realizagdo do
contrato?

Adm

25.

O ato de homologacéo do objeto da inexigibilidade
de licitagdo esta no processo (art. 38, VII, da LLCA)?

Adm

26.

Foi emitida nota de empenho que garanta as
despesas previstas para o exercicio corrente?

Adm

27.

Foram apresentados comprovantes referentes as
garantias porventura exigidas?

Adm

28.

O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando
todas devidamente qualificadas?

Adm

29.

O extrato do contrato ou de instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu
comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n° 8.666/93)?

Adm
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Processo n%

Formulario de Acompanhamento dos Processos
Dispensa de Licitacdo relativa a Aquisi¢ao de Bens

0.

Contrato n%:
Interessado:

Dispensa de Licitacdo: modalidade de contratacdo na qual o processo licitatério é dispensavel
nos casos taxativamente previstos na Lei n® 8.666/93. O art. 17, l e ll, e o art. 24, todos da Lei
n° 8.666/93 trazem o elenco taxativo com os casos deste tipo de contratagdo direta.

Adm Proc S N

EP

NA

Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Ndo | Em parte

Nao se aplica

Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de
contratacao.

Responsavel

S/N/EP

ou NA Pagina

1.

O processo de contratagdo foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n®8.666/93 — LLCA)?

Adm

H& autorizagdo da autoridade competente
permitindo o inicio do processo de contratagdo (art.
38, caput, da LLCA )?

Adm

O processo de contratagdo contém a indicagao do

o

recurso proprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n®
8.666/93)?

Adm

A solicitagdo para a contratacdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizagdo constam dos autos?

Adm

O objeto esta devida e completamente especificado
(especificacdo do bem a ser adquirido ou descrigao
da obra/servicos a serem contratados)?

No processo de contratagdo para a aquisicao de
bens (compras):

a.  No caso da necessidade da indicagdo de marca
ou especificacdes exclusivas, constam nos autos
as correspondentes justificativas técnicas?

Adm

Adm

b. Ha definicdo das unidades, quantidades a
serem adquiridas e cronograma de entrega em
fungdo do consumo e utilizagdo provaveis (art.
15, §7° 11, da Lei n® 8.666/93)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de
contratacao.

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

c. A compra atende ao principio da
padronizagdo, que imponha compatibilidade
de especificagdes técnicas e de desempenho
(art. 15, 1, LLCA)?

Adm

d.  As especificagdes fazem mencao as condigoes
de guarda/armazenamento que ndo permitam a
deterioracao do material, bem como a garantia
dos produtos (art. 15, §72, 11, da LLCA)?

Adm

Constam nos autos a justificativa/comprovagao que
0s precos unitarios estimados estdo compativeis
com os praticados no mercado e no ambito da
administragdo puablica?

Adm

O projeto basico, projeto executivo ou especifica-
¢oes detalhadas fazem parte do processo?

Adm

Ha decisdo da autoridade competente declarando
a dispensa do processo licitatério (art. 26 da Lei n®
8.666/93)?

Adm

A autoridade competente motivou nos termos do art.
50 da Lei 9784/99 a sua declaracdo de dispensa do
processo licitatorio (art. 26 da Lei n® 8.666/93)2

Adm

A autoridade competente comunicou a autoridade
superior, dentro de trés dias, sua decisdo declarando
a dispensa do processo licitatério (art. 26 da Lei n®
8.666/93)?

Adm

No processo de dispensa de licitagdo ha, no que
couber, 0s seguintes elementos (art. 26, § Gnico, Lei
n° 8.666/93):

Adm

a. Razio da escolha do fornecedor ou
executante?

Adm

b. Justificativa do prego?

Adm

c. Documento de aprovagao dos projetos de
pesquisa aos quais os bens serdo alocados?

Adm

A proposta do fornecedor escolhido (com todos os
detalhes: técnicos, de preco... ) estd nos autos?

Adm

A Procuradoria Juridica se manifestou especifi-
camente sobre a possibilidade de dispensa da
licitagdo (art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)?

Proc

O caso em tela se adéqua em tese a uma da
hipéteses de dispensa de licitagdo taxativamente
previstas no art. 17, I e Il, ou no art. 24, todos da Lei
n° 8.666/93?

Proc
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de
contratacao.

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

16.

Ha nos autos comprovante da publicagdo na
imprensa oficial do Ato de Ratificacao da Dispensa
de Licitacdo (art. 26, Lei n° 8.666/93)?

Adm

Existe estimativa do impacto orcamentario-financeiro
da despesa no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois exercicios seguintes (art. 16, I, da
Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

Existe declaracdo do ordenador de despesa de que
0 gasto necessario a realizacdo do procedimento
licitatério e a conseqliente contratacdo tem
adequagdo orcamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias

(art. 16, 11, da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

A minuta do contrato estd no processo de
contratagao?

Adm

20.

O preambulo da minuta de contrato contém:

a. A indicagcdo dos nomes das partes e de seus
representantes?

Adm

b. O ato que autorizou a sua lavratura?

Adm

c. O ntimero do processo da dispensa?

Adm

d. A sujeicio dos contratantes as normas
pertinentes e as suas clausulas?

21.

o

A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n®
8.666/93):

a. O objeto da contratacdo e seus elementos
caracteristicos?

Adm

Adm

b. A vinculagdo ao ato de declaragdo da dispensa
da licitacao e a proposta feita pelo interessado
(art. 54, §2°, Lei n® 8.666/93)?

Adm

c. O regime de execugao ou a forma de
fornecimento?

Adm

d. O prego unitério e global?

Adm

e. As condicoes de pagamento?

Adm

f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a
contratagdo?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos

por aplicacdo analégica dos arts. 27-31, Lei n®
8.666/93):

o

a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel i/:‘ﬁ: Pagina
contratacao.
g. Adatade inicio e de conclusao da sua execucao Adm
ou da entrega do objeto?
h. O prazo e condic¢des para recebimento definitivo Adm
do objeto?
i. Os direitos das partes? Adm
j- Asresponsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
I. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?
m. Os valores das multas (é recomendavel haver Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicacdo da possibilidade de eventuais Adm
prorrogacdes de acordo com o art. 572
o. Os prazos para manifestagao das partes no caso Adm
de haver interesse de prorrogacao do contrato?
p. Os casos de rescisdo contratual e os direitos da Adm
Administracdo havendo a rescisao?
g. A obrigacdo do contratado em manter, durante
toda a execugdo de objeto, todas as condi¢des Adm
de habilitacdo/qualificacdo exigidas antes da
assinatura do contrato?
r. A legislacdo aplicavel a sua execucdo e aos Adm
€asos omissos?
s. Que o objeto podera sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm
estabelecidos pelo art. 65, § 12, da Lei n°
8.666/93?
t. As condigbes para reajuste dos pregos e os Adm
critérios de atualizacao monetaria?
u. Como foro competente para dirimir qualquer Adm
questdo contratual, o do 6rgao promotor?
22. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s) Proc
(art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)?
23. No processo de contratagdio ha (em respeito
ao Principio da Moralidade Administrativa e Adm

-

64 Fundacdo Nacional de Satde




Questdes relativas aos documentos e procedimentos

comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n° 8.666/93)?

a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel f)/uNlillf: Pagina
contratacao.
a. Documentagdo relativa a habilitacao juridica
do fornecedor ou executante nos moldes do art. Adm
28 da Lei n? 8.666/93?
b. Documentagdo relativa a qualificacao técnica Adm
nos moldes do art. 30, LLCA?
c.  Se for o caso, atestado de exclusividade? Adm
d. Documentos referentes a  qualificacao
econdmico-financeira na forma do art. 31 da Adm
LLCA?
e. Comprovacdo da regularidade fiscal do forne-
cedor ou executante (consulta SICAF, CADIN
. Adm
etc.) antes da assinatura do contrato nos moldes
do art. 29 da Lei n° 8.666/93?
f.  Foi exigido o cumprimento do disposto no art.
72, XXXIIl da Constituigdo Federal (proibicao de Adm
trabalho infantil) como determina o art. 27,V da
LLCA?
24. O ato de adjudicacdao do objeto da dispensa de Adm
licitagdo esta no processo (art. 38, VII da LLCA)?
25. Antes da homologacdo, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentarios para realizagao do Adm
contrato?
26. O ato de homologacdo do objeto da dispensa de Adm
licitagdo esta no processo (art. 38, VII, da LLCA)?
27. Foi emitida nota de empenho que garanta as Adm
despesas previstas para o exercicio corrente?
28. Foram apresentados comprovantes referentes as Adm
garantias porventura exigidas?
29. O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando Adm
todas devidamente qualificadas?
30. O extrato do contrato ou de instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu Adm
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Formulario de Acompanhamento dos Processos
Dispensa de Licitacdo relativa a Obras e Servigos
Processo n%
Contrato n%
Interessado:

Dispensa de Licitacao: modalidade de contratagdo na qual o processo licitatério € dispensavel
nos casos taxativamente previstos na Lei n® 8.666/93. O art. 17, | e Il, e o art. 24, todos da Lei
n° 8.666/93 trazem o elenco taxativo com os casos deste tipo de contratagao direta.

Adm Proc S N EP NA
Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Nao | Emparte | Nao se aplica

Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel
contratacao.

S/N/EP

ou NA Pagina

1. O processo de contratagao foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n® 8.666/93 — LLCA)?

Adm

2. Ha autorizacdo da autoridade competente
permitindo o inicio do processo de contratagao (art. Adm
38, caputda LLCA )?

3. O processo de contratagdo contém a indicagdo do
recurso préprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n° Adm
8.666/93)?

4. A solicitacdo para a contratagao (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e Adm
autorizagdo constam dos autos?

5. O objeto esta devida e completamente especificado
(especificagao do bem a ser adquirido ou descrigao Adm
da obra/servicos a serem contratados)

6.  No processo de contratacdo para execucao de obras
ou para a prestacao de servicos:

a. O Projeto Basico (art. 62 IX da LLCA) e/ou o

Projeto Executivo (art. 62, X) constam nos autos Adm

(art. 40, §2°, 1, Lei n® 8.666/93)?

b.  Existe projeto executivo ou a indicagao de que o
mesmo sera desenvolvido concomitantemente

com a execucdo da obra (art. 7°, §1°, Lei n°® Adm
8.666/93)2

c. O Projeto Basico e plano de trabalho foram
aprovados pela autoridade competente (art. 7, Adm

§12e §2¢ I, LLCAR

-
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos

. . ~ . S/N/EP P
a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel o/u I<J A Pagina
contratacao.

d. O Projeto Basico descreve com clareza os
servigos a serem executados e indica todos os
seus elementos constitutivos com a descricao Adm
dos resultados, materiais e equipamentos
requeridos (art. 62, IX, Lei n® 8.666/93) ¢

e. No caso da necessidade de utilizagdo de bens
sem similaridade ou de marcas, caracteristicas
e especificagdes exclusivas, constam nos autos Adm
as correspondentes justificativas técnicas (art.
7°,§5°, Lei n® 8.666/93)?

f.  Existe orcamento detalhado do custo estimado,
com a indicacdo de quantitativos, precos Adm
unitarios e totais (art. 72, §22, I, LLCA)?

g. Existe cronograma fisico-financeiro para a Adm
execugdo da obra/servigo?

h. O projeto basico/projeto executivo levou
em consideragdo o0s requisitos: seguranca,
adequagdo ao interesse publico, economia, Adm
regionalizagdo, impacto ambiental e normas
de seguranca e sadde do trabalho (art. 6°, IX,

LLCA)?

i.  Existe anexo com especificacoes
complementares e normas de execugdo Adm
pertinentes?

7. Constam nos autos a justificativa/comprovacgdo que
0s precos unitarios estimados estdo compativeis Adm
com os praticados no mercado e no ambito da
administragdo pablica?
8. O projeto baésico, projeto executivo ou
PR Adm
especificagdes detalhadas fazem parte do processo?
9. Ha decisdo da autoridade competente declarando
a dispensa do processo licitatério (art. 26 da Lei n® Adm
8.666/93)?
10. A autoridade competente motivou nos termos do art.
50 da Lei n® 9.784/99 a sua declaragdo de dispensa Adm
do processo licitatério (art. 26 da Lei n® 8.666/93)?
11. A autoridade competente comunicou a autoridade
superior, dentro de trés dias, sua decisdo declarando Adm

a dispensa do processo licitatério (art. 26 da Lei n®
8.666/93)?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de
contratacao.

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

12.

No processo de dispensa de licitagdo ha, no que
couber, os seguintes elementos (art. 26, par. Gnico,
Lei n? 8.666/93):

Adm

a. Razio da escolha do fornecedor ou
executante?

Adm

b. Justificativa do prego?

Adm

c. Documento de aprovacdo dos projetos de
pesquisa aos quais os bens serdo alocados?

Adm

A proposta do fornecedor escolhido (com todos os
detalhes: técnicos, de preco... ) estd nos autos?

Adm

A Procuradoria Juridica se manifestou especifi-
camente sobre a possibilidade de dispensa da
licitacdo (art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)?

Proc

O caso em tela se adéqua em tese a uma da
hipéteses de dispensa de licitacdo taxativamente
previstas no art. 17, I e Il ou no art. 24, todos da Lei
n° 8.666/93?2

Proc

Ha nos autos comprovante da publicacdo na
imprensa oficial do Ato de Ratificacdo da Dispensa
de Licitacdo (art. 26, Lei n° 8.666/93)?

Adm

Existe estimativa do impacto orcamentario-
financeiro da despesa no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois exercicios seguintes (art.
16, | da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

Existe declaragdao do ordenador de despesa de que
o gasto necessario a realizacdo do procedimento
licitatério e a consequiente contratacdo tem
adequagdo orcamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias

(art. 16, Il da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

19.

A minuta do contrato estdi no processo de
contratagao?

20.0 preambulo da minuta de contrato contém:

a. A indicacdo dos nomes das partes e de seus
representantes?

Adm

Adm

b. O ato que autorizou a sua lavratura?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos

a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel i)/uNIGf: Pagina
contratacao.
c. O namero do processo da dispensa? Adm
d. A sujeicdio dos contratantes as normas Adm
pertinentes e as suas clausulas?
21. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n°
8.666/93):
a. O objeto da contratacdo e seus elementos Adm
caracteristicos?
b. A vinculacdo ao ato de declaracdo da dispensa
da licitagdo e a proposta feita pelo interessado Adm
(art. 54, § 22, Lei n® 8.666/93)?
c. O regime de execucdo ou a forma de
: Adm
fornecimento?
d. O preco unitério e global? Adm
e. As condicdes de pagamento? Adm
f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm
contratagao?
g. Adatade inicio e de conclusdo da sua execucdo
. Adm
ou da entrega do objeto?
h. O prazo e condicdes para recebimento Adm
definitivo do objeto?
i. Os direitos das partes? Adm
j- Asresponsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
|. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?
m. Os valores das multas (é recomendavel haver
L Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicacdo da possibilidade de eventuais Adm

prorrogacdes de acordo com o art. 572
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de
contratacao.

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

0.

Os prazos para manifestagao das partes no caso
de haver interesse de prorrogacao do contrato?

Adm

Os casos de rescisdo contratual e os direitos da
Administracdo havendo a rescisao?

Adm

A obrigacao do contratado em manter, durante
toda a execugdo de objeto, todas as condicoes
de habilitagio e qualificagao exigidas na
licitacao?

Adm

A legislagao aplicavel a sua execugdo e aos
€asos 0mMissos?

Adm

Que o objeto podera sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites
estabelecidos pelo art. 65, § 12, da Lei 8.666?

Adm

As condigdes para reajuste dos precos e os
critérios de atualizacdo monetaria?

Adm

Como foro competente para dirimir qualquer
questao contratual, o do 6rgao promotor?

Adm

22. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s)
(art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)?

Proc

23. No processo de contratacio ha (em respeito
ao Principio da Moralidade Administrativa e

por aplicacdo analégica dos arts. 27-31, Lei n®

o

8.666/93):

Adm

a.

Documentacdo relativa a habilitacdo juridica
do fornecedor ou executante nos moldes do art.
28 da Lei n® 8.666/932

Adm

Documentacdo relativa a qualificagao técnica
nos moldes do art. 30, LLCA?

Adm

Se for o caso, atestado de exclusividade?

Adm

Documentos  referentes a  qualificacao
econdmico-financeira na forma do art. 31 da
LLCA?

Adm

Comprovagao da regularidade fiscal do
fornecedor ou executante (consulta SICAF,
CADIN etc.) antes da assinatura do contrato nos
moldes do art. 29 da Lei n® 8.666/93?

Adm

Foi exigido o cumprimento do disposto no art.
79, XXX da Constituicao Federal (proibicao
de trabalho infantil) como determina o art.
27,V, da LLCA?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos

a serem considerados na instrucio do processo de | Responsavel f)/uNlillf: Pagina

contratacao.

24. O ato de adjudicacdo do objeto da dispensa de Adm
licitagdo esta no processo (art. 38, VII, da LLCA)?

25. Antes da homologacdo, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentarios para realizagao do Adm
contrato?

26. O ato de homologacdo do objeto da dispensa de Adm
licitagdo esta no processo (art. 38, VII, da LLCA)?

27. Foi emitida nota de empenho que garanta as Adm
despesas previstas para o exercicio corrente?

28. Foram apresentados comprovantes referentes as Adm
garantias porventura exigidas?

29. O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando Adm
todas devidamente qualificadas?

30. O extrato do contrato ou de instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu Adm

comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n° 8.666/93)?
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Processo n®:

Formulario de Acompanhamento dos

Processos

Convite para Aquisi¢do de Bens

0.

Contrato n%
Interessado:

Convite: é a modalidade de licitacdo adequada para contratacdes de pequena complexidade
e com valores de até R$ 150.000,00 para obras e servicos de engenharia e até R$ 80.000,00
para compras e outros servicos, segundo o art. 23 da Lei n® 8.666/93. E realizada “entre
interessados do ramo pertinente ao seu objeto, cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados
em nmero minimo de 3 (trés) pela unidade administrativa, a qual afixara, em local apropriado,
copia do instrumento convocatério e o estenderd aos demais cadastrados na correspondente
especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro)
horas da apresentacdo das propostas” (art. 22, § 3°, Lei n° 8.666/93).

Adm Proc S N EP NA
Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Ndo | Em parte | Nao se aplica
Questoes relativas aos documentos e procedimentos a . S/N/EP | . .
. . < ... ... | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucdo do processo licitatério ou NA
1. O procedimento licitatério foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
Adm
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n® 8.666/93 — LLCA)?
2. Ha autorizacdo da autoridade competente
permitindo o inicio do procedimento licitatério (art. Adm
38, caputda LLCA )2
3. O procedimento licitatério contém a indicagao do
recurso préprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n® Adm
8.666/93)2
4. A solicitagdao para a contratacdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e Adm
autorizagdo constam dos autos?
5. O objeto esta devida e completamente especificado
(especificagdo do bem a ser adquirido ou descricdo Adm
da obra/servigos a serem contratados)?
6. No procedimento licitatério para aquisicao de bens
(compras):
a. No caso da necessidade da indicacio de
marca ou especificagdes exclusivas, constam
T Adm
dos autos as correspondentes justificativas
técnicas?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

. . ~ . ... | Responsavel
serem considerados na instrucao do processo licitatério

S/N/EP
ou NA

Pagina

b. Ha definicdo das unidades, quantidades a
serem adquiridas e cronograma de entrega em
funcdo do consumo e utilizagdo provaveis (art.
15, §7¢, 11, da Lei n® 8.666/93)?

Adm

c. A compra atende ao principio da
padronizagdo, que imponha compatibilidade
de especificacdes técnicas e de desempenho
(art. 15, 1, LLCA)?

Adm

d.  As especificagdes fazem mengao as condi¢oes
de guarda/armazenamento que ndo permitam a
deterioracdo do material, bem como a garantia
dos produtos (art. 15, §7¢, 1ll, da LLCA)?

Adm

7. Constam dos autos a justificativa/comprovacdo que
0s precos unitarios estimados estio compativeis
com os praticados no mercado e no ambito da
administragdo pablica?

Adm

8. A modalidade de licitagdo estd compativel com os
limites estabelecidos pelo art. 23 da Lei 8.666/93
(até de R$ 150.000,00 para obras e servicos de Adm
engenharia e até de R$ 80.000,00 para compras e
outros servicos)?

9. Existe estimativa do impacto orcamentério-
financeiro da despesa no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois exercicios seguintes (art.
16, 1 da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

10. Existe declaracdo do ordenador de despesa de que
0 gasto necessario a realizacdo do procedimento
licitatéorio e a conseqliente contratacdo tem
adequagdo orcamentaria e financeira com a lei Adm
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias

(art. 16, 1, da Lei Complementar n® 101/2000)?

11.  Os autos foram instruidos com o ato de designacao

da comissao de licitagao (art. 38, Ill, da Lei n° Adm
8.666/93)?2

12. Os autos foram instruidos com o Convite e Adm
respectivos anexos (art. 38, I, da LLCA)?

13.  Ha comprovantes da entrega dos Convites (art. 38, Il Adm
da LLCA)?

14. Foram encaminhados Convites para, no minimo, Adm

trés fornecedores (art. 22, § 32, LLCA)?

15. Caso ndo tenham sido encaminhados convites para,
no minimo, trés fornecedores, ha justificativa para Adm
esta circunstancia (art. 22, § 72, LLCA) ?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

S/N/EP

serem considerados na instrucdo do processo licitatério Responsavel ou NA Pagina
16. Oart. 22, § 62 da Lei n® 8.666/93 foi respeitado? Adm
17. O preambulo do Convite contém (art. 40, Lei n°
8.666/93 — aplicado por analogia):
a. O ntmero de ordem em série anual? Adm
b. O nome do 6rgdo interessado (promotor da
s Adm
licitagdo)?
c. A modalidade de licitagao? Adm
d. O regime de execucdo do objeto da licitagdo? Adm
e. Otipo da licitagao? Adm
f. A mengdo de que a licitacao sera regida pela
Lei n® 8.666/93 e demais normas aplicaveis a Adm
espécie?
g. O local, data e horério para: Adm
i. Recebimento da  documentagio e
Adm
proposta?
ii. Se for o caso, inicio da abertura dos
Adm
envelopes?
iii. Eventuais vistorias? Adm
h. O local, horario e meios de comunicagdo
a distancia (telefone, fax, e-mail, etc.)
~ . . ~ Adm
onde poderdo ser obtidas informagdes e
esclarecimentos relativos a licitagao?
18. O Convite indica sucinta e claramente do objeto da
licitacdo (art. 40, I, Lei n® 8.666/93 - aplicado por Adm
analogia)?
19. O projeto basico, projeto executivo ou especificagdes
detalhadas fazem parte do Convite (art. 40, §2°, I, da Adm
Lei n® 8.666/93 — aplicado por analogia)?
20. Houve dispensa da documentacdo referente a Adm

Habilitacdo (art. 32, §1°, Lei n® 8.666/93)?
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S/N/EP
ou NA

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

. . ~ . ... | Responsavel
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Pagina

21. Caso nao tenha havido a dispensa da documentacéo
supracitada, o Convite faz mengdo a documentagéo
necessaria para (art. 40, VI, da Lei n° 8.666/93 -
aplicado por analogia):

a. a habilitagdo juridica (art. 27, | ¢/c art. 28,

ambos da Lei n® 8.666/93)? Adm

b. a qualificagdo técnica (art. 27, Il ¢/c art. 30,

ambos da LLCA)? Adm

c. a qualificacdao econébmico-financeira (art. 27,

Ill, c/c art. 31, todos da LLCA)? Adm

d. a comprovacdo da regularidade fiscal (art. 27,

IV, ¢/c art. 29, todos da LLCA)? Adm

22. O Convite exige o cumprimento do disposto no art.
7¢, XXXIIl da Constituicdo Federal (proibicao de
trabalho infantil) como determina o art. 27,V, da
LLCA?

Adm

23. Hadecisao da autoridade administrativa justificando
o porqué de cada um dos requisitos exigidos para a Adm
habilitacao/qualificagdo dos licitantes?

24. O Convite prevé a possibilidade de qualquer cidadio
impugna-lo por uma irregularidade apresentada
no prazo de cinco dias Uteis (art. 41, §1°, Lei n®
8.666/93, aplicado por analogia)?

Adm

25. O Convite indica a forma de apresentagdo da
proposta comercial, com a indicagdo precisa de
como o valor deve ser ofertado (art. 40, VI, da Lei n®
8.666/93)2

Adm

26. Caso seja necessaria a apresentacdo de garantias,
elas estdo previstas no Convite (art. 56 da Lei n® Adm
8.666/93)?

27. O Convite indica os critérios para julgamento das
propostas, com disposi¢cdes claras e parametros Adm
objetivos (art. 40, VII, aplicado por analogia)?

28. O rito estabelecido para o recebimento e abertura
das propostas esta definido no Convite (art. 40, VI Adm
da Lei n® 8.666/93, aplicado por analogia)?

29. O rito estabelecido para j
das propostas esta estabelecido no Convite (art. 43 Adm
da LLCA)?

Revista da Procuradoria Federal/Funasa — Volume 3 — N 3 maio/2006 75




Questdes relativas aos documentos e procedimentos a ) S/N/EP | . .
. . ~ ... .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
30. As instrucdes e normas referentes a eventuais
recursos estao previstas no Convite (arts. 40, XV, e Adm
109 da Lei n® 8.666/93, aplicado por analogia)?
31. O Convite indica o prazo e as condi¢des para a
execugdo/recebimento do objeto da licitagdo (art. Adm
40, XVI, LLCA, por analogia)?
32. O Convite estabelece as condig¢des para fiscalizacao
. . R Adm
e aceite dos produtos objeto da licitagao?
33. O Convite menciona o prazo e as condi¢des para
assinatura do contrato com a indicagdo das sancoes
. ~ . Adm
previstas no art. 81 pela ndo assinatura (art. 40, Il, da
Lei n® 8.666/93, por analogia)?
34. O Convite prevé as condi¢des de pagamento? Adm
35. O Convite respeitou o disposto nas alineas do art. Adm
40, X1V, da Lei n® 8.666/93 (aplicado por analogia)?
36. A minuta do contrato esta anexada ao Convite (art. Adm
40, §2¢, 111, Lei n® 8.666/93, por analogia)?
37.0 preambulo da minuta de contrato contém:
a. A indicacdo dos nomes das partes e de seus Adm
representantes?
b. O ato que autorizou a sua lavratura? Adm
c. O namero do processo da licitagao? Adm
d. A sujeicdio dos contratantes as normas Adm
pertinentes e as suas clausulas?
38. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n®
8.666/93):
a. O objeto da licitagdo e seus elementos
P Adm
caracteristicos?
b. A vinculagio ao Convite e a proposta do
. Adm
licitante vencedor?
c. O regime de execucdo ou a forma de
> Adm
fornecimento?
d. O prego unitario e global? Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

S/N/EP

. . ~ ... .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério pon ou NA 8

e. As condi¢oes de pagamento? Adm

f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm
contratagao?

g. Adatade inicio e de conclusdo da sua execucao Adm
ou da entrega do objeto?

h. O prazo e condigdes para recebimento

. - Adm

definitivo do objeto?

i. Os direitos das partes? Adm

j- As responsabilidades das partes? Adm

k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm

I. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?

m. Os valores das multas (recomendavel indicar Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?

n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicacdo da possibilidade de eventuais Adm
prorrogacdes de acordo com o art. 57, Lei n°
8.666/93?2

o. Os prazos para manifestagao das partes no caso Adm
de haver interesse de prorrogagao do contrato?

p. Os casos de rescisao contratual e os direitos da Adm
Administracdo havendo a rescisdo?

g. A obrigacdo do contratado em manter, durante
toda a execugdo de objeto, todas as condigoes Adm
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacao?

r. A legislacdo aplicavel a sua execugdo e aos Adm
Casos 0missos?

s. Que o objeto poderda sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm
estabelecidos pelo art. 65, § 1¢, da Lei 8.666/93?

t. As condigbes para reajuste dos precos e os Adm
critérios de atualizagdao monetaria?

u. Como foro competente, o foro do 6rgao promotor Adm

para dirimir qualquer questao contratual?
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S/N/EP
ou NA

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

. . ~ . ... | Responsavel
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

Pagina

39. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s)

(art. 38, VI, da Lei n° 8.666/93)? Proc

40. Os Convites e seus anexos (devidamente corrigidos
com as alteragdes recomendadas pela Procuradoria e
assinados pelo Presidente da Comissao de Licitagdo) Adm
foram apensados ao processo (art. 38, I, da Lei n®
8.666/93)?

41. Os originais dos documentos de habilitacdo e das
propostas comerciais estdo inseridos no processo Adm
(art. 38, IV da Lei n? 8.666/93)2

42. Foi feita a comprovacao da regularidade fiscal
dos licitantes (consulta SICAF, CADIN, etc)
como determinam os arts. 27, IV, e 29 da Lei n®
8.666/932

Adm

43. Foram redigidas as atas, relatérios e deliberacoes da

comissdo referentes a habilitacao (art. 38, V, LLCA)? Adm

44. Os resultados da habilitagao foram publicados no
DOU e seus comprovantes foram anexados ao Adm
processo (art. 38, XI, Lei n® 8.666/93)?

45. No caso de recurso na fase de habilitacao (art. 38,
VIII, ¢/c art. 109, todos da Lei n? 8.666/93):

a. Os recursos foram tempestivos e estdo anexados

Adm
ao processo?
b. Os Ticitantes apresentaram tempestivamente as
suas contra-razoes e estas estio anexadas ao Adm
processo?
c. Foram redigidos relatérios e deliberagoes da Adm

comissdo referentes aos recursos?

d.  Osresultados finais da habilitagao (ap6s julgamento
dos recursos) foram publicados no DOU e seus Adm
comprovantes foram anexados ao processo?

46. Foram redigidas as atas, relatérios e deliberacoes da
comissdo referentes as propostas comerciais (art. 38, Adm
V, da Lei n2 8.666/93)?

47. No caso de recurso na fase de avaliacio das
propostas comerciais (art. 38, VIII, c/c art. 109,
todos da Lei n® 8.666/93):

a.  Os recursos foram tempestivos e estdo anexados Adm
ao processo?
b. Outros licitantes apresentaram tempestivamente
as suas contra-razoes e estas estdo anexadas ao Adm
processo?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

c. Foram redigidos relatérios e deliberagoes da
comissao referentes aos recursos?

Adm

48.

A Comissdo de Licitacdo elaborou relatério final da
licitacdo com o resumo dos fatos e a classificacao
das propostas (art. 38, V, da LLCA)?

Adm

49.

O resultado final do julgamento das propostas
comerciais — classificacdo apés julgamento dos
recursos - foi publicado no DOU e seu comprovante
foi anexado ao processo (art. 38, XlI, da Lei n®
8.666/93)?

Adm

50.

O ato de adjudicacao do objeto da licitacdo esta no
processo (art. 38, VII, da LLCA)?

Adm

51.

Antes da homologacdo, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentérios para realizagdo do
contrato?

Adm

52.

O ato de homologacao da licitagao estad no processo
(art. 38, VII, da LLCA)?

Adm

53.

Foi emitida nota de empenho que garanta as
despesas previstas para o exercicio corrente?

Adm

54.

Foram apresentados comprovantes referentes as
garantias exigidas?

Adm

55.

Foi feita a comprovacdo da regularidade fiscal
dos licitantes (consulta Sicaf, Cadin, etc.) antes da
assinatura do contrato?

Adm

56.

O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando
todas devidamente qualificadas?

Adm

57.

O extrato do contrato ou de instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu
comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n° 8.666/93)?

Adm
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Formulario de Acompanhamento dos Processos
Convite para Obras e Servigos

Processo n%

Contrato n%

(o}

Interessado:

Convite: é a modalidade de licitagcdo adequada para contratagdes de pequena complexidade
e com valores de até R$ 150.000,00 para obras e servicos de engenharia e até R$ 80.000,00
para compras e outros servicos, segundo o art. 23 da Lei n® 8.666/93. F realizada “entre
interessados do ramo pertinente ao seu objeto, cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados
em nGmero minimo de 3 (trés) pela unidade administrativa, a qual afixara, em local apropriado,
copia do instrumento convocatério e o estenderd aos demais cadastrados na correspondente
especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro)
horas da apresentacdo das propostas” (art. 22, § 32, Lei n° 8.666/93).

Adm Proc S N

EP

NA

Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Ndo | Em parte

Nao se aplica

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

1.

O procedimento licitatério foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n®8.666/93 — LLCA)?

Adm

Ha autorizacdo da autoridade competente
permitindo o inicio do procedimento licitatério (art.
38, caputda LLCA )2

Adm

O procedimento licitatério contém a indicagao do

o

recurso préprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n°
8.666/93)?

Adm

A solicitagdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizagdo constam dos autos?

Adm

O objeto esta devida e completamente especificado
(especificacdo do bem a ser adquirido ou descri¢do
da obra/servicos a serem contratados)?

No procedimento licitatério para a execucao de
obras ou para a prestacao de servigos:

a. O Projeto Basico (art. 6% IX da LLCA) e/ou o
Projeto Executivo (art. 62, X) constam dos autos
(art. 40, §2°, 1, Lei n® 8.666/93)?

Adm

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

b. Existe projeto executivo ou a indicagao de
que ele sera desenvolvido concomitantemente
o

com a execucdo da obra (art. 7°, §1°, Lei n®
8.666/93)?

Adm

c. O Projeto Bésico e plano de trabalho foram
aprovados pela autoridade competente (art. 72,
§12e §2¢ 1I, LLCA)?

Adm

d. O projeto basico descreve com clareza os
servicos a serem executados e indica todos os
seus elementos constitutivos com a descri¢ao
dos resultados, materiais e equipamentos
requeridos (art. 6°, IX, Lei n® 8.666/93) ?

Adm

e.  No caso da necessidade de utilizacdo de bens
sem similaridade ou de marcas, caracteristicas
e especificagdes exclusivas, constam dos autos
as correspondentes justificativas técnicas (art.
79, 8§52, Lei n® 8.666/93)¢

Adm

f.  Existe orcamento detalhado do custo estimado,
com a indicagdo de quantitativos, precos
unitarios e totais (art. 72, §22, 1l, LLCA)?

Adm

g. Existe cronograma fisico-financeiro para a
execucdo da obra/servico?

Adm

h. O projeto baésico/projeto executivo levou
em consideragdo os requisitos: seguranca,
adequagdo ao interesse publico, economia,
regionalizacdo, impacto ambiental e normas
de seguranca e satde do trabalho (art. 6°, IX,
LLCA)?

Adm

i.  Existe anexo com especificagdes complementares
e normas de execucdo pertinentes?

Adm

7. Constam dos autos a justificativa/comprovacgdo que
0s precos unitarios estimados estdo compativeis
com os praticados no mercado e no ambito da
administragdo pablica?

Adm

8. A modalidade de licitagdo estd compativel com os
limites estabelecidos pelo art. 23 da Lei 8.666/93
(até de R$ 150.000,00 para obras e servicos de
engenharia e até de R$ 80.000,00 para compras e
outros servicos)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA
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9.

Existe estimativa do impacto orgamentario-financeiro
da despesa no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois exercicios seguintes (art. 16, |, da
Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

Existe declaracdo do ordenador de despesa de que
0 gasto necessario a realizacdo do procedimento
licitatério e a conseqiiente contratacdo tem
adequagdo orgamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias

(art. 16, Il, da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

Os autos foram instruidos com o ato de designagao
da comissdao de licitacao (art. 38, lll, da Lei n°
8.666/93)?

Adm

Os autos foram instruidos com o Convite e
respectivos anexos (art. 38, I, da LLCA)?

Adm

Ha comprovantes da entrega dos Convites (art. 38,
I, da LLCA)?

Adm

Foram encaminhados Convites para, no minimo,
trés fornecedores (art. 22, § 32, LLCA)?

Adm

Caso nao tenham sido encaminhados convites para,
no minimo, trés fornecedores, ha justificativa para
esta circunstancia (art. 22, § 7°, LLCA)?

Adm

O art. 22, § 6° da Lei n® 8.666/93 foi respeitado?

O preambulo do Convite contém (art. 40, Lei n®
8.666/93 — aplicado por analogia):

a. O numero de ordem em série anual?

Adm

Adm

b. O nome do 6rgado interessado (promotor da
licitagdo)?

Adm

c. A modalidade de licitagao?

Adm

d. O regime de execucdo do objeto da licitagcdo?

Adm

e. Otipo da licitagao?

Adm

f. A mencdo de que a licitagdo sera regida pela
Lei n® 8.666/93 e demais normas aplicaveis a
espécie?

Adm
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a ) S/N/EP | .
. . ~ ... .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
g. O local, data e horario para: Adm
i. Recebimento da  documentacio e Adm
proposta?
ii. Se for o caso, inicio da abertura dos
Adm
envelopes?
iii. Eventuais vistorias? Adm
h. O local, horario e meios de comunicacdo
a distancia (telefone, fax, e-mail, etc.)
~ . . - Adm
onde poderdo ser obtidas informagdes e
esclarecimentos relativos a licitacao?
18. O Convite indica sucinta e claramente o objeto da
licitacdo (art. 40, I, Lei n® 8.666/93 - aplicado por Adm
analogia)?
19. Oprojetobésico, projeto executivo ou especificagoes
detalhadas fazem parte do Convite (art. 40, §2°, I, da Adm
Lei n® 8.666/93 — aplicado por analogia)?
20. Houve dispensa da documentacdo referente a Adm
Habilitacdo (art. 32, §1°, Lei n® 8.666/93)?
21. Caso nao tenha havido a dispensa da documentacéo
supracitada, o Convite faz men¢do a documentagéo
necessaria para (art. 40, VI, da Lei n° 8.666/93 -
aplicado por analogia):
a. a habilitacdo juridica (art. 27, I, c/c art. 28, Adm
ambos da Lei n® 8.666/93)?
b. a qualificacdo técnica (art. 27, Il, c/c art. 30, Adm
ambos da LLCA)?
c. aqualificagdo econémico-financeira (art. 27, llI Adm
c/c art. 31, todos da LLCA)?
d. a comprovagao da regularidade fiscal (art. 27, Adm
IV, ¢/c art. 29, todos da LLCA)?
22. O Convite exige o cumprimento do disposto no art. 72,
XXXIII da Constituigao Federal (proibicao de trabalho Adm
infantil) como determina o art. 27,V, da LLCA?
23. Hadecisao da autoridade administrativa justificando
o porqué de cada um dos requisitos exigidos para a Adm

habilitagdo/qualificagdo dos licitantes?
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA
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24.

O Convite prevé a possibilidade de qualquer cidadao
impugna-lo por uma irregularidade apresentada
no prazo de cinco dias Uteis (art. 41, §1°, Lei n®
8.666/93, aplicado por analogia)?

Adm

25.

O Convite indica a forma de apresentagcdo da
proposta comercial, com a indicagdo precisa de
como o valor deve ser ofertado (art. 40, VI, da Lei n°
8.666/93)?

Adm

26.

Caso seja necessaria a apresentacao de garantias,
elas estdo previstas no Convite (art. 56 da Lei n®
8.666/93)?

Adm

27.

O Convite indica os critérios para julgamento das

propostas, com disposicdes claras e parametros
objetivos (art. 40, VII, aplicado por analogia)?

Adm

28.

O rito estabelecido para o recebimento e abertura
das propostas esta definido no Convite (art. 40, VI,
da Lei n® 8.666/93, por analogia)?

Adm

29.

O rito estabelecido para julgamento e adjudicagao
das propostas esta estabelecido no Convite (art. 43
da LLCA)?

Adm

30.

As instrucdes e normas referentes a eventuais
recursos estao previstas no Convite (arts. 40, XV, e
109 da Lei n? 8.666/93, aplicado por analogia)?

Adm

31.

O Convite indica o prazo e as condi¢des para a
execucdo/recebimento do objeto da licitagdo (art.
40, XVI, LLCA, aplicado por analogia)?

Adm

32.

O Convite estabelece as condic¢des para fiscalizagdo
e aceite dos produtos objeto da licitagao?

Adm

33.

O Convite menciona o prazo e as condi¢des para
assinatura do contrato com a indicacdo das san¢oes
previstas no art. 81 pela ndo assinatura (art. 40, Il, da
Lei n® 8.666/93, por analogia)?

Adm

34.

No caso de obras e servigos, o Convite observou
a proibicdo de incluir no objeto da licitagdo
a obtencdo de recursos financeiros para a sua
execucdo, conforme § 3° do art. 72 da LLCA?

Adm

35.

O Convite prevé as condi¢des de pagamento?

Adm

36.

O Convite respeitou o disposto nas alineas do art.
40, X1V, da Lei n® 8.666/93 (aplicado por analogia)?

Adm
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prévia defesa?

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a . S/N/EP ..
. . ~ ... .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
37. A minuta do contrato estd anexada ao Convite (art. Adm
40, §2¢, 111, Lei n® 8.666/93, por analogia)?
38.0 preambulo da minuta de contrato contém:
a. A indicagdo dos nomes das partes e de seus Adm
representantes?
b. O ato que autorizou a sua lavratura? Adm
c. O namero do processo da licitagao? Adm
d. Asujei¢do dos contratantes as normas pertinen- Adm
tes e as suas clausulas?
39. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n°
8.666/93):
a. O objeto da licitagdo e seus elementos
o Adm
caracteristicos?
b. A vinculagio ao Convite e a proposta do
gy Adm
licitante vencedor?
c. O regime de execucdo ou a forma de
> Adm
fornecimento?
d. O prego unitario e global? Adm
e. As condicdes de pagamento? Adm
f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm
contratagao?
g. Adata de inicio e de conclusao da sua execucdo
. Adm
ou da entrega do objeto?
h. O prazo e condigdes para recebimento
T ) Adm
definitivo do objeto?
i. Os direitos das partes? Adm
j-  As responsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
I. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
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uestoes relativas aos documentos e procedimentos a . S/N/EP L.
p
. . ~ . ... | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucdo do processo licitatério ou NA
m. Os valores das multas (recomendavel indicar Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicacdo da possibilidade de eventuais Adm
prorrogacdes de acordo com o art. 57, Lei n®
8.666/93?
0. Os prazos para manifestagdo das partes no caso Adm
de haver interesse de prorrogacdo do contrato?
p. Os casos de rescisao contratual e os direitos da Adm
Administracdo havendo a rescisao?
g. A obrigacdo do contratado em manter, durante
toda a execucgdo de objeto, todas as condigoes
e 2 I S Adm
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacao?
r. A legislagdo aplicavel a sua execucdo e aos
; Adm
Casos omissos?
s. Que o objeto poderd sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm
estabelecidos pelo art. 65, § 12, da Lei 8.666/
93¢
t. As condigdes para reajuste dos precos e os Adm
critérios de atualizacdo monetéria?
u.  Como foro competente, o foro do 6rgao promotor Adm
para dirimir qualquer questao contratual?
40. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s) Proc
(art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)?
41. Os Convites e seus anexos (devidamente corrigidos
com as alteragdes recomendadas pela Procuradoria e
assinados pelo Presidente da Comissdo de Licitagdo) Adm
foram apensados ao processo (art. 38, I, da Lei n®
8.666/93)?
42. Os originais dos documentos de habilitacao e das
propostas comerciais estdo inseridos no processo Adm
(art. 38, 1V, da Lei n® 8.666/93)?
43. Foi feita a comprovacdo da regularidade fiscal
dos licitantes (consulta SICAF, CADIN, etc) Adm
como determinam os arts. 27, IV, e 29 da Lei n®
8.666/93?2
44. Foram redigidas as atas, relatérios e deliberagoes da Adm
comissdo referentes a habilitacao (art. 38, V, LLCA)?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

45.

Os resultados da habilitacdo foram publicados no
DOU e seus comprovantes foram anexados ao
processo (art. 38, XI, Lei n® 8.666/93)?

46.

No caso de recurso na fase de habilitacao (art. 38,
VIl ¢/c art. 109, todos da Lei n® 8.666/93):

a. Os recursos foram tempestivos e estdao anexados
ao processo?

Adm

Adm

b. Os licitantes apresentaram tempestivamente as
suas contra-razdes e estas estdo anexadas ao
processo?

Adm

c. Foram redigidos relatérios e deliberacdes da
comissdo referentes aos recursos?

Adm

d. Os resultados finais da habilitagao (apds
julgamento dos recursos) foram publicados no
DOU e seus comprovantes foram anexados ao
processo?

Adm

47.

Foram redigidas as atas, relatérios e deliberacoes da
comissdo referentes as propostas comerciais (art. 38,
V, da Lei n® 8.666/93)?

48.

No caso de recurso na fase de avaliacdo das
propostas comerciais (art. 38, VIl ¢/c art. 109, todos
da Lei n® 8.666/93):

a.  Os recursos foram tempestivos e estdo anexados
a0 processo?

Adm

Adm

b. Outros licitantes apresentaram tempestivamente
as suas contra-razoes e estas estdo anexadas ao
processo?

Adm

c. Foram redigidos relatérios e deliberagoes da
comissao referentes aos recursos?

Adm

49.

A Comissdo de Licitagcdo elaborou relatério final da
licitacdo com o resumo dos fatos e a classificagao
das propostas (art. 38, V, da LLCA)?

Adm

50.

O resultado final do julgamento das propostas
comerciais — classificacdo apés julgamento dos
recursos - foi publicado no DOU e seu comprovante
foi anexado ao processo (art. 38, XI, LLCA)?

Adm

51.

O ato de adjudicacao do objeto da licitagdo esta no
processo (art. 38, VII, da LLCA)?

Adm

52.

Antes da homologacido, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentarios para realizagdo do
contrato?

Adm
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a ) S/N/EP | .
. . ~ . ... | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatorio ou NA
53. O ato de homologacao da licitagdo esta no processo Adm
(art. 38, VII, da LLCA)?
54. Foi emitida nota de empenho que garanta as Adm
despesas previstas para o exercicio corrente?
55. Foram apresentados comprovantes referentes as
. - Adm
garantias exigidas?
56. Foi feita a comprovagdo da regularidade fiscal
dos licitantes (consulta Sicaf, Cadin, etc.) antes da Adm
assinatura do contrato?
57. O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando Adm
todas devidamente qualificadas?
58. O extrato do contrato ou de instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu Adm

comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n° 8.666/93)?
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Processo n%

Formulario de Acompanhamento dos Processos
Concorréncia para Obras e Servigos

0.

Contrato n%
Interessado:

Concorréncia: modalidade de licitacdo que permite a participacdo de qualquer interessado,
uma vez preenchidas as condi¢des do edital; é adotada nas contratagdes de alto valor (acima
de R$ 1.500.000,00 para obras e servicos de engenharia e acima de R$ 650.000,00 para
compras e outros servigos) e esta prevista no art. 23 da Lei n® 8.666/93.

Adm Proc S

EP

NA

Administracao | Procuradoria Juridica Sim | Nao Em parte

Nao se aplica

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP

ou NA Pagina

1.

O procedimento licitatério foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n® 8.666/93 — LLCA)?

Adm

Ha autorizagdo da autoridade competente
permitindo o inicio do procedimento licitatério (art.
38, caput, da LLCA )?

Adm

O procedimento licitatério contém a indicagdo do

o

recurso préprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n®
8.666/93)?

Adm

A solicitagdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizagdo constam dos autos?

Adm

O objeto esta devida e completamente especificado
(especificagao do bem a ser adquirido ou descri¢ao
da obra/servicos a serem contratados)?

No procedimento licitatério para a execucido de
obras ou para a prestacao de servicos:

a. O Projeto Basico (art. 6% IX da LLCA) e/ou o
Projeto Executivo (art. 62, X) constam dos autos
(art. 40, §22, 1, Lei n® 8.666/93)?2

Adm

Adm

b.  Existe projeto executivo ou a indicagdo de que o
mesmo sera desenvolvido concomitantemente
o

com a execucdo da obra (art. 7°, §12, Lei n°®
8.666/93)2

Adm
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S/N/EP
ou NA

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

. . ~ . ... | Responsavel
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Pagina

c. O Projeto Basico e Plano de Trabalho foram
aprovados pela autoridade competente (art. 72, Adm
§§ 12e 22, 1I, LLCA)?

d. O Projeto Basico descreve com clareza os
servicos a serem executados e indica todos os
seus elementos constitutivos com a descri¢ao Adm
dos resultados, materiais e equipamentos
requeridos (art. 6°, IX, Lei n® 8.666/93) ?

e. No caso da necessidade de utilizacdo de bens
sem similaridade ou de marcas, caracteristicas
e especificagdes exclusivas, constam dos autos Adm
as correspondentes justificativas técnicas (art.
7°, §5°, Lei n° 8.666/93)?

f.  Existe orcamento detalhado do custo estimado,
com a indicagdo de quantitativos, precos Adm
unitarios e totais (art. 72, §22, 1l, LLCA)?

g. Existe cronograma fisico-financeiro para a

execugdo da obra/servigo? Adm

h. O projeto basico/projeto executivo levou
em consideracdo os requisitos: seguranca,
adequagdo ao interesse publico, economia,
regionalizacdo, impacto ambiental e normas
de seguranca e satde do trabalho (art. 62, IX,
LLCA)?

Adm

i.  Existe anexo com especificagbes complemen-

~ . Adm
tares e normas de execucdo pertinentes?

7. Constam dos autos a justificativa/comprovagao que
0s precos unitarios estimados estdo compativeis
com os praticados no mercado e no ambito da
administracdo publica?

Adm

8. A modalidade de licitagdo esta compativel com os
limites estabelecidos pelo art. 23 da Lei 8.666/93
(acima de R$ 1.500.000,00 para obras e servigos de Adm
engenharia e acima de R$ 650.000,00 para compras
e outros servigos)?

9. Existe estimativa do impacto orcamentério-financeiro
da despesa no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois exercicios seguintes (art. 16, |, da
Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a . S/N/EP ..
. . ~ ... .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
10. Existe declaracdo do ordenador de despesa de que
0 gasto necessario a realizagdo do procedimento
licitatério e a conseqliente contratagao tem
adequagdo orgamentaria e financeira com a lei Adm
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias
(art. 16, 1, da Lei Complementar n® 101/2000)?
T1. Os autos foram instruidos com o ato de designacao
da comissdo de licitagdo (art. 38, Ill, da Lei n° Adm
8.666/93)?
12. Hadecisdo da autoridade administrativa justificando
o porqué de cada um dos requisitos exigidos para a Adm
habilitacdo/qualificacdo dos licitantes?
13. Os autos foram instruidos com o Edital e os Adm
respectivos anexos (art. 38, | da LLCA)?
14. O edital foi devidamente publicado como determina Adm
o art. 21 da Lei n® 8.666/93?
15. O preambulo do Edital contém (art. 40, Lei n°
8.666/93):
a. O ndmero de ordem em série anual? Adm
b. O nome do 6rgao interessado (promotor da
C Adm
licitagdo)?
c. A modalidade de licitagdo? Adm
d. O regime de execucdo do objeto da licitagdo? Adm
e. Otipo da licitagao? Adm
f. A mencdo de que a licitagdo sera regida pela
Lei n° 8.666/93 e demais normas aplicaveis a Adm
espécie?
g. O local, data e horario para: Adm
i. exame e aquisi¢ao do edital e seus anexos? Adm
ii. recebimento da documentacdo e proposta? Adm
iii. se for o caso, inicio da abertura dos
Adm

envelopes?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

iv. eventuais vistorias?

Adm

h. O local, horario e meios de comunicacao
a distancia (telefone, fax, e-mail, etc.)
onde poderdao ser obtidas informagoes e
esclarecimentos relativos a licitacao?

Adm

16. O edital indica sucinta e claramente o objeto da
licitagdo (art. 40, |, Lei n® 8.666/93)?

Adm

17. O projeto basico, projeto executivo ou especificagdes
detalhadas fazem parte do edital (art. 40, §2¢, 1, da
Lei n° 8.666/93)2

18. O edital faz mencdo a documentacdo necessaria
para (art. 40, VI, da Lei n® 8.666/93):

a.  a habilitacdo juridica (art. 27, I, ¢/c art. 28,
ambos da Lei n® 8.666/93)?

Adm

Adm

b. a qualificagdo técnica (art. 27, I, c/c art. 30,
ambos da LLCA)?

Adm

c. a qualificagdo econémico-financeira (art. 27,
Il, c/c art. 31, todos da LLCA)?

Adm

d. a comprovacao da regularidade fiscal (art. 27,
IV, ¢/c art. 29, todos da LLCA)?

Adm

19. O edital exige o cumprimento do disposto no art.
79, XXXIII da Constituicdao Federal (proibicao de
trabalho infantil) como determina o art. 27,V, da
LLCA?

Adm

20. O edital prevé a possibilidade de qualquer cidadado
impugna-lo por irregularidade apresentada no prazo
de cinco dias Gteis (art. 41, §12, Lei n® 8.666/93)?

Adm

21. O edital indica a forma de apresentagao da proposta
comercial, com a indicagao precisa de como o valor
deve ser ofertado (art. 40, VI, da Lei n® 8.666/93)?

Adm

22. Caso seja necessdria a apresentacao de garantias,
elas estdo previstas no edital (art. 56 da Lei n®
8.666/93)?

Adm

23. O edital indica os critérios para julgamento das
propostas, com disposi¢cdes claras e parametros
objetivos (art. 40, VII)?

Adm

24. O rito estabelecido para o recebimento e abertura
das propostas esta definido no edital (art. 40, VI, da
Lei n® 8.666/93)?

Adm
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caracteristicos?

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a ) S/N/EP | . .
. . ~ . .. .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
25. O rito estabelecido para j a
das propostas esta estabelecido no edital (art. 43 da Adm
LLCA)?
26. As instrucdes e normas referentes a eventuais
recursos estdo previstas no edital (arts. 40, XV, e Adm
109 da Lei n® 8.666/93)?
27. O edital indica o prazo e as condi¢des para a
execugao/recebimento do objeto da licitagdo (art. Adm
40, XVI, LLCA)?
28. O edital estabelece as condi¢des para fiscalizacao e
. . L Adm
aceite dos produtos objeto da licitacao?
29. O edital menciona o prazo e as condigdes para
assinatura do contrato com a indicacdo das san¢oes
. ~ . Adm
previstas no art. 81 pela ndo assinatura (art. 40, Il, da
Lei n® 8.666/93)?
30. No caso de obras e servigos, o edital observou
a proibicdo de incluir no objeto da licitagdo
- ) : Adm
a obtencdo de recursos financeiros para a sua
execuc¢do, conforme § 3° do art. 72 da LLCA?
31. O edital prevé as condi¢des de pagamento? Adm
32. O edital respeitou o disposto nas alineas do art. 40, Adm
X1V, da Lei n® 8.666/93?
33. Aminuta do contrato esta anexada ao edital (art. 40, Adm
§22, 11, Lei n® 8.666/93)?
34. O preambulo da minuta de contrato contém:
a. A indicacdo dos nomes das partes e de seus Adm
representantes?
b. O ato que autorizou a sua lavratura? Adm
c. O nimero do processo da licitagao? Adm
d. A sujeicdo dos contratantes as normas Adm
pertinentes e as suas clausulas?
35. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n®
8.666/93):
a. O objeto da licitagdo e seus elementos Adm
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uestoes relativas aos documentos e procedimentos a . L.
to lati d t procediment I S/N/EP
serem considerados na instrucdo do processo licitatério Responsave ou NA Pagina
b. A vinculagdo ao edital e a proposta do licitante Adm
vencedor?
c. O regime de execucdo ou a forma de Adm
fornecimento?
d. O prego unitario e global? Adm
e. As condicoes de pagamento? Adm
f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm
contratagao?
g. Adatade inicio e de conclusao da sua execucdo Adm
ou da entrega do objeto?
h. O prazo e condigdes para recebimento Adm
definitivo do objeto?
i. Os direitos das partes? Adm
j- Asresponsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
I. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?
m. Os valores das multas (recomendavel indicar Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicacdo da possibilidade de eventuais Adm
prorrogacdes de acordo com o art. 57, Lei
8.666/932
0. Os prazos para manifestacao das partes no caso Adm
de haver interesse de prorrogacao do contrato?
p. Os casos de rescisdo contratual e os direitos da Adm
Administracdo havendo a rescisao?
q. A obrigacdo do contratado em manter, durante
toda a execugdo de objeto, todas as condicdes
e 2 P S Adm
de habilitagio e qualificagao exigidas na
licitagao?
r. A legislagao aplicavel a sua execugdo e aos Adm

Casos omMissos?

94 Fundacdo Nacional de Satde




Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

s. Que o objeto podera sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites
estabelecidos pelo art. 65, § 12, da Lei 8.666/93?

Adm

t.  As condi¢des para reajuste dos precos e os
critérios de atualizagcdo monetaria?

Adm

u. Como foro competente, o foro do 6rgao promotor
para dirimir qualquer questao contratual?

Adm

36

Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s)
(art. 38, VI, da Lei n° 8.666/93)?

Proc

37.

O edital e seus anexos (devidamente corrigidos com as
alteragdes recomendadas pela Procuradoria e assinados
pelo Presidente da Comissdo de Licitagdo) foram
apensados ao processo (art. 38, |, da Lei n® 8.666/93)?

Adm

38.

Os originais dos documentos de habilitagao e das
propostas comerciais estdo inseridos no processo
(art. 38, IV, da Lei n? 8.666/93)?

Adm

39.

Foi feita a comprovacdo da regularidade fiscal
dos licitantes (consulta Sicaf, Cadin, etc.) como
determinam  os arts. 27, IV, e 29 da Lei n°
8.666/932

Adm

40.

Foram redigidas as atas, relatérios e deliberacoes da
comissdo referentes a habilitacao (art. 38, V, LLCA)?

Adm

41.

Os resultados da habilitagao foram publicados no
DOU e seus comprovantes foram anexados ao
processo (art. 38, Xl,Lei n® 8.666/93)?

42.

No caso de recurso na fase de habilitacao (art. 38,
VIII, ¢/c art. 109, todos da Lei n° 8.666/93):

a.  Os recursos foram tempestivos e estdo anexados
ao processo?

Adm

Adm

b. Os licitantes apresentaram tempestivamente as
suas contra-razdes e estas estio anexadas ao
processo?

Adm

c. Foram redigidos relatérios e deliberagdes da
comissdo referentes aos recursos?

Adm

d.  Osresultados finais da habilitagao (ap6s julgamento
dos recursos) foram publicados no DOU e seus
comprovantes foram anexados ao processo?

Adm

43.

Foram redigidas as atas, relatérios e deliberacdes da
comissdo referentes as propostas comerciais (art. 38,
V, da Lei n® 8.666/93)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

44,

No caso de recurso na fase de avaliacio das
propostas comerciais (art. 38, VIII, c/c art. 109,
todos da Lei n® 8.666/93):

a.  Os recursos foram tempestivos e estdo anexados
ao processo?

Responsavel

Adm

S/N/EP
ou NA

Pagina

b. Outros licitantes apresentaram tempestivamente
as suas contra-razoes e estas estdo anexadas ao
processo?

Adm

c. Foram redigidos relatérios e deliberagdes da
comissao referentes aos recursos?

Adm

45.

A Comissdo de Licitacdo elaborou relatério final da
licitacdo com o resumo dos fatos e a classificagao
das propostas (art. 38, V, da LLCA)?

Adm

46.

O resultado final do julgamento das propostas
comerciais — classificacdo apds julgamento dos
recursos - foi publicado no DOU e seu comprovante
foi anexado ao processo (art. 38, XI, da Lei n®
8.666/93)?

Adm

47.

O ato de adjudicagao do objeto da licitagao esta no
processo (art. 38, VII, da LLCA)?

Adm

48.

Antes da homologacao, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentarios para realizagdo do
contrato?

Adm

49.

O ato de homologagao da licitagdo esta no processo
(art. 38, VII, da LLCA)?

Adm

50.

Foi emitida nota de empenho que garanta as
despesas previstas para o exercicio corrente?

Adm

51.

Foram apresentados comprovantes referentes as
garantias exigidas?

Adm

52.

Foi feita a comprovacdo da regularidade fiscal
dos licitantes (consulta Sicaf, Cadin, etc) antes da
assinatura do contrato?

Adm

53.

O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando
todas devidamente qualificadas?

Adm

54.

O extrato do contrato ou de instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu
comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n° 8.666/93)?

Adm
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Processo n%

Formulario de Acompanhamento dos Processos
Concorréncia para Aquisicdo de Bens

(o}

Contrato n%
Interessado:

Concorréncia: modalidade de licitagdao que permite a participagdo de qualquer interessado,
uma vez preenchidas as condi¢des do edital; é adotada nas contratagdes de alto valor (acima
de R$ 1.500.000,00 para obras e servicos de engenharia e acima de R$ 650.000,00 para
compras e outros servigos) e esta prevista no art. 23 da Lei n® 8.666/93.

Adm Proc S

EP

NA

Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Nao | Em parte

Nao se aplica

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP

ou NA Pagina

1.

O procedimento licitatério foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n® 8.666/93 — LLCA)?

Adm

Ha autorizagdo da autoridade competente
permitindo o inicio do procedimento licitatorio (art.
38, caput, da LLCA )?

Adm

O procedimento licitatério contém a indicagdo do

o

recurso préprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n®
8.666/93)?

Adm

A solicitagdao para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizagdo constam dos autos?

Adm

O objeto esta devida e completamente especificado
(especificagdo do bem a ser adquirido ou descri¢ao
da obra/servicos a serem contratados)?

No procedimento licitatério para aquisicao de bens
(compras):

a.  Caso seja necessaria a indicagao de marca ou
especificagdes exclusivas, constam dos autos
as correspondentes justificativas técnicas?

Adm

Adm

b. H& definicio das unidades, quantidades a
serem adquiridas e cronograma de entrega em
fungdo do consumo e utilizagdo provaveis (art.
15, 8§79, 11, da Lei n® 8.666/93)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

c. A compra atende ao principio da
padronizagdo, que imponha compatibilidade
de especificagdes técnicas e de desempenho
(art. 15,1, LLCA)?

Adm

d.  As especificagdes fazem mencgao as condicoes
de guarda/armazenamento que ndo permitam a
deterioragao do material, bem como a garantia
dos produtos (art. 15, §7¢, 1ll, da LLCA)?

Adm

Constam dos autos a justificativa/comprovagdo que
0s precos unitarios estimados estdo compativeis
com os praticados no mercado e no ambito da
administragdo puablica?

Adm

A modalidade de licitagdo estd compativel com os
limites estabelecidos pelo art. 23 da Lei 8.666/93
(acima de R$ 1.500.000,00 para obras e servicos de
engenharia e acima de R$ 650.000,00 para compras
e outros servicos)?

Adm

Existe estimativa do impacto orcamentério-financeiro
da despesa no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois exercicios seguintes (art. 16, I, da
Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

Existe declaragdo do ordenador de despesa de que
o gasto necessario a realizagdo do procedimento
licitatério e a consequiente contratagdo tem
adequagdo orcamentaria e financeira com a lei
or¢camentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias
(art. 16, 11, da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

Os autos foram instruidos com o ato de designacao
da comissdo de licitagdo (art. 38, Ill, da Lei n®
8.666/93)?

Adm

Ha decisao da autoridade administrativa justificando
o porqué de cada um dos requisitos exigidos para a
habilitacao/qualificagdo dos licitantes?

Adm

Os autos foram instruidos com o Edital e respectivos
anexos (art. 38, 1, da LLCA)?

Adm

O edital foi devidamente publicado como determina
o art. 21 da Lei n® 8.666/93?

O preambulo do Edital contém (art. 40, Lei n®
8.666/93):

a. O numero de ordem em série anual?

Adm

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

S/N/EP

serem considerados na instrucao do processo licitatério Responsivel ou NA Pagina
b. O nome do 6rgdo interessado (promotor da
R Adm
licitacao)?
c. A modalidade de licitagdo? Adm
d. O regime de execucao do objeto da licitagcao? Adm
e. Otipo da licitagao? Adm
f. A mencdo de que a licitagdo sera regida pela
Lei n° 8.666/93 e demais normas aplicaveis a Adm
espécie?
g. O local, data e horario para: Adm
i exame?e aquisicao do edital e seus Adm
anexos?
ii. recebimento  da  documentagio e
Adm
proposta?
iii.se for o caso, inicio da abertura dos
Adm
envelopes?
iv. eventuais vistorias? Adm
h. O local, horario e meios de comunicagdo
a distancia (telefone, fax, e-mail, etc.)
~ . . ~ Adm
onde poderdo ser obtidas informagdes e
esclarecimentos relativos a licitacao?
16. O edital indica sucinta e claramente o objeto da Adm
licitacdo (art. 40, |, Lei n® 8.666/93)?
17. O projeto basico, projeto executivo ou especificagdes
detalhadas fazem parte do edital (art. 40, §2°, I, da Adm
Lei n® 8.666/93)?
18. O edital faz mencdo a documentagdo necessaria
para (art. 40, VI, da Lei n® 8.666/93):
a. a habilitacao juridica (art. 27, 1, ¢/c art. 28, Adm
ambos da Lei n® 8.666/93)?
b. a qualificacdo técnica (art. 27, ll, ¢/c art. 30, Adm
ambos da LLCA)?
c. a qualificagdo econdomico-financeira (art. 27, Adm
ll, c/c art. 31, todos da LLCA)?
d. a comprovagdo da regularidade fiscal (art. 27, Adm

IV, ¢/c art. 29, todos da LLCA)?
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

19.

O edital exige o cumprimento do disposto no art.
7¢, XXXIII da Constituicdo Federal (proibicao de
trabalho infantil) como determina o art. 27,V, da
LLCA?

Adm

20.

O edital prevé a possibilidade de qualquer cidadao
impugna-lo por irregularidade apresentada no prazo
de cinco dias uteis (art. 41, §12, Lei n° 8.666/93)?

Adm

21.

O edital indica a forma de apresentagdo da proposta
comercial, com a indicagdo precisa de como o valor
deve ser ofertado (art. 40, VI, da Lei n2 8.666/93)?

Adm

22.

Caso seja necessaria a apresentagdo de garantias,

o

elas estdo previstas no edital (art. 56 da Lei n®
8.666/93)?

Adm

23.

O edital indica os critérios para julgamento das

propostas, com disposi¢cdes claras e parametros
objetivos (art. 40, VII)?

Adm

24.

O rito estabelecido para o recebimento e abertura
das propostas esta definido no edital (art. 40, VI da
Lei n? 8.666/93)2

Adm

25.

O rito estabelecido para julgamento e adjudicagado
das propostas esta estabelecido no edital (art. 43 da
LLCA)?

Adm

26.

As instrucoes e normas referentes a eventuais
recursos estdo previstas no edital (arts. 40, XV, e
109 da Lei n® 8.666/93)?

Adm

27.

O edital indica o prazo e as condi¢des para a
execugao/recebimento do objeto da licitagdo (art.
40, XVI, LLCA)?

Adm

28.

O edital estabelece as condigdes para fiscalizagao e
aceite dos produtos objeto da licitagao?

Adm

29.

O edital menciona o prazo e as condi¢bes para
assinatura do contrato com a indicagdo das san¢oes
previstas no art. 81 pela ndo assinatura (art. 40, Il, da
Lei n® 8.666/93)?

Adm

30.

O edital prevé as condigdes de pagamento?

Adm

31.

O edital respeitou o disposto nas alineas do art. 40,
X1V, da Lei n® 8.666/93?2

Adm

32.

A minuta do contrato estd anexada ao edital (art. 40,
§22, 1lI, Lei n® 8.666/93)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a . S/N/EP ..
. . ~ . .. .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
33.0 preambulo da minuta de contrato contém:
a. A indicacdo dos nomes das partes e de seus Adm
representantes?
b. O ato que autorizou a sua lavratura? Adm
c. O ntimero do processo da licitagao? Adm
d. A sujeicdo dos contratantes as normas Adm
pertinentes e as suas clausulas?
34. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n®
8.666/93):
a. O objeto da licitagdio e seus elementos
P Adm
caracteristicos?
b. A vinculagdo ao edital e a proposta do licitante
Adm
vencedor?
c. O regime de execugao ou a forma de
: Adm
fornecimento?
d. O preco unitario e global? Adm
e. As condigoes de pagamento? Adm
f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm
contratagdo?
g. Adatade inicio e de conclusdo da sua execucdo
. Adm
ou da entrega do objeto?
h. O prazo e condi¢des para recebimento
- . Adm
definitivo do objeto?
i. Os direitos das partes? Adm
j. Asresponsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
|. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?
m. Os valores das multas (recomendavel indicar
Adm

um percentual sobre a parcela inadimplida)?
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicacdo da possibilidade de eventuais
prorrogacdes de acordo com o art. 57, Lei n®
8.666/932

Adm

0. Os prazos para manifestagao das partes no caso
de haver interesse de prorrogacao do contrato?

Adm

p. Os casos de rescisdo contratual e os direitos da
Administracdo havendo a rescisao?

Adm

g. A obrigacdo do contratado em manter, durante
toda a execugdo de objeto, todas as condicoes
de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao?

Adm

r. A legislacdo aplicavel a sua execucdo e aos
€asos omissos?

Adm

s. Que o objeto poderd sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites
estabelecidos pelo art. 65, § 1°, da Lei 8.666/
93¢

Adm

t. As condigbes para reajuste dos pregos e os
critérios de atualizacdo monetaria?

Adm

u. Como foro competente, o foro do érgdo promotor
para dirimir qualquer questdo contratual?

Adm

35.

Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s)
(art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)2

Proc

36.

O edital e seus anexos (devidamente corrigidos com
as alteragdes recomendadas pela Procuradoria e
assinados pelo Presidente da Comissao de Licitagdo)
foram apensados ao processo (art. 38, |, da Lei n®
8.666/93)?

Adm

37.

Os originais dos documentos de habilitagdao e das
propostas comerciais estdo inseridos no processo
(art. 38, IV, da Lei n° 8.666/93)2

Adm

38.

Foi feita a comprovacdao da regularidade fiscal
dos licitantes (consulta SICAF, CADIN, etc)
como determinam os arts. 27, IV, e 29 da Lei n®
8.666/93?

Adm

39.

Foram redigidas as atas, relatérios e deliberacoes da
comissdo referentes a habilitacao (art. 38, V, LLCA)?

Adm

40.

Os resultados da habilitagdao foram publicados no
DOU e seus comprovantes foram anexados ao
processo (art. 38, XI, Lei n® 8.666/93)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

41.

No caso de recurso na fase de habilitacio (art. 38,
VIII, ¢/c art. 109, todos da Lei n® 8.666/93):

a.  Os recursos foram tempestivos e estdo anexados
a0 processo?

Responsavel

Adm

S/N/EP
ou NA

Pagina

b. Os licitantes apresentaram tempestivamente as
suas contra-razdes e estas estdo anexadas ao
processo?

Adm

c. Foram redigidos relatérios e deliberagdes da
comissdo referentes aos recursos?

Adm

d. Os resultados finais da habilitagdo (apds
julgamento dos recursos) foram publicados no
DOU e seus comprovantes foram anexados ao
processo?

Adm

42.

Foram redigidas as atas, relatérios e deliberagoes da
comissao referentes as propostas comerciais (art. 38,
V, da Lei n® 8.666/93)?

43.

No caso de recurso na fase de avaliacdo das
propostas comerciais (art. 38, VI, c/c art. 109,
todos da Lei n® 8.666/93):

a.  Os recursos foram tempestivos e estdo anexados
a0 processo?

Adm

Adm

b. Outros licitantes apresentaram tempestivamente
as suas contra-razoes e estas estdo anexadas ao
processo?

Adm

c. Foram redigidos relatérios e deliberacdes da
comissao referentes aos recursos?

Adm

44,

A Comissdo de Licitacdo elaborou relatério final da
licitagdo com o resumo dos fatos e a classificacdo
das propostas (art. 38, V, da LLCA)?

Adm

45.

O resultado final do julgamento das propostas
comerciais — classificacdo ap6s julgamento dos
recursos - foi publicado no DOU e seu comprovante
foi anexado ao processo (art. 38, XlI, da Lei n®

8.666/93)?

Adm

46.

O ato de adjudicacdo do objeto da licitagdo esta no
processo (art. 38, VII, da LLCA)?

Adm

47.

Antes da homologacao, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentérios para realizagdao do
contrato?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a ) S/N/EP | . .
. . ~ . .. .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
48. O ato de homologacao da licitagao esta no processo Adm
(art. 38, VII, da LLCA)?
49. Foi emitida nota de empenho que garanta as Adm
despesas previstas para o exercicio corrente?
50. Foram apresentados comprovantes referentes as Adm
garantias exigidas?
51. Foi feita a comprovagdo da regularidade fiscal
dos licitantes (consulta Sicaf, Cadin, etc) antes da Adm
assinatura do contrato?
52. O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando Adm
todas devidamente qualificadas?
53. O extrato do contrato ou de instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu Adm

comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n° 8.666/93)?
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FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS —
Pregio P ial isicio de B

Processo n%:
Contrato n%
Interessado:

Pregao Presencial: ¢ a modalidade de licitagdo para aquisicdo de bens e servicos comuns,
ndo importando o valor da contratagdo e ocorrendo a disputa pelo fornecimento através
de propostas e lances em sessdo publica. Esta previsto na Lei n® 10.520/2002, que é
regulamentada pelo Decreto n® 3.555/2000 (Pregdo Presencial).

Adm Proc S

N

EP

NA

Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Nao Em parte

Ndo se aplica

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP

ou NA Pagina

1.

O procedimento licitatério foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n® 8.666/93 — LLCA)?

Adm

Haautorizagao daautoridade competente permitindo
o inicio do procedimento licitatério (art. 38, caput
da LLCA e art. 21, V, Decreto n° 3.555/2000)?

Adm

A autoridade competente justificou a necessidade da
contratagdo (art. 3%, I, da Lei 10.520/2002)?

Adm

A autoridade competente definiu o objeto do
certame de forma precisa, suficiente e clara (art. 3°,
I, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

A indicagdo do objeto da licitagdo ndo restringiu
(com especificacbes excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias) a participacdo de competidores (art.
3¢, 11, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

Ha declaracdo da Administracdo de que o bem/
servico a ser licitado é “comum” nos termos do art.
1° da Lei n® 10.520/2002?

Adm

A autoridade competente estabeleceu
motivadamente: as exigéncias de habilitagao/
qualificacdo, os critérios de aceitacao das propostas,
as sangoes por inadimplemento e as clausulas do
futuro contrato (art. 3%, | da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

O procedimento licitatério possui a indicagao do
recurso préprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n®
8.666/93)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

9.

O procedimento licitatério contém orcamento
detalhado dos bens ou servicos a serem licitados
(art. 32, 11, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

Existe estimativa do impacto orgamentério-financeiro
da despesa no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois exercicios seguintes (art. 16, I, da
Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

Existe declaracdo do ordenador de despesa de que
0 gasto necessario a realizagdo do procedimento
licitatério e a conseqlente contratacdo tem
adequagdo orcamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias

(art. 16, 11, da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

A autoridade competente designou o pregoeiro e

o

a respectiva equipe de apoio (art. 3%, 1V, da Lei n®
10.520/2002)?

Adm

A equipe de apoio é formada, na sua maioria, por
servidores ocupantes de cargo efetivo ou emprego
publico, preferencialmente, na entidade promotora
da licitacdo (art. 32, § 12 da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

A solicitagdo para a contratacao (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizagao constam dos autos?

Adm

O Termo de Referéncia (documento que contém os
elementos capazes de propiciar a avaliagao do custo
pela Administracdo, diante de orgamento detalhado,
considerando os precos praticados no mercado, a
definicao dos métodos, a estratégia de suprimento e
o prazo de execugdo do contrato —art. 82, Il, Decreto
n? 3.555/2000) consta nos autos?

No procedimento licitatério para a aquisicio de
bens comuns:

a. No caso da necessidade da indicacio de
marca ou especificagdes exclusivas, constam
dos autos as correspondentes justificativas
técnicas?

Adm

Adm

b. H& definicdo das unidades, quantidades a
serem adquiridas e cronograma de entrega em
fungao do consumo e utilizagdo provaveis (art.
15, §7¢, 11, da Lei n® 8.666/93)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatorio

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

c.  Acompra atende ao principio da padronizagdo,
queimponhacompatibilidade de especificagdes
técnicas e de desempenho (art. 15, I, LLCA)?

Adm

d.  As especificagdes fazem mencao as condicdes
de guarda/armazenamento que ndo permitam a
deterioragao do material, bem como a garantia
dos produtos (art. 15, §7¢, 1ll, da LLCA)?

Adm

Constam dos autos a justificativa/comprovagdo que
0s precos unitarios estimados estdo compativeis
com os praticados no mercado e no ambito da
administragdo puablica?

Adm

O orcamento estimativo dos custos e o cronograma
fisico-financeiro de desembolso estio no Termo de
Referéncia (art. 21, I, Decreto n° 3.555/2000)?

Adm

As condi¢cdes de execucdo, entrega, fiscalizacdo
e aceitacdo dos bens/servicos estio no Termo de
Referéncia (art. 82 1l, Decreto n? 3.555/2000)?2

Adm

20.

O Termo de Referéncia indica a vigéncia do futuro
contrato e, caso necessario, prevé uma eventual
prorrogacao do mesmo (art. 8% |Il, Decreto n°
3.555/2000)?

Adm

21.

A solicitacao para a contratacdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) e o Termo de Referéncia foram
aprovados pela autoridade competente?

Adm

22.

Iniciando a fase externa do pregao, a convocacao dos
interessados se deu através de publicacdo de Aviso
nos termos do art. 42, I, da Lei n2 10.520/2002?

Adm

23.

No Aviso mencionado no item anterior, consta a
definicao do objeto da licitagdo, a indicagao do local,
dias e horarios em que podera ser lido/obtido, na
integra, o edital (art. 42, 11, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

24.

Os autos foram instruidos com o Edital e respectivos
anexos (art. 38, |, da Lei n? 8.666/93 e art. 21, VIII,
Decreto n° 3.555/2000)?

Adm

25.

Copias do Edital e do Aviso foram disponibilizados
para consulta por qualquer pessoa e divulgadas na
forma da Lein®9.755/98 —em homepage do Tribunal
de Contas da Unido chamada de “contas publicas”
(art. 42, 1V, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a S/N/EP

serem considerados na instrucao do processo licitatério Responsavel ou NA Pagina
26. O preambulo do Edital contém (art. 42, Ill da Lei n°
10.520/2002 c/c art. 40 da Lei n® 8.666/93):
a. O ndmero de ordem em série anual? Adm
b. O nome da entidade interessada (promotora da
R Adm
licitacao)?
c. A modalidade de licitagdo? Adm
d. O regime de execucao do objeto da licitagcao? Adm
e. Otipo da licitagao? Adm

f. A mencdo de que a licitagdo sera regida
pela Lei n® 10.520/2002 e pelo Decreto n® Adm
3.555/2000?

g. O local, data e horario para: Adm

i. Exame e obtencdo gratuita da integra do
edital e seus anexos, ressalvados os custos Adm
de reproducdo do mesmo?

ii.  Eventuais vistorias? Adm
iii. Recebimento da documentagao, proposta Adm

e realizagdo da sessdo publica de lances?

h. O local, horario e meios de comunicagdo a
distancia (telefone, fax, e-mail etc.) pelos quais Adm

se obterdo informacdes e esclarecimentos
relativos a licitagdo?

27. O edital contém a indicagdo precisa, suficiente
e clara do objeto da licitagdo (art. 42, Ill da Lei n® Adm
10.520/2002)?

28. O Termo de Referéncia faz parte do edital? Adm

29. O edital faz mencdo a documentacdo necessaria
para (art. 42, 111, da Lei n® 10.520/2002):

a. a habilitagao juridica (art. 27, 1, ¢/c art. 28,

ambos da Lei n® 8.666/93)? Adm

b. a qualificagdo técnica (art. 27, I, ¢/c art. 30,

ambos da LLCA)? Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

c. a qualificacdo econdmico-financeira (art. 27,
IIl, c/c art. 31, todos da LLCA)?

Adm

d. a comprovacao da regularidade fiscal (art. 27
da Lei n? 8.666/93 c/c art. 42, Xlll, da Lei n°®
10.520/2002)?

Adm

30.

O edital exige o cumprimento do disposto no inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituigao Federal (proibicao
de trabalho infantil) como determina o art. 27,V, da
LLCA?

Adm

31.

O edital prevé a possibilidade de qualquer cidadao
impugna-lo por uma irregularidade apresentada
no prazo de cinco dias Gteis (art. 41, § 19, Lei n®
8.666/93)2

Adm

32.

O edital prevé a forma de apresentacao da proposta
comercial, com a indicagdo precisa de como o valor
deve ser ofertado, incluindo, caso necessario, a
apresentacdo da planilha de custos (art. 4, 1ll, c/c
art. 32, 1, ambos da Lei n2 10.520/2002)?

Adm

33.

Caso seja necesséria a apresentagao de garantias, elas
estdo previstas no edital (art. 56 da Lei n® 8.666/93)?

Adm

34.

O edital contém normas pertinentes ao procedimento
da licitacao (art. 4°, I, da Lei 10.520/2002)?

Adm

35.

O Procedimento delineado no edital cuida, dentre
outros assuntos, do recebimento de propostas e de
lances (art. 4°, 11, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

36.

O Edital estabelece prazo de validade das propostas
comerciais (art. 62, Lei n® 10.520/2002)?

Adm

37.

O edital indica os critérios para aceitacao e
classificacdo das propostas na fase dos lances, com
disposicdes claras e parametros objetivos (art. 4, 11,
da lein®10.520/2002)2

Adm

38.

O Procedimento delineado no edital cuida também
do julgamento das propostas e da adjudicacéo (art.
42,111, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

39.

As instrucoes e normas referentes a eventuais
recursos estdo previstas no edital (arts. 40, XV, e 109
da Lei n® 8.666/93)?

Adm

40.

O edital indica o prazo e as condi¢des para a
execugao/recebimento do objeto da licitagdo (art.
40, XVI, LLCA)?

Adm
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contratagao?

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a . S/N/EP ..
. . ~ ... .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucdo do processo licitatério ou NA
41. O edital estabelece as condig¢des para fiscalizagdo e
. . L Adm
aceite dos produtos objeto da licitagao?
42. O edital fixa o prazo e as condigdes para assinatura
do contrato e indica as sangoes previstas no art. 7° Adm
da Lei n® 10.520/2002 pela nao assinatura?
43. O edital prevé as condigbes de pagamento? Adm
44. O edital respeitou o disposto nas alineas do art. 40, Adm
X1V, da Lei n® 8.666/93?
45. O edital prevé as san¢des administrativas para o
caso de inadimplemento, incluindo a indicacao de Adm
percentuais para aplicagdo de eventuais multas?
46. A minuta do contrato estd anexada ao edital (art.
40, § 22, 11, Lei n® 8.666/93 e art. 21, 1X, Decreto n® Adm
3.555/2000)2
47.0 preambulo da minuta de contrato prevé:
a. a indicacdo dos nomes das partes e de seus Adm
representantes?
b. o ato que autorizou a sua lavratura? Adm
c. o numero do processo da licitacao? Adm
d. asujeicdo dos contratantes as normas pertinentes Adm
e as suas clausulas?
48. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n°
8.666/93):
a. O objeto da licitagdo e seus elementos
e Adm
caracteristicos?
b. A vinculagdo ao edital e a proposta do licitante
Adm
vencedor?
c. O regime de execucdo ou a forma de
: Adm
fornecimento?
d. O prego unitario e global? Adm
e. As condicdes de pagamento? Adm
f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm

-

110 Fundagdo Nacional de Satde




Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

S/N/EP

. . ~ . .. .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério P ou NA 8
g. Adatade inicio e de conclusdo da sua execu¢do Adm
ou da entrega de objeto?
h. O prazoe condigdes para recebimento definitivo
. Adm
do objeto?
i. Os direitos das partes? Adm
j- Asresponsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
|. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?
m. Os valores das multas (recomendavel indicar Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicacdo da possibilidade de eventuais Adm
prorrogacdes de acordo com o art. 57 da Lei n®
8.666/93?2
0. Os prazos para manifestacdo das partes no caso Adm
de haver interesse de prorrogacdo do contrato?
p. Os casos de rescisao contratual e os direitos da Adm
Administracdo havendo a rescisao?
g. A obrigacdo do contratado em manter, durante
toda a execugdo do objeto, todas as condigoes Adm
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacao?
r. A legislacdo aplicavel a sua execugdo e aos Adm
Casos omissos?
s. Que o objeto poderda sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm
estabelecidos pelo art. 65, § 1¢, da Lei 8.666/93?
t. As condigbes para reajuste dos pregos e os Adm
critérios de atualizacdo monetaria?
u. Como foro competente para dirimir qualquer
questdo contratual, o da entidade promotora da Adm
licitagcao?
49. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s)
(art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93 e art. 21, Decreto n® Proc

3.555/2000)?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a Responsavel S/N/EP Pégina
serem considerados na instrucdo do processo licitatério p ou NA J
50. O edital e seus anexos (devidamente corrigidos
com as alteragdes recomendadas pela Procuradoria Adm
Juridica e assinados pelo Pregoeiro) foram apensados
ao processo (art. 38, |, da Lei n® 8.666/93)?
51. Os originais dos documentos de habilitagdo e das
propostas comerciais estdo inseridos no processo Adm
(art. 38, IV da Lei n? 8.666/93 e art. 21, Decreto n®
3.555/2000)?
52. Foi feita a comprovagao da regularidade fiscal do
licitante vencedor (consulta SICAF, CADIN etc.) Adm
como determina o art. 27 da Lei n® 8.666/93 c/c art.
42, XIll da Lei n® 10.520/2002?
53. Foi redigida ata da sessio piblica de pregao
registrando (art. 21, XI, Decreto n® 3.555/2000):
a. Os interessados que participaram do certame e Adm
0s respectivos representantes?
b. A comprovacio de que os representantes
dos interessados  possuiam poderes para
formular propostas e para praticar os demais Adm
atos inerentes ao pregao (art. 4%, VI, da Lei n®
10.520/2002)?
c. A declaragdo dos licitantes afirmando que
cumprem plenamente os requisitos de Adm
habilitagdo?
d. A entrega dos envelopes com as propostas
. Adm
escritas?
e. O valor das propostas escritas e verbais
o Adm
apresentadas na ordem de classificacao?
f.  Os licitantes que apresentaram o menor preco
. Adm
para cada item?
g. Os licitantes classificados para a fase de Adm
lances?
h. Os lances verbais recebidos? Adm
i. Aindicacao do licitante vencedor? Adm
j. A avaliagdo da aceitabilidade ou nao da
proposta do licitante vencedor e a eventual Adm

avaliagdo das outras propostas classificadas?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

k. A avaliacdo dos documentos de habilitacdo e

confirmacao das condicdes habilitatérias?

Adm

A eventual declaracio da intencio de
interposicao de recurso com a indicagdo da
sintese de suas razoes?

Adm

m.  Outros fatos significativos?

Adm

54.

A proposta final com os valores readequados ao
valor total ofertado pelo lance vencedor (incluindo a
correspondente planilha de custos) estd anexada ao
processo?

55.

No caso de interposicdo de recursos (art. 38, VIII ¢/c
art. 109, ambos da Lei n® 8.666/93 e art. 42, XVIIl da
Lei n® 10.520/2002):

a. ols) recurso(s) foi(ram) tempestivo(s) (o prazo
é de trés dias segundo o art. 4°, XVIIl da Lei
n® 10.520/2002) e esta(@ao) anexado(s) ao
processo?

Adm

Adm

b. Outros licitantes apresentaram tempestivamente
as suas contra-razdes e estas constam no
processo?

Adm

c. Foram redigidos relatérios e deliberacdes do
Pregoeiro referentes aos recursos (art. 92, VIII,
Decreto n° 3.555/2000)?

Adm

56.

O resultado final do julgamento das propostas
comerciais — classificacdo apés julgamento dos
recursos - foi publicado no DOU e seus comprovantes
foram anexados ao processo?

Adm

57.

O ato de adjudicacdo do objeto da licitacdo esta no
processo (art. 38, VII, da LLCA e art. 21, XII, Decreto
n° 3.555/2000 )?

Adm

58.

Antes da homologacdo, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentarios para realizagdo do
contrato?

Adm

59.

O ato de homologacao da licitagao esta no processo
(art. 38, VII, da LLCA e art. 21, Xll, Decreto n®
3.555/2000 e art. 21, Xll, Decreto n® 3.555/2000)?

Adm

60.

Foi emitida nota de empenho que garanta as
despesas previstas para o exercicio corrente?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

S/N/EP

. . ~ . ... | Responsavel Pagina

serem considerados na instrucao do processo licitatério pon: ou NA J
61. Foram apresentados comprovantes referentes as Adm

garantias exigidas?
62. Foi feita a comprovagdo da regularidade fiscal do

licitante vencedor (consulta Sicaf, Cadin, etc) antes Adm

da assinatura do contrato?
63. O original do contrato (ou instrumento equivalente)

foi assinado pelas partes e testemunhas, estando Adm

todas devidamente qualificadas?
64. O extrato do contrato ou do instrumento equivalente

(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu Adm

comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n° 8.666/93)?
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Processo n%

Formulario de Acompanhamento dos Processos
Pregdo Presencial para Prestacdo de Servigos

o,

Contrato n%
Interessado:

Pregdo Presencial: é a modalidade de licitacdo para aquisicdo de bens e servicos comuns,
ndo importando o valor da contratagdo e ocorrendo a disputa pelo fornecimento através de
propostas e lances em sessdo publica. Esta previsto na Lei n® 10.520/2002, que é regulamentada
pelo Decreto n® 3.555/2000 (Pregdo presencial).

Adm Proc S

EP

NA

Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Nao | Em parte

Nao se aplica

Questoes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP

ou NA Pagina

1.

O procedimento licitatério foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n® 8.666/93 — LLCA)?

Adm

Ha autorizagdo da autoridade competente permitindo
o inicio do procedimento licitatério (art. 38, caput
da LLCA e art. 21, V, Decreto n2 3.555/2000)?

Adm

A autoridade competente justificou a necessidade da
contratagdo (art. 32, 1, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

A autoridade competente definiu o objeto do
certame de forma precisa, suficiente e clara (art. 3,
I, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

A indicacao do objeto da licitagao nao restringiu
(com especificagdes excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias) a participacdo de competidores (art.
32, 11, da lei n®10.520/2002)?

Adm

Ha declaragdo da Administracdao de que o bem/
servico a ser licitado é “comum” nos termos do art.
19 da Lei n® 10.520/2002?

Adm

A autoridade competente estabeleceu
motivadamente: as exigéncias de habilitacao/
qualificagdo, os critérios de aceitagdo das propostas,
as sangdes por inadimplemento e as clausulas do
futuro contrato (art. 32, 1, da Lei n® 10.520/2002)2

Adm

O procedimento licitatério possui a indicagdo do
recurso préprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n®
8.666/93)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

9.

O procedimento licitatério contém orcamento
detalhado dos bens ou servicos a serem licitados
(art. 3%, 111, da Lei 10.520/2002)?

Adm

Existe estimativa do impacto orgamentério-financeiro
da despesa no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois exercicios seguintes (art. 16, I, da
Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

Existe declaracdo do ordenador de despesa de que
0 gasto necessario a realizagdo do procedimento
licitatério e a conseqiliente contratagdo tem
adequagdo orgamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias
(art. 16, 1, da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

A autoridade competente designou o pregoeiro e
a respectiva equipe de apoio (art. 3%, 1V, da Lei n®
10.520/2002)?

Adm

A equipe de apoio é formada, na sua maioria, por
servidores ocupantes de cargo efetivo ou emprego
publico, preferencialmente, na entidade promotora
da licitacdo (art. 32, § 1° da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

A solicitacdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizagdo constam dos autos?

Adm

O Termo de Referéncia (documento que contém os
elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo
pela Administragao, diante de orgamento detalhado,
considerando os pregos praticados no mercado, a
definicao dos métodos, a estratégia de suprimento e
o prazo de execugdo do contrato —art. 82, Il, Decreto
n® 3.555/2000) consta nos autos?

No procedimento licitatério para a prestacao de
servicos comuns:

a.  OTermo de Referéncia descreve com clareza os
servicos a serem executados e indica todos os
seus elementos constitutivos com a descricao
dos resultados, materiais e equipamentos
requeridos?

Adm

Adm

b.  No caso da necessidade de utilizacdo de bens
sem similaridade ou de marcas, caracteristicas
e especificagdes exclusivas, constam dos autos
as correspondentes justificativas técnicas?

Adm

-
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatorio

Responsavel

S/N/EP
ou NA

S/N/EP
ou NA

c. O Termo de Referéncia levou em consideracao
os requisitos: seguranga, adequagcdo ao
interesse publico, economia, regionalizagao,
impacto ambiental e normas de seguranca e
satde do trabalho?

Adm

d.  Existe anexo com especificagdes complemen-
tares e normas de execugdo pertinentes?

Adm

Constam dos autos a justificativa/comprovagdo que
0s precos unitarios estimados estio compativeis
com os praticados no mercado e no ambito da
administragdo puablica?

Adm

O orcamento estimativo dos custos e o cronograma
fisico-financeiro de desembolso estio no Termo de
Referéncia (art. 21, I, Decreto n° 3.555/2000)?

Adm

As condigdes de execucdo, entrega, fiscalizacdo
e aceitacdo dos bens/servicos estio no Termo de
Referéncia (art. 82 1l, Decreto n? 3.555/2000)?2

Adm

20.

O Termo de Referéncia indica a vigéncia do futuro
contrato e, caso necessario, prevé uma eventual
prorrogacao do mesmo (art. 8% |l, Decreto n°
3.555/2000)2

Adm

21.

A solicitacdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) e o Termo de Referéncia foram
aprovados pela autoridade competente?

Adm

22.

Iniciando a fase externa do pregao, a convocacao dos
interessados se deu através de publicacdo de Aviso
nos termos do art. 4%, I, da Lei n® 10.520/2002?

Adm

23.

No Aviso mencionado no item anterior, consta a
definicdo do objeto da licitagdo, aindicagdo do local,
dias e horarios em que podera ser lido/obtido, na
integra, o edital (art. 42, 1, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

24.

Os autos foram instruidos com o Edital e respectivos
anexos (art. 38, |, da Lei n? 8.666/93 e art. 21, VIII,
Decreto n° 3.555/2000)?

Adm

25.

Coépias do Edital e do Aviso foram disponibilizadas
para consulta por qualquer pessoa e divulgadas na
forma da Lein®9.755/98 —em homepage do Tribunal
de Contas da Unido chamada de “contas ptblicas”
(art. 42, 1V, da Lei n2 10.520/2002)?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

S/N/EP

serem considerados na instrucdo do processo licitatério Responsavel ou NA Pagina
26. O preambulo do Edital contém (art. 4°, 11I, da Lei n®
10.520/2002 c/c art. 40 da Lei n® 8.666/93):
a. O ndmero de ordem em série anual? Adm
b. O nome da entidade interessada (promotora da
S Adm
licitacao)?
c. A modalidade de licitagdo? Adm
d. O regime de execucao do objeto da licitagcao? Adm
e. Otipo da licitagao? Adm
f. A mencdo de que a licitagdo sera regida
pela Lei n® 10.520/2002 e pelo Decreto n® Adm
3.555/2000?
g. O local, data e horario para: Adm
i. Exame e obtencdo gratuita da integra do
edital e seus anexos, ressalvados os custos Adm
de reprodugao?
ii. Eventuais vistorias? Adm
iii. Recebimento da documentacdo, proposta
B R Adm
e realizagdo da sessdo publica de lances?
h. O local, horario e meios de comunicagdo a
distancia (telefone, fax, e-mail etc.) pelos quais Adm
se obterdo informagdes e esclarecimentos
relativos a licitagdo?
27. O edital contém a indicacdo precisa, suficiente e
clara do objeto da licitacao (art. 42, Ill, da Lei n® Adm
10.520/2002)?
28. O Termo de Referéncia faz parte do edital? Adm
29. O edital faz mencdo a documentacdo necessaria
para (art. 42, 1ll, da Lei n® 10.520/2002):
a. A habilitagao juridica (art. 27, I, c/c art. 28, Adm
ambos da Lei n® 8.666/93)?
b. A qualificagdo técnica (art. 27, Il, ¢/c art. 30, Adm

ambos da LLCA)?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

c. A qualificacdo econdmico-financeira (art. 27,
1l, ¢/c art. 31, todos da LLCA)?

Adm

d. a comprovagao da regularidade fiscal (art. 27
da Lei n? 8.666/93 c/c art. 42, Xlll, da Lei n®
10.520/2002)?

Adm

30.

O edital exige o cumprimento do disposto no inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal (proibicdo
de trabalho infantil) como determina o art. 27,V, da
LLCA?

Adm

31.

O edital prevé a possibilidade de qualquer cidadao
impugna-lo por irregularidade apresentada no prazo
de cinco dias uteis (art. 41, § 12, Lei n° 8.666/93)?

Adm

32.

O edital prevé a forma de apresentacdo da proposta
comercial, com a indicagdo precisa de como o
valor deve ser ofertado, incluindo, caso necessario,
a apresentacao da planilha de custos (art. 42, 1ll, c/c
art. 32, 1, ambos da Lei 10.520/2002)?

Adm

33.

Caso seja necessaria a apresentagao de garantias,
elas estdo previstas no edital (art. 56 da Lei n®
8.666/93)?

Adm

34.

O edital contém normas pertinentes ao procedi-
mento da licitacio (art. 42, 1ll, da Lei n°
10.520/2002)2

Adm

35.

O Procedimento delineado no edital cuida, dentre
outros assuntos, do recebimento de propostas e de
lances (art. 4, Ill, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

36.

O Edital estabelece prazo de validade das propostas
comerciais (art. 62, Lei n210.520/2002)?

Adm

37.

O edital indica os critérios para aceitacio e
classificacao das propostas na fase dos lances, com
disposicdes claras e parametros objetivos (art. 4°, 11,
da Lei n®10.520/2002)?

Adm

38.

O Procedimento delineado no edital cuida também
do julgamento das propostas e da adjudicacéo (art.
42,111, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

39.

As instrucbes e normas referentes a eventuais
recursos estdo previstas no edital (arts. 40, XV, e 109
da Lei n® 8.666/93)?

Adm

40.

O edital indica o prazo e as condi¢des para a
execugao/recebimento do objeto da licitagdo (art.
40, XVI, LLCA)?

Adm
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S/N/EP
ou NA

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

. . ~ . ... | Responsavel
serem considerados na instrucdo do processo licitatério

Pagina

41. O edital estabelece as condicdes para fiscalizacdo e

aceite dos produtos objeto da licitacdo? Adm

42. O edital fixa o prazo e as condi¢des para assinatura
do contrato e indica as san¢des previstas no art. 7° da Adm
Lei n® 10.520/2002 pela ndo assinatura do mesmo?

43. O edital prevé as condicoes de pagamento? Adm
44. O edital respeitou o disposto nas alineas do art. 40, Adm
XIV, da Lei n°® 8.666/93?
45. No caso de servicos, foi observada a proibicdo de
incluir no objeto da licitacao a obtengado de recursos Adm

financeiros para a sua execugdo, conforme o art. 7,
§ 32 da Lei n° 8.666/93?

46. O edital prevé as sangbes administrativas para o
caso de inadimplemento, incluindo a indicagao de Adm
percentuais para aplicagao de eventuais multas?

47. A minuta do contrato estd anexada ao edital (art.
40, § 29, 11l, Lei n® 8.666/93 e art. 21, IX, Decreto n® Adm
3.555/2000)?

48.0 preambulo da minuta de contrato prevé:

a. A indicacdo dos nomes das partes e de seus

Adm
representantes? d
b. O ato que autorizou a sua lavratura? Adm
c. O ndimero do processo da licitagao? Adm
d. Asujeigdodos contratantes as normas pertinentes Adm
e as suas clausulas?
49. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n°
8.666/93):
a. O objeto da licitacdo e seus elementos
o Adm
caracteristicos?
b. A vinculagdo ao edital e a proposta do licitante
Adm
vencedor?
c. O regime de execucio ou a forma de Adm

fornecimento?
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a

S/N/EP

. . ~ . ... | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ponsav ou NA 8!
d. O prego unitario e global? Adm
e. As condicoes de pagamento? Adm
f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm
contratagao?
g. Adatade inicio e de conclusao da sua execucdo Adm
ou da entrega de objeto?
h. O prazo e condigoes para recebimento definitivo
. Adm
do objeto?
i. Os direitos das partes? Adm
j-  As responsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
|. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?
m. Os valores das multas (recomendavel indicar Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicacdo da possibilidade de eventuais
" R Adm
prorrogacdes de acordo com o art. 57 da Lei n®
8.666/93?2
0. Os prazos para manifestagao das partes no caso Adm
de haver interesse de prorrogacdo do contrato?
p. Os casos de rescisdo contratual e os direitos da
L - - . Adm
Administracdo havendo a rescisao?
g. A obrigagdo do contratado em manter, durante
toda a execugdo do objeto, todas as condigoes Adm
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacao?
r. A legislacdo aplicavel a sua execugdo e aos Adm
Casos oMissos?
s. Que o objeto poderd sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm

estabelecidos pelo art. 65, § 1°, da Lei
8.666/932
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a ) S/N/EP | . .
. . ~ ... .. | Responsavel Pagina
serem considerados na instrucao do processo licitatério ou NA
t. As condicdes para reajuste dos precos e os Adm
critérios de atualizacao monetéria?
u. Como foro competente para dirimir qualquer
questao contratual, o da entidade promotora da Adm
licitagao?
50. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s) Proc
(art. 38, VI, da Lei n°® 8.666/93)?
51. O edital e seus anexos (devidamente corrigidos
com as alteragdes recomendadas pela Procuradoria Adm
Juridica e assinados pelo Pregoeiro) foram apensados
ao processo (art. 38, |, da Lei n® 8.666/93)?
52. Os originais dos documentos de habilitacdo e das
propostas comerciais estdo inseridos no processo Adm
(art. 38, IV, da Lei n® 8.666/93 e art. 21, Decreto n°®
3.555/2000)?
53. Foi feita a comprovagao da regularidade fiscal do
licitante vencedor (consulta Sicaf, Cadin etc.) como Adm
determina o art. 27 da Lei n® 8.666/93 c/c art. 42,
XIIl, da Lei 10.520/2002?
54. Foi redigida ata da sessao piblica de pregao
registrando (art. 21, XI, Decreto n® 3.555/2000):
a.  Os interessados que participaram do certame e Adm
0s respectivos representantes?
b. A comprovagdo de que os representantes
dos interessados  possuiam poderes para
formular propostas e para praticar os demais Adm
atos inerentes ao pregao (art. 4%, VI, da Lei n®
10.520/2002)?
c. A declaragdo dos licitantes afirmando que
cumprem plenamente os requisitos de Adm
habilitacdo?
d. A entrega dos envelopes com as propostas
. Adm
escritas?
e. O valor das propostas escritas e verbais Adm
apresentadas na ordem de classificagao?
f.  Os licitantes que apresentaram o menor prego
) Adm
para cada item?
g. Os licitantes classificados para a fase de Adm
lances?
h.  Os lances verbais recebidos? Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

i.  Alindicacao do licitante vencedor?

Adm

j. A avaliagdo da aceitabilidade ou ndo da
proposta do licitante vencedor e a eventual
avaliagdo das outras propostas classificadas?

Adm

k. A avaliacdo dos documentos de habilitagdo e
confirmagdo das condi¢des habilitatorias?

Adm

. A eventual declaracio da intencdo de
interposicao de recurso com a indicagdo da
sintese de suas razdes?

Adm

m. Outros fatos significativos?

Adm

55. A proposta final com os valores readequados ao
valor total ofertado pelo lance vencedor (incluindo a
correspondente planilha de custos) esta anexada ao
processo?

56. No caso de interposicdo de recursos (art. 38, VIII, ¢/
c art. 109, ambos da Lei n® 8.666/93 e art. 4°, XVIII,
da Lei 10.520/2002):

a. ols) recurso(s) foi(ram) tempestivo(s) (o prazo
é de trés dias segundo o art. 4°, XVIII, da Lei
n® 10.520/2002) e esti(@o) anexado(s) ao
processo?

Adm

Adm

b. Outros licitantes apresentaram tempestivamente
as suas contra-razdes e estas constam no
processo?

Adm

c. Foram redigidos relatérios e deliberagcdes do
Pregoeiro referentes aos recursos (art. 92, VIII,
Decreto n? 3.555/2000)?

Adm

57. O resultado final do julgamento das propostas
comerciais — classificacdo ap6s julgamento dos
recursos - foi publicado no DOU e seus comprovantes
foram anexados ao processo?

Adm

58. O ato de adjudicacdo do objeto da licitagdo esta no
processo (art. 38, VII, da LLCA e art. 21, XII, Decreto
n° 3.555/2000 )?

Adm

59. Antes da homologacdo, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentarios para realizagdo do
contrato?

Adm
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatorio

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

60.

O ato de homologacao da licitagdo esta no processo
(art. 38, VIl da LLCA e art. 21, Xll, Decreto n®
3.555/2000 e art. 21, XlI, Decreto n? 3.555/2000)?

Adm

61.

Foi emitida nota de empenho que garanta as
despesas previstas para o exercicio corrente?

Adm

62.

Foram apresentados comprovantes referentes as
garantias exigidas?

Adm

63.

Foi feita a comprovagdo da regularidade fiscal do
licitante vencedor (consulta SICAF, CADIN, etc)
antes da assinatura do contrato?

Adm

64.

O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando
todas devidamente qualificadas?

Adm

65.

O extrato do contrato ou do instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu
comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n° 8.666/93)?

Adm
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Formulario de Acompanhamento dos Processos
Pregdo Eletronico para Aquisicdo de Bens

Processo n%

Contrato n%

0.

Interessado:

Pregao Eletronico: é a modalidade de licitagdo para aquisicdo de bens e servicos comuns,
ndo importando o valor da contratagdo e ocorrendo a disputa pelo fornecimento através
de propostas e lances em sessdo virtual (via Internet). Esta previsto na Lei n® 10.520/2002,
que é regulamentada pelo Decreto n° 3.555/2000 (Pregdo presencial) e pelo Decreto n®
5.450/2005 (Pregao eletronico).

Adm Proc S

EP

NA

Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Nao Em parte

Nao se aplica

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP

ou NA Pagina

1.

O procedimento licitatério foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput,
Lei n® 8.666/93 — LLCA)?

Adm

Haautorizagao daautoridade competente permitindo
o inicio do procedimento licitatério (art. 38, caput
da LLCA, art. 21, V, Decreto n® 3.555/2000 e art. 30,
V, do Decreto n® 5.450/2005)?

Adm

A autoridade competente justificou a necessidade
da contratagdo, motivando o ato com a indicagdo
dos elementos técnicos fundamentais que o apéiam,
bem como quanto aos elementos contidos no
orcamento estimativo e no cronograma fisico-
financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados
pela administracdo (art. 32, 1, da Lei n® 10.520/2002,
92,111, §12 e 30, |, Decreto n? 5.450/2005)?

Adm

Aautoridade competente definiu o objeto do certame
de forma precisa, suficiente e clara (art. 3%, 1, da Lei
10.520/2002 e 92, I, Decreto n° 5.450/2005)?

Adm

A indicagdo do objeto da licitagdo ndo restringiu
(com especificagbes excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias) a participagdo de competidores
(art. 39, 11, da Lei 10.520/2002 e 92, |, Decreto n2
5.450/2005)2

Adm

Ha declaracdo da Administragdao de que o bem/
servico a ser licitado é “comum” nos termos do art.
19, da Lei n® 10.520/2002?

Adm
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7.

A autoridade competente estabeleceu motiva-
damente: as exigéncias de habilitacdo/qualificacdo,
os critérios de aceitagdo das propostas, as sancoes
por inadimplemento e as clausulas do futuro contrato
(art. 32, 1, da Lei 10.520/2002)?

Adm

O procedimento licitatério possui a previsio de
recursos orcamentarios, com a indicacio das
respectivas rubricas (art. 38, caput, Lei n° 8.666/93 e
30, IV, do Decreto n? 5.450/2005)?2

Adm

O procedimento licitatério foi instruido com
planilhas de custo, se for o caso (art. 30, Ill, do
Decreto n® 5.450/2005)?

Adm

O procedimento licitatério contém orcamento
detalhado dos bens ou servigos a serem licitados
(art. 3%, 111, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

A contratacdo em tela importa criagdo, expansdo
ou aperfeicoamento de agdo governamental que
acarrete aumento de despesa?

Adm

Em caso afirmativo, consta dos autos a estimativa
do impacto or¢amentério-financeiro da despesa no
exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
exercicios seguintes, acompanhada das premissas e
metodologia de calculo utilizadas (art. 16, 1, e § 22,
da Lei Complementar n® 101/2000)2

Adm

Ainda em rela¢do ao item 11, em caso afirmativo,
consta a declaracdo do ordenador de despesa de
que o gasto necessario a realizacdo do procedimento
licitatorio e a conseqliente contratacdo tem
adequagdo orcamentdria e financeira com a Lei
Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano
Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias
(art. 16, Il, da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

Se a contratagdo em tela ndo importa criagdo,
expansdo  ou  aperfeicoamento  de  acdo
governamental que acarrete aumento de despesa,
consta dos autos declaracdo com justificativa que
comprove o afirmado?

Adm

A autoridade competente designou, dentre os
servidores da entidade promotora da licitacdo, o
pregoeiro e a respectiva equipe de apoio (art. 32,
IV, da Lei n® 10.520/2002 e art. 92, VI, e 30, VI, do
Decreto n° 5.450/2005)?

Adm

A equipe de apoio é formada, na sua maioria, por
servidores ocupantes de cargo efetivo ou emprego
publico, preferencialmente, na entidade promotora
da licitagdo (art. 32, § 1°da Lei n® 10.520/2002 e art.
10, § 12 do Decreto n? 5.450/2005)?

Adm

-
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17. A solicitacdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e Adm
autorizagdo constam dos autos?

18. O Termo de Referéncia (documento que devera
conter os elementos capazes de propiciar a avaliacdo
do custo pela Administragdo, diante de orcamento
detalhado, definicdio dos métodos, estratégia de
suprimento, valor estimado em planilhas de acordo
com o preco de mercado, cronograma fisico-
financeiro, se for o caso, critério de aceitagdo do Adm
objeto, deveres do contratado e do contratante,
procedimentos de fiscalizagdao e gerenciamento
do contrato, prazo de execucdo e sangdes, de
forma clara, concisa e objetiva — art. 82, Il, Decreto
n2 3.555/2000, 92, § 22 e 30, Il, do Decreto n®
5.450/2005 ) consta nos autos?

19. No procedimento licitatério para a aquisicio de
bens comuns:

a.  No caso da necessidade da indicacdo de marca
ou especificagdes exclusivas, constam dos autos Adm
as correspondentes justificativas técnicas?

b. H& definicdio das unidades, quantidades a
serem adquiridas e cronograma de entrega em
fungdo do consumo e utilizagdo provaveis (art.
15,§ 72 Il da Lei n® 8.666/93)?

Adm

c.  Acompra atende ao principio da padronizagdo,
queimponhacompatibilidade de especificagdes Adm
técnicas e de desempenho (art. 15, I, LLCA)?

d.  As especificacdes fazem mencao as condigoes
de guarda/armazenamento que ndo permitam a

deterioracao do material, bem como a garantia Adm
dos produtos (art. 15, § 72, 11l da LLCA)?
20. Constam dos autos a justificativa/comprovagao que
0s precos unitarios estimados estdo compativeis Adm

com os praticados no mercado e no ambito da
administragdo puablica?

21. O orcamento estimativo dos custos e o cronograma
fisico-financeiro de desembolso estio no Termo de Adm
Referéncia (art. 21, I, Decreto n® 3.555/2000)?

22. As condicdes de execugdo, entrega, fiscalizacdo
e aceitacdo dos bens/servicos estio no Termo de Adm
Referéncia (art. 82 I, Decreto n? 3.555/2000)?2

23. O Termo de Referéncia indica a vigéncia do futuro
contrato e, caso necessario, prevé uma eventual
prorrogacdo do mesmo (art. 8% |Il, Decreto n°
3.555/2000)?

Adm
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24.

A solicitacdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) e o Termo de Referéncia foram
aprovados pela autoridade competente?

Adm

25.

Houve o prévio credenciamento perante o provedor
do sistema eletronico utilizado (para realizagao do
pregdo): da autoridade competente da entidade
promotora da licitagdo, do pregoeiro, dos membros
da equipe de apoio e dos licitantes (art. 3°, Decreto
n® 5.450/2005)?

Adm

26.

Iniciando a fase externa do pregdo, a convocacdo
dos interessados se deu através de publicagao
de Aviso, observados os valores estimados para
contratagdo e os meios de divulgagdo indicados no
art. 17, 1, Il e lll, do Decreto n® 5.450/20052

Adm

27.

No Aviso mencionado no item anterior, consta a
definicdo precisa, suficiente e clara do objeto da
licitacdo, a indicagdo dos locais, dias e horarios
em que poderd ser lido/obtido, na integra, o edital,
bem como o endereco eletronico onde ocorrera a
sessdo publica, a data e hora de sua realizacdo e
a indicagdo de que o pregdo, na forma eletronica,
sera realizado por meio da internet (art. 17, § 22, do
Decreto n® 5.450/2005)?

Adm

28.

Os autos foram instruidos com o Edital e respectivos
anexos, se for o caso (art. 38, | da Lei n® 8.666/93,
art. 21, VIII, Decreto n° 3.555/2000 e art. 30, VII, do
Decreto n° 5.450/2005)?

Adm

29.

Cépias do Edital e do Aviso foram disponibilizadas
para consulta por qualquer pessoa e divulgadas na
forma da Lein®9.755/98 —em homepage do Tribunal
de Contas da Unido chamada de “contas publicas”
(art. 42, 1V, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

30.

O preambulo do Edital contém (art. 42, Ill, da Lei n®
10.520/2002 c/c art. 40 da Lei n? 8.666/93):

a. O numero de ordem em série anual?

Adm

b. O nome da entidade interessada (promotora da
licitacao)?

Adm

c. A modalidade de licitagdo?

Adm

d. O regime de execucdo do objeto da licitagdo?

Adm

e. Otipo da licitagao?

Adm

f.  Amencao de que a licitagdo sera regida pela Lei
n°10.520/2002, pelo Decreto n® 3.555/2000 e
pelo Decreto n° 5.450/2005?

Adm
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g. O local, data e horario para: Adm

i. Exame e obtencdo gratuita da integra
do edital e seus anexos, ressalvados os Adm
custos de reproducdo?

ii. Eventuais vistorias? Adm

iii.Recebimento  das propostas (com
indicacdo do devido endereco eletrdonico
e do horério de inicio da apresentacdo
das propostas)

Adm

iv. Recebimento dos lances (com indicacdo
do devido endereco eletronico e do horario Adm
de inicio da proposta dos lances)

h. O local, horario e meios de comunica¢do a
distancia (telefone, fax, e-mail etc.) pelos quais
se obterdo informagdes e esclarecimentos
relativos a licitagdo?

Adm

31. O Edital contém a indicagdo precisa, suficiente e
clara do objeto da licitagdo (art. 4°, Ill, da Lei n® Adm
10.520/2002)?

32. O Termo de Referéncia faz parte do edital? Adm

33. O Hdital faz mencdo a documentagdo necessaria
para (art. 42, Ill, da Lei n® 10.520/2002 e art. 30, X,
do Decreto n® 5.450/2005):

a. A habilitagdo juridica (art. 27, I, c/c art. 28,

ambos da Lei n° 8.666/93)? Adm
b. A qualificagdo técnica (art. 27, Il, c/c art. 30, Adm
ambos da LLCA)?
c. A qualificagdo econdémico-financeira (art. 27, Adm

I, ¢/c art. 31, todos da LLCA)?

d. A comprovacao da regularidade fiscal (art.
27 da Lei n° 8.666/93 c/c art. 4°, Xlll, da Lei Adm
10.520/2002)2

34. O edital exige o cumprimento do disposto no inciso
XXXIll, do art. 7° da Constituicao Federal (proibicao

de trabalho infantil) como determina o art. 27,V, da Adm
LLCA?

35. O edital prevé a possibilidade de qualquer pessoa
impugna-lo no prazo de até dois dias tteis antes da Adm

data fixada para abertura da sessdo publica (art. 18
do Decreto n® 5.450/2005)?

36. Oedital prevéapossibilidade de se pediresclarecimentos
referentes ao processo licitatério no prazo de até trés
dias Gteis antes da data fixada para abertura da sesséo Adm
publica, exclusivamente por meio eletronico via internet
(art. 19 do Decreto n° 5.450/2005)?
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37.

O edital prevé a forma de apresentacao da proposta
comercial, com a indicacdo precisa de como o
valor deve ser ofertado, incluindo, caso necessario,
a apresentacdo da planilha de custos (art. 42, 1ll, c/c
art. 32, |, ambos da Lei n2 10.520/2002)?

Adm

38.

O edital prevé que os licitantes deverdao encaminhar
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco e, se for o caso, o respectivo anexo, até a
data e hora marcadas para a abertura da sessdo,
exclusivamente por meio do sistema eletronico (art.
21, caput, do Decreto n® 5.450/2005)?

Adm

39.

Caso seja necessaria a apresentacao de garantias,

o

elas estdo previstas no edital (art. 56 da Lei n®
8.666/93)2

Adm

40.

O edital contém normas pertinentes ao procedimento
da licitacao (art. 4°, 1ll, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

41.

O Procedimento delineado no edital cuida, dentre
outros assuntos, do recebimento de propostas e de
lances (art. 4°, Ill, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

42.

O Edital estabelece prazo de validade das propostas
comerciais (art. 62, Lei n®10.520/2002)?2

Adm

43.

O edital indica os critérios para aceitacio e
classificacdo das propostas na fase dos lances, com
disposicdes claras e parametros objetivos (art. 4°, 11,
da Lei n®10.520/2002)?

Adm

44,

O Procedimento delineado no edital cuida também
do julgamento das propostas e da adjudicagdo (art.
42,111, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

45.

As instrucbes e normas referentes a eventuais
recursos estao previstas no edital (arts. 40, XV, e 109
da Lei n® 8.666/93 e art. 26 paragrafos do Decreto n®
5.450/2005)?

Adm

46.

O edital indica o prazo e as condi¢oes para a
execugdo/recebimento do objeto da licitagdo (art.
40, XVI, LLCA)?

Adm

47.

O edital estabelece as condicdes para fiscalizagdo e
aceite dos produtos objeto da licitagao?

Adm

48.

O edital fixa o prazo e as condigdes para assinatura
do contrato e indica as san¢des previstas no art. 7°
da Lei n° 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n®
5.450/2005 pela ndo assinatura?

Adm

49.

O edital prevé as condi¢des de pagamento?

Adm

50.

O edital respeitou o disposto nas alineas do art. 40,
XIV da Lei n° 8.666/93?

Adm
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51. O edital prevé as sangdes administrativas para o
caso de inadimplemento, incluindo a indicagdo de Adm
percentuais para aplicagdo de eventuais multas?
52. A minuta do contrato estd anexada ao edital (art.
40, §2° 1lI, Lei n° 8.666/93, art. 21, IX, Decreto Adm
n? 3.555/2000 e art. 30, VIHI, do Decreto n°
5.450/2005)?
53. Se aminuta ndo estiver anexada, ha justificativa pela
P Adm
auséncia dela?
54.0 preambulo da minuta de contrato prevé:
a. A indicacdo dos nomes das partes e de seus Adm
representantes?
b. O ato que autorizou a sua lavratura? Adm
c. O ntmero do processo da licitagao? Adm
d. Asujeicdo dos contratantes as normas pertinentes Adm
e as suas clausulas?
55. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n°
8.666/93):
a. O objeto da licitagdo e seus elementos
L Adm
caracterfsticos?
b. A vinculagdo ao edital e a proposta do licitante
Adm
vencedor?
c. O regime de execugdao ou a forma de
; Adm
fornecimento?
d. O prego unitario e global? Adm
e. As condicoes de pagamento? Adm
f. Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm
contratagao?
g. Adatade inicio e de conclusao da sua execugdo
. Adm
ou da entrega de objeto?
h. O prazo e condi¢oes para recebimento definitivo
. Adm
do objeto?
i.  Os direitos das partes? Adm
j. Asresponsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
I. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?
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m. Os valores das multas (recomendavel indicar Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicagdo da possibilidade de eventuais Adm
prorrogacdes de acordo com o art. 57 da Lei n®
8.666/932
0. Os prazos para manifestagao das partes no caso Adm
de haver interesse de prorrogacao do contrato?
p. Os casos de rescisao contratual e os direitos da Adm
Administracdo havendo a rescisao?
g. A obrigacdo do contratado em manter, durante
toda a execugdo do objeto, todas as condigoes Ad
a2 A g m
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacao?
r. A legislagao aplicavel a sua execugdo e aos Ad
; m
Casos OMissos?
s. Que o objeto poderd sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm
estabelecidos pelo art. 65, § 19, da Lei n°
8.666/932
t. As condigdes para reajuste dos precos e os Adm
critérios de atualizacao monetéria?
u. Como foro competente para dirimir qualquer
questdo contratual, o da entidade promotora da Adm
licitacdo?
56. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridicol(s) Proc
(art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)?
57. O edital e seus anexos (devidamente corrigidos
com as alteracdes recomendadas pela Procuradoria Adm
Juridica e assinados pelo Pregoeiro) foram apensados
ao processo (art. 38, |, da Lei n® 8.666/93)?
58. Os originais dos documentos de habilitagio do
licitante vencedor estdo inseridos no processo (art. Adm
38, IV, da Lei n° 8.666/93)2
59. Foi feita a comprovacdo da regularidade fiscal do
licitante vencedor (consulta Sicaf, Cadin etc.) como Adm
determina o art. 27 da Lei n? 8.666/93 c/c art. 42,
XIll, da Lei 10.520/2002?
60. Foi redigida ata da sessao publica registrando (art.
21, XI, Decreto n® 3.555/2000 e art. 30, XlI, do
Decreto n° 5.450/2005):
a.  Os interessados que participaram do certame e Adm
0s respectivos representantes?
b.  As propostas apresentadas? Adm
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c. O valor das propostas apresentadas na ordem

de classificacao? Adm
d.  Os licitantes que apresentaram o menor preco Adm
para cada item?
e. Os licitantes classificados para a fase de
Adm
lances?
f.  Os lances recebidos? Adm
g. Alindicacdo do licitante vencedor? Adm

h.  Aavaliagdo da aceitabilidade ou ndo da proposta
do licitante vencedor e a eventual avaliacio das Adm
outras propostas classificadas?

i. A avaliagdo dos documentos de habilitacdo do
licitante vencedor e confirmacao das condi¢coes Adm
habilitatérias?

jo A eventual declaracdo da intencdo de
interposicao de recurso com a indicacdo da Adm
sintese de suas razdes?

k. Outros fatos significativos? Adm

61. No caso de interposicao de recursos (art. 38, VIII,
c/c art. 109, ambos da Lei n® 8.666/93, art. 42, XVIII,
da Lei n? 10.520/2002 e 30, XlI, f do Decreto n®
5.450/2005):

a. of(s) recurso(s) foi(ram) apresentado(s) em

L R ' Adm
formulario eletronico apropriado?

b. o(s) recurso(s) foi(ram) tempestivo(s) (o prazo
é de trés dias segundo o art. 4°, XVIII, da
Lei n® 10.520/2002 e o art. 26 do Decreto Adm
n® 5.450/2005) e esta(@ao) anexado(s) ao
processo?

c. outros licitantes apresentaram tempestivamente
as suas contra-razdes por meio de formulario

. . Adm
eletronico apropriado e estas constam no
processo?

d. foram redigidos relatérios e deliberagoes do
Pregoeiro referentes aos recursos (art. 9°, VIII, Adm

Decreto n® 3.555/2000)?

62. O ato de adjudicacdo do objeto da licitagao esta no
processo (art. 38, VII, da LLCA e art. 21, XII, Decreto Adm
n° 3.555/2000)?

63. Antes da homologacdo, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentarios para realizagdo do Adm
contrato?

64. O ato de homologacao da licitagdo estd no processo
(art. 38, VII, da LLCA e art. 21, Xll, Decreto n® Adm
3.555/2000)?
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65.

Foi emitida nota de empenho que garanta as
despesas previstas para o exercicio corrente?

Adm

66.

Foram apresentados comprovantes referentes as
garantias exigidas?

Adm

67.

Foi feita a comprovacdo da regularidade fiscal do
licitante vencedor (consulta Sicaf, Cadin, etc) antes
da assinatura do contrato?

Adm

68.

O licitante vencedor, antes da assinatura do contrato,
comprovou as condi¢des de habilitacdo (art. 27, §
22, do Decreto n? 5.450/2005)?

Adm

69.

O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando
todas devidamente qualificadas?

Adm

70.

O extrato do contrato ou do instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu
comprovante foi anexado ao processo (art. 61, da
Lei n® 8.666/93)?

Adm

71.

A convocacdo dos interessados por meio de
publicacdo de aviso, observados os valores
estimados para contratagdo e os meios de divulgacao

o

pertinentes, se deu na forma do art. 17 do Decreto n®
5.450/2005)?

Adm
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Formulario de Acompanhamento dos Processos
Pregdo Eletronico para Prestagdo de Servicos

Pregao Eletronico: é a modalidade de licitagdo para aquisicdo de bens e servicos comuns,
ndo importando o valor da contratagdo e ocorrendo a disputa pelo fornecimento através
de propostas e lances em sessdo virtual (via Internet). Esta previsto na Lei n® 10.520/2002,
que é regulamentada pelo Decreto n° 3.555/2000 (Pregdo presencial) e pelo Decreto n°
5.450/2005 (Pregao eletronico).

Adm Proc S

N

EP

NA

Administracdo | Procuradoria Juridica Sim | Nao | Em parte

Nao se aplica

Questdes relativas aos documentos e procedimentos a
serem considerados na instrucao do processo licitatério

Responsavel

S/N/EP

ou NA Pagina

1.

O procedimento licitatério foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n® 8.666/93 — LLCA)?

Adm

Ha autorizagdo da autoridade competente permitindo
o inicio do procedimento licitatério (art. 38, caput
da LLCA, art. 21, V, Decreto n2 3.555/2000 e art. 30,
V, do Decreto n2 5.450/2005)?

A autoridade competente justificou a necessidade
da contratacdo, motivando o ato com a indicacdo
dos elementos técnicos fundamentais que o apdiam,
bem como quanto aos elementos contidos no
orcamento estimativo e no cronograma fisico-
financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados
pela administracdo (art. 3°, | da Lei 10.520/2002, 9°,
I, § 12 e 30, |, Decreto n® 5.450/2005)?2

Adm

A autoridade competente definiu o objeto do certame
de forma precisa, suficiente e clara (art. 32, 1, da Lei
n° 10.520/2002 e 92, I, Decreto n® 5.450/2005)?

Adm

A indicagdo do objeto da licitagdo ndo restringiu
(com especificacdes excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias) a participagdo de competidores
(art. 32, 11, da Lei n2 10.520/2002 e 92, I, Decreto n2
5.450/2005)2

Adm

Ha declaragdo da Administracdo de que o bem/

servigo a ser licitado é “comum” nos termos do art.
1¢ da Lei n® 10.520/2002?

Adm

A autoridade competente estabeleceu motivada-
mente: as exigéncias de habilitacao/qualificacdo, os
critérios de aceitagdo das propostas, as san¢des por
inadimplemento e as clausulas do futuro contrato
(art. 3% 1, da Lei n® 10.520/2002)?
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8.

O procedimento licitatério possui a previsdo de
recursos orcamentarios, com a indicagdo das
respectivas rubricas (art. 38, caput, Lei n® 8.666/93 e
30, IV, do Decreto n? 5.450/2005)2

Adm

O procedimento licitatério foi instruido com
planilhas de custo, se for o caso (art. 30, Ill, do
Decreto n® 5.450/2005)?

Adm

O procedimento licitatério contém orcamento
detalhado dos bens ou servicos a serem licitados
(art. 32, 111, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

A contratacdo em tela importa criacdo, expansio
ou aperfeicoamento de agdo governamental que
acarrete aumento de despesa?

Adm

Em caso afirmativo, consta dos autos a estimativa
do impacto orgamentério-financeiro da despesa no
exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
exercicios seguintes, acompanhada das premissas e
metodologia de calculo utilizadas (art. 16, 1, e § 22,
da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

Ainda em relacdo ao item 11, em caso afirmativo,
consta a declaragdo do ordenador de despesa de
que o gasto necessario a realizacao do procedimento
licitatério e a consequiente contratacdo tem
adequagdo orcamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias
(art. 16, 11, da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

Se a contratagdo em tela ndo importa criacdo,
expansdo  ou  aperfeicoamento  de  acgdo
governamental que acarrete aumento de despesa,
consta dos autos declaracdo com justificativa que
comprove o afirmado?

Adm

A autoridade competente designou, dentre os
servidores da entidade promotora da licitagdo, o
pregoeiro e a respectiva equipe de apoio (art. 3°,
IV, da Lei n® 10.520/2002 e art. 92, VI, e 30, VI, do
Decreto n® 5.450/2005)2

Adm

A equipe de apoio é formada, na sua maioria, por
servidores ocupantes de cargo efetivo ou emprego
publico, preferencialmente, na entidade promotora
da licitagdo (art. 32, § 1°da Lei n® 10.520/2002 e art.
10, § 12 do Decreto n® 5.450/2005)?2

Adm

A solicitagdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizagdo constam dos autos?

Adm
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18. O Termo de Referéncia (documento que devera
conter os elementos capazes de propiciar a avaliagao
do custo pela Administracdo, diante de orcamento
detalhado, definicdo dos métodos, estratégia de
suprimento, valor estimado em planilhas de acordo
com o preco de mercado, cronograma fisico-
financeiro, se for o caso, critério de aceitacao do Adm
objeto, deveres do contratado e do contratante,
procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento
do contrato, prazo de execugdo e sancdes, de
forma clara, concisa e objetiva — art. 82, Il, Decreto
n? 3.555/2000, 92, § 2° e 30, I, do Decreto n2
5.450/2005 ) consta nos autos?

19. No procedimento licitatério para a prestacdo de
servicos comuns:

a.  OTermo de Referéncia descreve com clareza os
servicos a serem executados e indica todos os
seus elementos constitutivos com a descricao Adm
dos resultados, materiais e equipamentos
requeridos?

b.  No caso da necessidade de utilizacdo de bens
sem similaridade ou de marcas, caracteristicas
e especificagdes exclusivas, constam dos autos
as correspondentes justificativas técnicas?

Adm

c. O Termo de Referéncia levou em consideracao
os requisitos: seguranga, adequagcdo ao
interesse publico, economia, regionalizagao, Adm
impacto ambiental e normas de seguranca e
satde do trabalho?

d. Existe anexo com especificacdes comple-

~ . Adm
mentares e normas de execugdo pertinentes?
20. Constam dos autos a justificativa/comprovagao que
0s precos unitarios estimados estio compativeis Adm

com os praticados no mercado e no ambito da
administragdo puablica?

21. O orcamento estimativo dos custos e o cronograma
fisico-financeiro de desembolso estio no Termo de Adm
Referéncia (art. 21, I, Decreto n° 3.555/2000)?

22. As condicoes de execucdo, entrega, fiscalizacao
e aceitacdo dos bens/servicos estio no Termo de Adm
Referéncia (art. 82, Il, Decreto n® 3.555/2000)?

23. O Termo de Referéncia indica a vigéncia do futuro
contrato e, caso necessario, prevé uma eventual
prorrogacao do mesmo (art. 8% |l, Decreto n°
3.555/2000)?

Adm
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24.

A solicitagdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) e o Termo de Referéncia foram
aprovados pela autoridade competente?

Adm

25.

Houve o prévio credenciamento perante o provedor
do sistema eletronico utilizado (para realizagao do
pregdo): da autoridade competente da entidade
promotora da licitagdo, do pregoeiro, dos membros
da equipe de apoio e dos licitantes (art. 3°, Decreto
n® 5.450/2005)?

Adm

26.

Iniciando a fase externa do pregao, a convocacio
dos interessados se deu através de publicagdo
de Aviso, observados os valores estimados para
contratagdo e os meios de divulgagdo indicados no
art. 17, 1, 11, e lll do Decreto n® 5.450/20052

Adm

27.

No Aviso mencionado no item anterior, consta a
definicdo precisa, suficiente e clara do objeto da
licitacdo, a indicagdo dos locais, dias e horarios
em que podera ser lido/obtido, na integra, o edital,
bem como o endereco eletronico onde ocorrera a
sessdo publica, a data e hora de sua realizagdo e
a indicagao de que o pregdo, na forma eletronica,
sera realizado por meio da internet (art. 17, § 22, do
Decreto n® 5.450/2005)?

Adm

28.

Os autos foram instruidos com o Edital e respectivos
anexos, se for o caso (art. 38, | da Lei n2 8.666/93,
art. 21, VIII, Decreto n® 3.555/2000 e art. 30, VII, do
Decreto n° 5.450/2005)?

Adm

29.

Coépias do Edital e do Aviso foram disponibilizadas
para consulta por qualquer pessoa e divulgadas na
forma da Lein®9.755/98 —em homepage do Tribunal
de Contas da Unido chamada de “contas publicas”

Adm

30.

(art. 4°, 1V da Lei n® 10.520/2002)?

O preambulo do Edital contém (art. 4¢, Ill, da Lei n®
10.520/2002 c/c art. 40 da Lei n® 8.666/93):

O ntimero de ordem em série anual?

Adm

O nome da entidade interessada (promotora da
licitagdo)?

Adm

c. A modalidade de licitagdo?

Adm

d. O regime de execucdo do objeto da licitagdo?

Adm

e. Otipo da licitagao?

Adm

f.  Amencdo de que a licitagdo sera regida pela Lei
n°10.520/2002, pelo Decreto n® 3.555/2000 e
pelo Decreto n® 5.450/2005?

Adm

g. O local, data e horéario para:

Adm
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i. Exame e obtencdo gratuita da integra
do edital e seus anexos, ressalvados os Adm
custos de reproducao do mesmo?

ii. Eventuais vistorias? Adm

iii.Recebimento das propostas (com
indicacdo do devido endereco eletrdnico
e do horério de inicio da apresentacdo
das propostas)

Adm

iv. Recebimento dos lances (com indicagao
do devido endereco eletronico e do
horario de inicio da propositura dos
lances)

Adm

h. O local, horario e meios de comunicacdo a
distancia (telefone, fax, e-mail etc.) pelos quais
se obterdo informacdes e esclarecimentos
relativos a licitacao?

Adm

31. O Edital contém a indicacdo precisa, suficiente e
clara do objeto da licitagao (art. 42, Ill, da Lei n® Adm
10.520/2002)?

32. O Termo de Referéncia faz parte do edital? Adm

33. O Edital faz menc¢do a documentacdo necessaria
para (art. 42, 1ll, da Lei n® 10.520/2002 e art. 30, X,
do Decreto n® 5.450/2005):

a. A habilitacao juridica (art. 27, 1, c/c art. 28,

ambos da Lei n® 8.666/93)? Adm
b. A qualificacdo técnica (art. 27, Il, c/c art. 30, Adm
ambos da LLCA)?

c. A qualificagdo econdmico-financeira (art. 27, Adm

I, c/c art. 31, todos da LLCA)?

d. A comprovacao da regularidade fiscal (art.
27 da Lei n? 8.666/93 c/c art. 42, Xlll, da Lei n® Adm
10.520/2002)?

34. O edital exige o cumprimento do disposto no inciso
XXXIII do art. 7¢ da Constituicdo Federal (proibi¢ao de Adm
trabalho infantil) como determina o art. 27,V, da LLCA?

35. O edital prevé a possibilidade de qualquer pessoa
impugna-lo no prazo de até dois dias Uteis antes da
data fixada para abertura da sessdo publica (art. 18
do Decreto n? 5.450/2005)?

Adm

36. O edital prevé a possibilidade de se pedir
esclarecimentos referentes ao processo licitatério
no prazo de até trés dias (teis antes da data fixada
para abertura da sessao publica, exclusivamente por
meio eletronico via internet (art. 19 do Decreto n®
5.450/2005)?
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37.

O edital prevé a forma de apresentacio da proposta
comercial, com a indicacdo precisa de como o
valor deve ser ofertado, incluindo, caso necessario,
a apresentacdo da planilha de custos (art. 42, I, ¢/c
art. 32, | ambos da Lei 10.520/2002)?2

Adm

38.

O edital prevé que os licitantes deverao encaminhar
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco e, se for o caso, o respectivo anexo, até a
data e hora marcadas para a abertura da sessdo,
exclusivamente por meio do sistema eletronico (art.
21, caput, do Decreto n® 5.450/2005)?

39.

Caso seja necessaria a apresentacao de garantias,

o

elas estdo previstas no edital (art. 56 da Lei n®
8.666/93)2

Adm

40.

O Edital contém normas pertinentes ao procedimento
da licitacao (art. 42, 1, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

41.

O Procedimento delineado no edital cuida, dentre
outros assuntos, do recebimento de propostas e de
lances (art. 4°, 111, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

42.

O Edital estabelece prazo de validade das propostas
comerciais (art. 62, Lei n210.520/2002)?2

Adm

43.

O Edital indica os critérios para aceitacio e
classificacao das propostas na fase dos lances, com
disposicoes claras e parametros objetivos (art. 42, 1lI,
da Lei n®10.520/2002)?

Adm

44,

O Procedimento delineado no edital cuida também
do julgamento das propostas e da adjudicagao (art.
42,111, da Lei n® 10.520/2002)?

Adm

45.

As instrucdes e normas referentes a eventuais
recursos estdo previstas no edital (arts. 40, XV, e 109
o

da Lei n®8.666/93 e art. 26 paragrafos do Decreto n®
5.450/2005)2

Adm

46.

O edital indica o prazo e as condicdes para a
execucdo/recebimento do objeto da licitagdo (art.
40, XVI, LLCA)?

Adm

47.

O edital estabelece as condig¢des para fiscalizacdo e
aceite dos produtos objeto da licitacao?

Adm

48.

O edital fixa o prazo e as condigdes para assinatura
do contrato e indica as sangoes previstas no art. 7°
da Lei n® 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n®
5.450/2005 pela nao assinatura?

Adm

49.

O edital prevé as condi¢des de pagamento?

Adm

50.

O edital respeitou o disposto nas alineas do art. 40,
XIV, da Lei n? 8.666/93?

Adm
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5T. No caso de servigos, foi observada a proibicao de
incluir no objeto da licitagdo a obtengao de recursos Adm
financeiros para a sua execugdo, conforme o art. 7,
§ 3°da n° Lei 8.666/93?
52. O edital prevé as sangdes administrativas para o
caso de inadimplemento, incluindo a indicagdo de Adm
percentuais para aplicagdo de eventuais multas?
53. A minuta do contrato estd anexada ao edital (art.
40, §2°, I, Lei n°® 8.666/93, art. 21, IX, Decreto Adm
n2 3.555/2000 e art. 30, VI, do Decreto n2
5.450/2005)2
54. Se a minuta ndo estiver anexada, hé justificativa pela
P Adm
auséncia dela?
55.0 preambulo da minuta de contrato prevé:
a. A indicacdo dos nomes das partes e de seus Adm
representantes?
b. O ato que autorizou a sua lavratura? Adm
c. O ndmero do processo da licitagao? Adm
d. Asujei¢dodos contratantes as normas pertinentes Adm
e as suas clausulas?
56. A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n®
8.666/93):
a. O objeto da licitagio e seus elementos
P Adm
caracteristicos?
b. A vinculagdo ao edital e a proposta do licitante
Adm
vencedor?
c. O regime de execugdo ou a forma de
: Adm
fornecimento?
d. O preco unitario e global? Adm
e. As condicoes de pagamento? Adm
f.  Os recursos orcamentarios necessarios para a Adm
contratagao?
g. Adatade inicio e de conclusao da sua execucdo
. Adm
ou da entrega de objeto?
h. O prazo e condigoes para recebimento definitivo
. Adm
do objeto?
i. Os direitos das partes? Adm
j. Asresponsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
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I. As penalidades cabiveis, de acordo com a

gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?
m. Os valores das multas (recomendavel indicar
L Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicacdo da possibilidade de eventuais
A R Adm
prorrogacdes de acordo com o art. 57 da Lei n°
8.666/93?
0. Os prazos para manifestacao das partes no caso
) - Adm
de haver interesse de prorrogacao do contrato?
p. Os casos de rescisdo contratual e os direitos da
S ~ e Adm
Administracdo havendo a rescisao?
q. A obrigacdo do contratado em manter, durante
toda a execucdo do objeto, todas as condicoes
e P S Adm
de habilitagdo e qualificagao exigidas na
licitagao?
r. A legislagao aplicavel a sua execugdo e aos
; Adm
Casos omissos?
s. Que o objeto poderd sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm
estabelecidos pelo art. 65, § 1%, da Lei
8.666/932
t. As condigdes para reajuste dos precos e os
s s P Adm
critérios de atualizacdo monetéria?
u. Como foro competente para dirimir qualquer
questdo contratual, o da entidade promotora da Adm
licitagcao?
57. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s) Proc
(art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)?
58. O edital e seus anexos (devidamente corrigidos
com as alteragdes recomendadas pela Procuradoria
.1 . . Adm
Juridica e assinados pelo Pregoeiro) foram apensados
ao processo (art. 38, |, da Lei n® 8.666/93)¢
59. Os originais dos documentos de habilitagdo do
licitante vencedor estdo inseridos no processo (art. Adm
38, 1V, da Lei n® 8.666/93)?
60. Foi feita a comprovacgdo da regularidade fiscal do
licitante vencedor (consulta Sicaf, Cadin, etc.) como Adm

determina o art. 27 da Lei n? 8.666/93 c/c art. 4°,
XllI, da Lei n2 10.520/20022

61.

Foi redigida ata da sessdo publica registrando (art.
21, Xl, Decreto n® 3.555/2000 e art. 30, XI, do
Decreto n° 5.450/2005):
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a.  Os interessados que participaram do certame e

) Adm
0s respectivos representantes?
b.  As propostas apresentadas? Adm
c. O valor das propostas apresentadas na ordem Adm
de classificacao?
d.  Os licitantes que apresentaram o menor preco Adm
para cada item?
e. Os licitantes classificados para a fase de
Adm
lances?
f.  Os lances recebidos? Adm
g. Alindicagdo do licitante vencedor? Adm
h.  No caso de servicos comuns, se o licitante
vencedor encaminhou a planilha de custos com Adm

os respectivos valores readequados nos moldes
do art. 72, XVII do Decreto n® 3.697/20002

i.  Aavaliacdo da aceitabilidade ou ndo da proposta
do licitante vencedor e a eventual avaliacdo das Adm
outras propostas classificadas?

j- Aavaliagdo dos documentos de habilitacdo do
licitante vencedor e confirmacao das condi¢coes Adm
habilitatorias?

k. A eventual declaracio da intencio de
interposicao de recurso com a indicacao da Adm
sintese de suas razdes?

|. Outros fatos significativos? Adm

62. No caso de interposi¢do de recursos (art. 38, VIII,
c/c art. 109, ambos da Lei n° 8.666/93 e art. 4°,
XVIII, da Lei n® 10.520/2002 e 30, XI,) do Decreto n°®
5.450/2005):

a. ols) recurso(s) foi(ram) apresentado(s) em

P N ) Adm
formulario eletronico apropriado?

b. ofs) recurso(s) foi(ram) tempestivo(s) (o prazo
é de trés dias segundo o art. 4%, XVIII, da
Lei n® 10.520/2002 e o art. 26 do Decreto Adm
n® 5.450/2005) e esti(3ao) anexado(s) ao
processo?

c. outros licitantes apresentaram tempestivamente
as suas contra-razdes por meio de formulério
eletronico apropriado e estas constam no
processo?

Adm
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d. foram redigidos relatorios e deliberagcdes do
Pregoeiro referentes aos recursos (art. 92, VIII,
Decreto n® 3.555/2000)?

Adm

63.

O resultado final do julgamento das propostas
comerciais — classificacdo apés julgamento dos
recursos — foi publicado no endereco eletronico
no qual ocorreu a sessdo publica do pregdo e seus
comprovantes foram anexados ao processo (art. 7,
XXII, do Decreto n? 3.697/2000)?

Adm

64.

O ato de adjudicacdo do objeto da licitagdo esta no
processo (art. 38, VII, da LLCA e art. 21, XII, Decreto
n° 3.555/2000)?

Adm

65.

Antes da homologacdo, certificou-se a existéncia
de créditos orcamentarios para realizagao do
contrato?

Adm

66.

O ato de homologacao da licitagao estd no processo
(art. 38, VII, da LLCA e art. 21, Xll, Decreto n®
3.555/2000)?

Adm

67.

Foi emitida nota de empenho que garanta as
despesas previstas para o exercicio corrente?

Adm

68.

Foram apresentados comprovantes referentes as
garantias exigidas?

Adm

69.

Foi feita a comprovagao da regularidade fiscal do
licitante vencedor (consulta Sicaf, Cadin, etc.) antes
da assinatura do contrato?

Adm

70.

O licitante vencedor, antes da assinatura do contrato,
comprovou as condi¢des de habilitagdo (art. 27, §
22 do Decreto n® 5.450/2005)?

Adm

71.

O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando
todas devidamente qualificadas?

Adm

72.

O extrato do contrato ou do instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu
comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n° 8.666/93)?

Adm

73.

A convocagdo dos interessados por meio de
publicacdo de aviso, observados os valores
estimados para contratagao e os meios de divulgacao
pertinentes, se deu na forma do art. 17 do Decreto n®
5.450/2005?

Adm
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